g:;\);Lft\iE;FbREDRAGNINGSLISTA ' SYDARKIVERA.

Forbundsstyrelse

Tid: Fredag, 2024-12-06, kl. 10:00
Plats: Zoom

Foljande ledamoter kallas:

Johan Svahnberg (M) H66rs kommun
Per Ribacke (S) Alvesta kommun

Joel Schafer (S) Borgholms kommun
Borje Dovstad (L) Karlskrona kommun
Catharina Malmborg (M) Eslévs kommun
Conny Forsberg (S) Kinda kommun
Henrik Nilsson Bokor (S) Torsas kommun
Gustav Schyllert (M) Vellinge kommun
Martin Edgélius (M) Katrineholms
kommun

Ronnie Nilsson (SD) Region Blekinge
Elisabet Hagstrom (C) Ydre kommun

Foljande ersattare underrattas:

Erling Emsfors (M) Ostra Géinge kommun
Hakan Thudén (M) Ydre kommun

Claes Dufmats (M) Odeshégs kommun
Lars Johansson (V) Vimmerby kommun
Eva Bendz Johansson (C) Osby kommun
Christer Caesar (KD) Hassleholms
kommun

Kith Martensson (M) Sélvesborgs
kommun

Magnus Arvidsson (M) Karlshamn
kommun

Rut Bjorkstrom (KD) Ljungby kommun
Ann Larson (M) Trosa kommun

Stefan Pettersson (M) Oskarshamns
kommun

Vid forhinder kallar du sjalv din ersattare, samt meddelar sekreteraren via e-post
jennie.granath@sydarkivera.se eller via telefon 0472-39 01 60.
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Forbundsstyrelse

1. Upprop
Utfors.

2. Godkannande av dagordningen
Forslag till beslut
Dagordningen godkanns.

3. Utseende av justeringsperson

Forslag till beslut
Ronnie Nilsson (SD), region Blekinge, utses till justeringsperson.

4. Ekonomisk uppfoéljning
Dnr SARK/2022:230

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport fér kommunalférbundet
Sydarkivera.

5. Redovisning av intern kontroll 2024
Dnr SARK/2024:145

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att ge forbundschefen i uppdrag att ta fram och se éver rutiner for upphandling,

att uppdraget ska aterrapporteras pa nastféljande styrelsemote den 4 april 2025, samt
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

En redovisning av intern kontroll utifran beslutad plan 2024 foreligger. Tre av de fem
faststallda kontrollomradena har hittills tackts in och redovisas i en rapport vilken aven i
korthet kan sammanfattas:

e Ekonomiadministration: Av de kontrollerade transaktionerna avseende kortinkdp
far resultaten anses visa pa i alltjamt fullgod hantering.

e Inkdp: Kontroll av uppfyllande av dokumentationsplikten enligt LOU brister inom
ett par omraden inom vilka det foreslas atgard.
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Forbundsstyrelse

e Pensionsadministration: | allt vasentligt finns erforderliga data for korrekt
pensionsberdkning. En kontrollfraga till leverantdren har stéllts.

e Politiskt beslutsfattande: Ej genomfort - rutin har andrats for att folja [6pande.

e Krisberedskap: Annu ej genomfort.

6. Slutrapport arkivtillsyn 2023
Dnr SARK/2024:137

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Som arkivmyndighet har Sydarkiveras styrelse dvertagit ansvaret for arkivtillsyn fran
forbundsmedlemmarna. Tillsynen utévas i enlighet med bestammelserna i arkiviagen och
den langsiktiga tillsynsplanen (SARK 2022:212).

Under 2023 tillsynades verksamhetsomradena:
e Socialt och ekonomiskt stod
o Overférmyndarverksamheterna
e Arkivorganisationen inom Region Blekinge

Under 2023 genomfordes tillsyn hos alla kommuner inom forbundskretsen, inom bade
Socialt och ekonomiskt stéd samt 6verférmyndarna dar det varit aktuellt. Region Blekinge
tillsynades separat. Under 2023 ars tillsyner utfardades inga forelagganden, men det
genomfordes en handelsestyd tillsyn.

7. Gallrings- och bevarandepolicy
Dnr SARK/2024:261

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att foresla att forbundsfullmaktige antar Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy.

Forbundsstyrelsen ger forvaltningen i uppdrag att implementera policyn i Sydarkiveras
bastjanster med rad och stéd samt digitalt arkiv, samt for forvaltningens arkiv.

Sammanfattning
| arkivliagen (1990:782) ar huvudregeln att allmédnna handlingar ska bevaras for framtiden.
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Forbundsstyrelse

Stora mangder information hanteras dagligen hos kommuner och regioner. Det ar vare sig
praktiskt genomforbart eller dnskvart att bevara all information. Riksarkivets gallrings- och
bevarandepolicy ger de dvergripande principerna for urval av information. Policyn ar
redan i praktiken styrande for gallringsrad och mallar som anvands vid upprattande av
informationshanteringsplaner (VerkSAM plan), med beslut om gallring. Férvaltningen har
granskat Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy fran 1995 och bedémer att den i sin
helhet kan antas som policy for Kommunalférbundet Sydarkivera avseende dvertagna
digitala arkiv samt for den radgivning och vagledning som erbjuds
forbundsmedlemmarna, samt for forvaltningens arkiv.

8. Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2024
Dnr SARK/2024:263

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen har sammanstallt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden maj
till och med oktober 2024. Den samlade redovisningen sker tva ganger om aret.
Dokumentet innehaller lagesrapporter och redovisning av status for
forbundsmedlemmarna nar det galler olika leveranstyper.

Det sker tva 6verforingar i veckan i genomsnitt. Samtidigt ar inte alla schemalagda tider
bokade. Det har inte kommit in fler framstallningar om att slutarkivera digitalt.
Bedomningen ar att det inte finns behov av att 6ka takten for tillfallet. Detta ar forsta
perioden som det har skett fler skarpa arkivleveranser an testleveranser, vilket tyder pa att
det kommer att ske fler rutinleveranser fran och med nasta ar. Statistiken med antal
overféringar per férbundsmedlem visar pa att det finns en stor variation. Variationen
paverkas av att forbundsmedlemmarna ar i olika fas nar det galler att byta ut
verksamhetssystem samt att prioriteringarna ar olika nar det galler att avsatta tid och
resurser for att genomfdra digitala arkivleveranser.

9. Inriktningsbeslut for kartor, ritningar och teknisk

dokumentation
Dnr SARK/2024:262

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar som inriktning for leveranstypen kartor, ritningar och teknisk
dokumentation att ge forvaltningen i uppdrag att

e Underséka mojligheten att projektanstalla en medarbetare med lampliga
kunskaper och erfarenheter for omradet.
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o Fortsatta att bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer for digitalt
bevarande inom omradet.

e Arrangera temadagar for att framja erfarenhetsutbyte mellan verksamheterna som
producerar information och arkivarierna som bevarar information hos
kommunarkiven respektive Sydarkivera.

Sammanfattning

Verksamheterna inom samhallsbyggnad skapar och anvander kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. Det ar samhallsviktig digital information bade i nutiden och i framtiden.
Sydarkiveras forbundsmedlemmar behdver kunna slutarkivera informationen som hanteras
av olika system och tjanster.

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera leveranstypen och fortsatta
arbetet med att ta fram processer och metoder for digitala arkivleveranser behover
forbundsstyrelsen fatta ett inriktningsbeslut. Ett sadant inriktningsbeslut saknas idag.
Sydarkiveras forbundsstyrelse har i § 27, 2023-03-03 beslutat om ett mal att ta fram
inriktningsbeslut for geografisk information som en del av Verksamhetsmal 2023
styrelsens nedbrytande av fullmaktigemal.

Sydarkivera har bevakat omradet sedan 2016, gjort flera ansatser att bidra till olika
satsningar for digitalt bevarande och informerat forbundsmedlemmar om
omvarldsbevakning. Detta arbete har inte lett fram till ndgra konkreta resultat i form av
testleveranser eller forslag till 16sning.

Slutsatsen efter analys av det samlade underlaget ar att for att komma framat behdver
Sydarkivera sakra tillgang till kunskaper och erfarenheter inom omradet. Pa det sattet blir
det mojligt att skapa forutsattningar for langsiktigt digitalt bevarande av kartor, ritningar
och teknisk dokumentation. Férbundsmedlemmarnas verksamheter och Sydarkivera ar i
dagslaget langt ifrdn varandra nér det galler den tekniska kunskapen och forstaelse for
forutsattningarna for de komplexa system som hanterar kartor, ritningar och teknisk
dokumentation.

10. Information om e-arkiv hos namnder och styrelser
Dnr SARK/2024:264

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen beslutar

att ge forvaltningen i uppdrag att skicka ut information om e-arkiv hos namnder och
styrelser till samtliga forbundsmedlemmar.

Sammanfattning
Forvaltningen har tagit fram information om e-arkiv hos namnder och styrelser, som det ar
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viktigt att utsedda kontaktpersoner kanner till. Det finns dven ett separat brev som bor
skickas vidare inom respektive medlems organisation samt till forvaltningarna. De
personer som ansvarar for eller arbetar med forvaltning av verksamhetssystem eller
tjanster for informationshantering behéver ha informationen. Om det finns personer
centralt som har hand om strategisk planering nar det galler digitalisering, e-férvaltning,
samordning av systemférvaltning och liknande behover dven de denna information.

11. Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024 for

forbundsstyrelsen
Dnr SARK/2024:256

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Dataskyddsombudet har genomfort kontroll av dataskyddsefterlevnaden for
Kommunalférbundet Sydarkivera 2024.

12. Redovisning av aktuella registerforteckningar och intriffade

personuppgiftsincidenter 2024

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen beslutar

att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Varje ar ska aktuell registerférteckning, samt intraffade personuppgiftsincidenter redovisas
for personuppagiftsansvarig. Férbundsstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for
kommunalférbundet Sydarkiveras verksamhet.

13. Differentierad medlemsavgift
Dnr SARK/2024:280

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen utser férbundsfullmaktiges presidium, arbetsutskottet samt
forbundschef, ekonom, bevarandestrateg och forbundsjurist att arbeta med en utredning
om differentierad medlemsavgift.

Sammanfattning
Under en tid har var medlemsavgift, samt férutsattningarna for hur férbundet kan ta ut
avgifter av medlemmarna, varit under diskussion.
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14. Anmilan delegationsbeslut
Dnr SARK/2024:251, SARK/2024:253

1. Adressbyte
2. Personuppgiftsincident

15. Forbundschefen informerar

16. Sammantradet avslutas

Alvesta 2024-11-27

Johan Svahnberg (M)
Ordférande

Jennie Granath
Sekreterare

W SYDARKIVERA.
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Jennie Granath

Till forbundsstyrelsen

Ekonomisk uppfoéljning

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-oktober 2024

Beslut ska skickas till
Ekonom

Jorgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 1



Kommunalférbundet 2024-11-21
Organisationsnr.222000-3103

For period: 01-2024 - 10-2024
Datum: 2024.01.01- 2024.10.31

Utfall Ack budget Budget 2024 Utfall Utfall

jan-okt 2024 jan-okt 2024 Helar 2023 jan-okt 2023

RESULTATRAKNING

RORELSENS INTAKTER

Nettoomsattning

Medlemsintakter 18 255 892 17 828 112 21393734 17778990 21278 679
Driftbidrag 0 0 0 39 749 39 749
Projektbidrag Stat/EU 119 260 125 000 150 000 75579 217 516
Lonebidrag/anstallningsstod 924 168 1071 408 1285 690 1022 865 1268 083
Utlamnande av allman handling 10 762 0 0 0 0
Anslutande tjanster 7771 268 7 082 369 8 498 843 7 647 578 9 127 802
Ovriga erséttningar 174 932 0 0 166 727 398 132
Summa nettoomséttning 27 256 282 26 106 889 31 328 267 26 731 488 32329 961
Ovriga rorelseintakter 106 854 0 0 -4 0
SUMMA RORELSEINTAKTER 27 363 136 26 106 889 31 328 267 -4 32329961
Material och varor -357 823 -1 185 000 -1 422 000 -149 967 -310 188
BRUTTOVINST 27 005 314 24 921 889 29 906 267 26 581 521 32019774
Ovriga Verksamhetskostnader -5042 478 -3 040 708 -3 648 850 -4 031 754 -5 062 543
Personalkostnader -20 054 669 -20 909 842 -25 091 810 -20974 131  -24 992 315
SUMMA RORELSENS KOSTNADER -25 097 147 -23 950 550 -28 740 660 -25 005885 -30 054 858
RORELSERESULTAT FORE 1908 167 971 339 1165 607 1575636 1964 916

AVSKRIVNINGAR

Avskrivningar -436 637 -562 238 -674 686 -538 455 -645 526

RORELSERESULTAT EFTER 1471530 409 101 490 921 1037 181 1319 389
AVSKRIVNINGAR

Summa 6vriga rorelsekostnader -18 375 0 0 0 0
Resultat fran finansiella poster 576 196 325 000 390 000 6 358 435 195
RESULTAT EFTER FINANSIELLA 2029 351 734 101 880 921 1043539 1 754 585

INTAKTER/KOSTNADER
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§ 45
Ekonomisk uppfoéljning
SARK/2022:230

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Vid varje sammantrade redovisas ekonomisk resultatrapport for kommunalférbundet
Sydarkivera.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Resultatrapport januari-oktober 2024

Beslut ska skickas till
Ekonom

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jorgen Nord

Till forbundsstyrelsen

Redovisning av intern kontroll 2024

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar

att ge forbundschefen i uppdrag att ta fram och se 6ver rutiner for upphandling,
att uppdraget ska aterrapporteras pa nastféljande styrelsemote den 4 april 2025, samt
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

En redovisning av intern kontroll utifran beslutad plan 2024 foreligger. Tre av de fem
faststallda kontrollomradena har hittills tackts in och redovisas i en rapport vilken dven i
korthet kan sammanfattas:

e Ekonomiadministration: Av de kontrollerade transaktionerna avseende kortinkdp
far resultaten anses visa pa i alltjamt fullgod hantering.

e Inkop: Kontroll av uppfyllande av dokumentationsplikten enligt LOU brister inom
ett par omraden inom vilka det féreslas atgard.

e Pensionsadministration: | allt vasentligt finns erforderliga data for korrekt
pensionsberakning. En kontrollfraga till leverantéren har stallts.

e Politiskt beslutsfattande: Ej genomfoért - rutin har andrats for att félja [6pande.
e Krisberedskap: Annu ej genomfort.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning intern kontroll 2024

Beslut ska skickas till
Revisorerna

Jorgen Nord
Ekonom

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 1
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Redovisning Intern kontroll 2024

SARK/2023:145

2024-11-19
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Styrelsen har i enlighet med kommunallagen 6 kap det 6vergripande ansvaret for att se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal, riktlinjer och foreskrifter som galler for verksamheten samt att den interna kontrollen &r tillracklig.
Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har uttolkat begreppet intern kontroll och podngterar bland annat att det ska finnas
systematiskt ordnade kontroller i organisation, system, processer och rutiner. Kontroller ska dessutom planeras, organiseras,
genomfors och foljs upp arligen med utgangspunkt fran en risk och vasentlighetsbeddmning (sarbarhetsanalys).

Utifran styrelsen faststallande av interna kontrollpunkter for 2023, som utarbetats av styrelsens arbetsutskott, foljer nedan

en redovisning av resultatet:
Omrade Kontrollmoment
Politiskt
beslutsfattande
Ekonomiadministration Genomgang av 10
storsta licenskopen

som skett genom kort.

Kontroll av
dokumentationsplikten
for
direktupphandlingar.

Inkop

Metod/Frekvens

Genomgang av samtliga
underlag for kdp med
notering om erforderligt
underlag bedéms finnas
eller inte utifran rutin for
inkOp och attest.

Enligt 19.11§ LOU ska
upphandlande
myndighet dokumentera
direktupphandlingar om
vardet Overstiger 100tkr.

Resultat
Ej granskat

Totala kortinkop for perioden jan-okt 2024
har listats. Totala summan 238 tkr (inkl.
moms). De tio storsta har valts ut och
kontrollerats med avseende pa forklarande
underlag utifran forbundets rutin for inkop
och attest. 7 av 10 kontrollerade kortkop ar
fullstandiga med avseende pa
dokumentation. | 3 fall saknas underlag for
kop, vilka emellertid far anses kunna
forklaras fullgott for de 6vriga kop som
gjorts da det i huvudsak ror sig om
prenumerationer (underlag aterfinns
tillsammans med nastkommande eller
foregaende faktura).

22 Leverantoérer kommer 6ver 100 tkr under
perioden (eg. 125 tkr inkl. normalmoms).
For 3 av de 22 aterfinns dokumentation
over beslut i diarium, ytterligare 1 pa annan
plats. 2 st Avser kommunal samverkan, 4 st
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Omrade

Pensionsadministration

Krisberedskap

Kontrollmoment

Kontroll av underlag for
berdkning av
premiepension.

Metod/Frekvens

Urval av samtliga inkop
(kategoriserat per
leverantor) under
perioden jan-okt 2024.

Kontroll att
berdkningsunderlag finns
registrerat for samtliga
arbetstagare med I6n
over aktuellt
troskelvarde* for 31,5 %
eller 30% (beroende pa
avtal) av 6verskjutande
del som grund for
tjanstepension.

Resultat

avser pensionstjanster respektive
resebyratjanster och kortkdp och kan tas
bort eftersom enbart provisionen ska
raknas med har och da kommer vi langt
under 100 tkr. Ytterligare 3 avser lokalhyra
och kan raknas bort m.h.a sarskilda skal
samt ev. dven 1 som avser inhyrning av
personal. Aterstar ar 8 dar dokumentation
ej aterfinns i enlighet med lagkrav. 1 av dem
dar det inte aterfinns dokumentation avser
revision och ligger utanfor styrelsens
beslutsomrade.

Kontroll av de 7 arbetstagare som idag
omfattas av ratt till tjanstepension och med
en arlig 16n 6ver troskelvardet 7.5
inkomstbasbelopp.

| tre av fallen saknas berakningsgrund for
ett respektive flera ar. En av arbetstagarna
ar nyanstalld och ej registrerad annu och
saknar aven tidigare kommunal anstallning
och utfor sdledes ej en risk for felaktig
premieberdkning. Ytterligare en anstalld
kan avfardas av samma anledning (ej
tidigare kommunal anstallning). Den tredje
och sista arbetstagaren saknar tva
anstallningsar men har tidigare jobbat i
kommun. Fraga ar darfor stalld till
pensionsformedlaren gallande om huruvida
berakningsgrunden ar tillfyllest eller inte.
Svar invantas.

Ej genomfort
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*Troskelvérdet enligt avtal dr 7,5 inkomstbasbelopp avseende arslon vilket ar 2024 ar 571 500 kr.

2023-11-07

I tjénsten
Jorgen Nord
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§ 46

Redovisning av intern kontroll 2024
SARK/2024:145

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att ge forbundschefen i uppdrag att ta fram och se 6ver rutiner for upphandling,

att uppdraget ska aterrapporteras pa nastféljande styrelsemote den 4 april 2025, samt
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Forvaltningsorganisationen har genomfért intern kontroll 2024 utifran de kontrollomraden
som forbundsstyrelsen faststallde den 31 maj 2024, § 21:

e Politiskt beslutsfattande
¢ Ekonomiadministration

e Inkop

¢ Pensionsadministration

e Krisberedskap.

Syftet med intern kontroll &r att skapa struktur, ge 6kad effektivitet och trygghet. Intern
kontroll ska minimera risker, sakra att resurser anvands enligt tagna beslut, sakerstalla en
rattvisande redovisning och skydda bade fortroendevalda och anstallda fran oberattigade
misstankar om oegentligheter. Styrelsens ansvar for den interna kontrollen utgar fran 6 kap i
kommunallagen.

For kommunalférbundet Sydarkivera galler reglemente for intern kontroll i férbundspolicyn
som sager att processer, rutiner och utvalda kontrollmoment ska valjas ut med utgangspunkt
fran en genomfoérd riskbedémning (sarbarhetsanalys). Risk- och sarbarhetsanalysen utgor
darfér det huvudsakliga underlaget for den interna kontrollplanen som arligen ska faststallas
av och foljas upp av styrelsen. Dokumentstrukturen bygger pa Sydarkiveras interna
informationsplan for att sdkerstélla att samtliga verksamhetsprocesser belyses. Inom
bevarandefunktionen anvands sarskilt system for riskbedémningar gallande arkivvard och
digitala arkivleveranser. Omraden som omfattas av detta system har inte bedémts nédvandiga
att ytterligare granska i enlighet med faststallande av denna plan.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Rapport intern kontroll 2024

Justerare Utdragsbestyrkande
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

Beslut ska skickas till
Revisorerna

Utdragsbestyrkande

Justerare ‘ ‘
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Emilia Bergvall Odhner
Till forbundsstyrelsen

Redovisning av tillsyn 2023:

Socialt och ekonomiskt stod,
overformyndarverksamheten, samt arkivorganisationen
inom Region Blekinge

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Som arkivmyndighet har Sydarkiveras styrelse 6vertaget ansvaret for arkivtillsyn fran
forbundsmedlemmarna. Tillsynen ut6vas i enlighet med bestammelserna i arkiviagen och
den langsiktiga tillsynsplanen (SARK 2022:212).

Under 2023 tillsynades verksamhetsomradena:
e Socialt och ekonomiskt stéd
o Overférmyndarverksamheterna
e Arkivorganisationen inom Region Blekinge

Under 2023 genomfordes tillsyn hos alla kommuner inom férbundskretsen, inom bade
Socialt och ekonomiskt stod samt dverférmyndarna dar det varit aktuellt. Region Blekinge
tillsynades separat. Under 2023 ars tillsyner utfardades inga foreldagganden, men det
genomfdrdes en handelsestyd tillsyn.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Slutrapport tillsyn 2023

Beslut ska skickas till
Enhetschef Tillsyn och informationsforvaltning
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Emilia Bergvall Odhner

Arendet

Sydarkivera har en helt digital tillsynsprocess for planerade tillsyner, vilket ar en
framgangsfaktor. Fortroendevalda, chefer och tjanstepersoner har kunnat delta i hdgre
utstrackning an tidigare. Det blir farre resor och dessutom blir det mindre personberoende
da personalen har stérre mojlighet att tacka upp for varandra vid oplanerad franvaro.

Infor tillsynen fyller forbundsmedlemmarna i en enkat, svaren analyserades av den
tillsynande arkivarien och ligger till grund for tillsynstillfallet och atgardsplanen. For att fa
ett jamforbart resultat anvandes gemensamma mallar for enkat, dokumentation och
presentationer.

Vi har genom tillsynerna fatt god kunskap om status inom arkiv- och
informationsférvaltning och har kunnat anpassa radgivningen och utbildningarna utifran
de behov vi har identifierat.

Verksamheterna inom socialt och ekonomiskt stod samt dverférmyndarna ar verksamheter
som regleras mer av speciallagstiftning nar det galler gallring och bevarande an andra
kommunala verksamheter. Detta marks genom att de 6verlag har bra koll pa sin
information. Det som sticker ut ar att det trots det finns verksamheter som inte genomfér
den lagstadgade gallringen som de ska.

Vid tillsynerna inom omradet socialt och ekonomiskt stdd framkom det ocksa att det finns
flera inaktiva system ute hos férbundsmedlemmarna som innehaller informations som
enligt lag borde vara gallras. De inaktiva system som finns inom omradet maste avvecklas.

Ungefar halften av dverformyndigheterna och ca 70 % av verksamheterna inom socialt och
ekonomiskt stod har arkivbeskrivning pa plats. Av de 6 som tillsynades 2016/2017 sa
saknar halften av dem fortfarande arkivbeskrivning. Vi anpassade darfor rddgivningen och
satte bland annat in extra arbetsmoten kring arkivbeskrivning i och med att flera
verksamheter inte har detta viktiga dokument pa plats. Ett behov vi sdg bade inom
kommunerna och inom regionen. Arbetsmdte kring arkivbeskring koér vi numera 1-2
ganger per termin for att fanga upp de som behdéver stod i arbetet. Vi haller ocksa pa att
se 6ver mallen for att fortydliga den och forenkla arbetet, ett arbete som fortsatter under
2024.

Forbundsmedlemmarna har lagt ner tid pa att uppdatera sina
informationshanteringsplaner vilket syns tydligt i 2023 ars tillsyner. Ungefar tva tredjedelar
av verksamheterna inom socialt och ekonomiskt stéd och alla
overformyndarverksamheterna har informationshanteringsplaner som ar yngre an 2 ar.
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Emilia Bergvall Odhner

Forvaltningarna inom Region Blekinge ar mitt uppe i en omorganisation. De &r medvetna
om att det alltid finns forbattringsomraden. De uppger att det finns ett stort behov av
kompetenshojande atgarder inom omradet informationshantering (registrering, arkivering
m.m.) for att uppna lagstiftningens krav och de interna malen. De behover arbeta vidare
med bade arkivbeskrivningar och informationshanteringsplaner.

Emilia Bergvall Odhner
Enhetschef Tillsyn och informationsférvaltning
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Slutrapport tillsyn 2023

Slutrapport tillsyn 2023 Socialt och
ekonomiskt stod,
overformyndarverksamheten,

samt arkivorganisationen inom Region
Blekinge

2024-11-11

SARK/2024:137
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1 Inledning

Sydarkivera har som mal att kontrollera kvaliteten i myndigheternas
informationshantering med samordnad uppfoljning och langsiktig atgdrdsplanering.

Arkivmyndigheten ska enligt 7 § arkivlagen utdva tillsyn 6ver att myndigheterna fullgér sina
skyldigheter. I tillsynen kontrolleras myndigheternas informationshantering och arkivbildning.
Arkivmyndighetens tillsyn ska enligt 5 § arkivférordningen utévas genom regelbundet.

Sydarkiveras forbundsstyrelse ar arkivmyndighet med ansvar for tillsyn dver
forbundsmedlemmarnas arkiv. Bestammelse finns i Arkivreglemente antaget av Sydarkiveras
forbundsfullméktige den 23 oktober 2015 samt i forbundsmedlemmarnas arkivreglementen.

Genom de arliga tillsynerna far Sydarkivera kunskap om hur férbundsmedlemmarnas arbete
med informationshantering och arkivering fungerar pa ett 6vergripande plan. Tillsynerna ger
ocksa underlag sa att Sydarkiveras forvaltning kan anpassa och vidareutveckla natverkstraffar,
arbetsmdten och utbildningspaket utifran identifierade behov hos férbundsmedlemmarna.

Under tillsynerna undersoks bland annat forbundsmedlemmarnas kontrollsystem, det vill
saga status pa styrande dokument som till exempel informationshanteringsplaner och
arkivbeskrivning samt hur arkivorganisationen ar uppbyggd.

2 Tillsyner 2023

Sydarkiveras arbete med tillsyn bedrivs enligt SARK/2022:212 Strategisk tillsynsplan 2023-
2030 som antogs av forbundsstyrelse § 29, 2022-12-02.

Under 2023 tillsynades verksamhetsomradena:

e Socialt och ekonomiskt stod
e Overférmyndarverksamheterna
e Arkivorganisationen inom Region Blekinge

Under 2023 genomférdes tillsyn hos alla kommuner inom forbundskretsen, inom bade
Socialt och ekonomiskt stéd samt Overférmyndarna dar det varit aktuellt. Region Blekinge
tillsynades separat.
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Under 2023 ars tillsyner utfardades inga foreldagganden, men det genomférdes en
handelsestyrd tillsyn pa Sélvesborgs kommun (SARK/2023:118).

2.1 Planerade tillsyner

Sydarkivera har en helt digital tillsynsprocess for planerade tillsyner. Samtliga parter ser
fordelar med att ha tillsynsverksamheten digitalt. Fortroendevalda, chefer och tjanstepersoner
har kunnat delta i hogre utstrackning. Det blir farre resor och dessutom blir det mindre
personberoende da personalen har storre mojlighet att tacka upp fér varandra vid oplanerad
franvaro.

Tillsynsarbetet leds och samordnas av enhetschefen for Tillsyn och informationsforvaltning
och utfors av Sydarkiveras arkivarier inom ramen for forbundets bastjanster. Tillsynerna sker i
samarbete med férbundsmedlems kontaktperson och arkivfunktion. For att tillsynen ska
uppna onskad effekt behdver forbundsmedlemmarna avsatta tid for personalen sa att de
hinner besvara fragorna infor tillsynsmotet. Arkivansvarig behdver ocksa avsatta tid for att
delta i tillsynen och for att genomfora eventuell egenkontroll genom sjalvvardering.
Forbundsmedlems kontaktperson ansvarar for att kontakta berdrda och ser till att
information vidarebefordras till arkivansvarig inom den eller de nédmnder/verksamheter som
berors av tillsynen.

Infor tillsynen fyller forbundsmedlemmarna i en enkat, svaren analyserades av den tillsynande
arkivarien och ligger till grund for tillsynstillfallet och atgardsplanen. For att fa ett jamforbart
resultat anvandes gemensamma mallar for enkat, dokumentation och presentationer.

Nar forbundsmedlemmarna fattar beslut om att Sydarkivera ska 6verta tillsynen och vara
arkivmyndighet sa foljer ocksa sekretessen 6ver informationen med. | normalfallet finns ingen
anledning for Sydarkivera att vid tillsynsbesok ta del av enskilda handlingar som innehaller
sekretess, men om myndighet skulle delge Sydarkivera information av den typen sa ar
Sydarkiveras personal bunden av sekretessen precis som myndigheten.

For att kunna redovisa intrycket av tillsynerna pa ett mer évergripande satt har vi valt ut ett
antal punkter som vi redovisar i en tabell/verksamhetsomrade (fér hela tabellen se bilaga 1:
Socialt och ekonomiskt stéd och bilaga 2: Overférmyndarverksamheterna). De centrala fragor
som vi valt att koncentrera oss pa utifran utgangspunkterna i den strategiska tillsynsplanen
ar: arkivorganisation och arkivansvariga, informationshanteringsplaner, arkivbeskrivningar,
samt gallring av analog och digital information.
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2.1.1 Socialt och ekonomiskt stod

Enkaten som skickades ut till alla medlemskommuner innehéll 60 fragor inklusive foljdfragor,
samt mojlighet att till I1angre fritextsvar. Fragorna syftar till att ge en oversiktsbild av de
rutiner som finns, men det ger aven majlighet att jamfora Sydarkiveras medlemmar. De flesta
fragor riktar in sig pa den generella informationshanteringen inom verksamheterna, bade
digitalt och analogt. Skillnader och likheter kan ge ett bra underlag for att ldra av varandra
och kanske aven hitta ett "best practice”. | enkaten ingick dven 6 fragor som var riktade till
det aktuella verksamhetsomradet socialt och ekonomiskt stod.

2.1.2 Overférmyndarverksamheterna

Enkaten till verférmyndarverksamheterna inneholl ett 50-tal fragor inklusive foljdfragor. De
flesta fragorna ar de samma som i enkaten for ekonomiskt och socialt stod riktar in sig pa
den generella informationshanteringen inom verksamheterna. | enkaten ingick aven 5 fragor
som var riktade till dverférmyndarverksamheterna.

2.1.3 Arkivorganisation inom Region Blekinge

2023 ars tillsynsomrade inom Region Blekinge &r arkivorganisation/styrdokument. Atta
enkatsvar lamnades in och de redovisar svar fran samtliga berorda forvaltningar. Enkaten
inneholl ett 10-tal fragor.

Tillsynen genomférdes i form av tva webbmdten dar chefer och administrativ personal fran
berérda verksamheter deltagit. Analysen av de inkomna enkatsvaren har legat till grund for
motenas innehall och fér de fragor som lyfts och diskuterats i samband med dessa.

3 Analys av resultat

Tillsynerna ger oss en bra 6verblick om hur det ligger till med informationshantering och
arkiv hos forbundsmedlemmarna och ger oss viktig information om vilka behov som finns
inom forbundskretsen. Radgivning, grundutbildningarna kan anpassas utifran vad som
framkommer vid tillsynerna.

3.1 Socialt och ekonomiskt stod

Informationshanteringen inom verksamhetsomradet socialt och ekonomiskt stod sker i hog
grad enligt detaljerade bestammelser i lagstiftningen och i féreskrifter och rad fran
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Socialstyrelsen. Det finns tvingande bestammelser om gallring i lagstiftningen. Det innebar
att forvaltningarna maste hantera registervard och gallring i systemen innan det ar mojligt att
genomfdra uttag och dverfora information till Sydarkivera for bevarande.
Bakat i tiden har manga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i pappersakterna,
medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial. Om forvaltningen
inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara ett mycket omfattande
och arbetskravande arbete att forbereda gallring och uttag for slutarkivering. Sydarkivera
erbjuder radgivning under det férberedande arbetet. Det forekommer adldre- inaktiva system
som fortfarande finns kvar hos en del medlemmar. De inaktiva system som finns inom
omradet maste avvecklas for att man ska uppfylla kraven pa gallring.
2016 tillsynades fem av Sydarkiveras forbundsmedlemmar inom verksamhetsomradet socialt
och ekonomiskt stdd SARK 2016.71 Slutrapport frdn arkivinspektion. Alvesta, Karlshamn,
Lessebo, Markaryd, och Tingsryd (Ronneby fick ocksa besok men hade inte 6verlamnat
ansvaret for tillsyn annu).
Redan vid tillsynerna 2016 marktes det att verksamheterna inom omradet socialt och
ekonomiskt stdd har bra koll pa sin information, framfor allt det som hanteras i
personakterna.
Myndighet [Utsedd Informationshanteringsplan IArkiv- Gallring
arkivansvarig beskrivning
2016 2023 = E
Alvesta ja Informationshanteringsplaninformationshanteringsplan P4 gang |Man gallrar sina
under revidering utifran  |och arkivbeskrivning haller 2017 analoga handlingar
VerkSAM Plan, pa att uppdateras 2023 och ska komma igang
arkivbeskrivning saknas, med gallring av
men tas fram 2017 digitala handlingar
under 2017
Karlshamn |nej InformationshanteringsplanjUppdaterad senaste 2 aren P4 gang |Gallrar sina analoga
finns, beslutad 2016 (2021-2023) 2017 handlingar
Lessebo nej Informationshanteringsplanfinte uppdaterad de senaste P4 gang |Gallrar sina analoga
ska revideras 2017 2 aren 2017 handlingar, vill
komma igang att
gallra dven digitalt
material
Markaryd |ja InformationshanteringsplanlUppdaterad senaste 2 aren P& gang |Gallring av digitala
ska tas under 2017 (2021-2023) 2017 handlingar sker inom
individ och
familjeomsorg, men
inte inom vard och
omsorg
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Tingsryd  |nej InformationshanteringsplanDet finns Pa gang |Varken gallrat digitalt
ska tas under 2017 informationshanteringsplan 2017 eller analogt

men den ar inte uppdaterad
de senaste 2 dren

Det vi kan se att vissa saker som var pa gang 2017, sa som informationshanteringsplan har
fardigstallts och uppdaterats sedan dess. Fler av kommunerna var pa gang med sina
arkivbeskrivningar, men har inte fatt dem pa plats till 2023 heller.

Vi har lagt till arbetsmoten om arkivbeskrivning flera ganger per termin, for att underlatta for
forbundsmedlemmarna att komma igang.

3.1.1 Arkivorganisation och arkivansvariga

De flesta av organisationerna dar tillsyn genomforts har utsedda arkivansvariga, bara tva av
det tillsynade verksamheterna saknar arkivansvarig.

Arkivansvarig ar en central roll inom den arkivorganisation som vi rekommenderar.
Arkivorganisationen ar en viktig forutsattning for intern kommunikation,
kompetensutveckling och férdelning av ansvar och uppgifter inom arkiv- och
informationsforvaltning.

3.1.2 Arkivbeskrivning

En stor del av de tillsynade verksamheterna, 25 av 36, har arkivbeskrivning pa plats.

Arkivbeskrivningen ska ge en dverblick av de allmanna handlingarnas hantering och hur
myndigheten ar organiserad och ska finnas enligt Offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

3.1.3 Informationshanteringsplaner

En av de tillsynande verksamheterna saknar helt informationshanteringsplan. En har uppgett
att de har en informationshanteringsplan som ar 25 ar gammal. 23 av 36 tillsynade
verksamheter har informationshanteringsplaner som ar yngre an 2 ar.

Informationshanteringsplanen ar ett viktigt redskap for att skapa ordning och reda hos
verksamhetens information. Dessutom fungerar den som gallringsbeslut om den ar beslutad i
styrelsen/namnd och mojliggor gallring av allménna handlingar.

3.1.4 Gallring
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Informationshanteringen inom socialtjansten och LSS avviker fran annan kommunal
verksamhet sa till vida att informationen som hanteras huvudsakligen ska gallras. Gallringen
ar dessutom tvingande och ska ske fem ar efter sista anteckning i arendet. | 6vrig kommunal
verksamhet ska de allmdnna handlingarna som huvudregel bevaras medan de som sagt inom
socialtjanst och LSS ska gallras. Inom verksamhetsomradet socialt och ekonomiskt och stod
finns det lagkrav med tvingande gallring.

Nar det géller gallring sa verkstaller de flesta medlemmarna beslutad gallring av sina analoga
handlingar. Mdnga tar upp att det sker i man av tid och det ar vanligt att man énskar mer tid
till att utfora den typen av arkivvard. Ser vi pa det digitala materialet sa gallras de om det
finns funktionalitet for gallring i de system som anvands. | vissa fall gallrar man inte pa grund
av att man saknar informationshanteringsplan och darmed uppleverar att man inte far gallra.
| och med att det ar tvingande gallring enligt lag, sa behdver man inte ta ett eget
gallringsbeslut for denna typ av handlingar. Vid tillsynerna framkom det ocksa att det finns
flera inaktiva system ute hos férbundsmedlemmarna som innehaller informations som enligt
lag borde vara gallras. De inaktiva system som finns inom omradet maste avvecklas.

3.2 Overformyndarverksamheterna

Inom 6verformyndarverksamheten féorekommer manga kommundvergripande samarbeten
och gemensamma overférmyndarnamnder. Detta paverkar arkivbildningen, och det &r flera
samarbetar med kommuner utanfor férbundskretsen. | vissa fall bidrar detta till arkivansvar
och ansvar for tillsynen ligger utanfor Sydarkivera, dessa kommuners
overformyndarverksamhet har darmed inte tillsynats.

Det ar inte sa mycket information som skapas inom 6verférmyndarverksamheterna som ska
bevaras. Hur hanteringen av information som skapas inom 6verformyndarverksamheten ska
vara regleras bland annat i férmynderskapsférordningen (SFS 1995:379/SFS 2018:403) och
rad kring gallring hittar vi i gallringsrad nr 9 fran samradsgruppen fér kommunala arkivfragor.

Det finns fa system pa marknaden och verksamheterna har bra koll pa sin information. Det
finns goda relationer med leverantdrerna inom omradet, och férhoppningarna ar goda att
Sydarkivera inom kort kommer fa testleveranser med skarpa data for fordjupad analys.

3.2.1 Arkivorganisation och arkivansvariga

4 av 16 6verformyndarverksamheter saknar utsedda arkivansvariga och hos tva ar de osakra
pa om det finns ndgon utsedd arkivansvarig.
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Arkivansvarig ar en central roll inom den arkivorganisation som vi rekommenderar.
Arkivorganisationen ar en viktig forutsattning for intern kommunikation,
kompetensutveckling och férdelning av ansvar och uppgifter inom arkiv- och
informationsforvaltning.

3.2.2 Arkivbeskrivning

Halften av de tillsynade organisationerna saknar arkivbeskrivningar.

Arkivbeskrivningen ska ge en dverblick av de allmanna handlingarnas hantering och hur
myndigheten ar organiserad och ska finnas enligt Offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

3.2.3 Informationshanteringsplaner

Alla tillsynade dverféormyndarverksamheter har informationshanteringsplaner. Halften av de
tillsynade organisationerna har informationshanteringsplaner som ar yngre an 2 ar.

Informationshanteringsplanen ar ett viktigt redskap for att skapa ordning och reda hos
verksamhetens information. Dessutom fungerar den som gallringsbeslut om den ar beslutad i
styrelsen/namnd och mojliggor gallring av allmé@nna handlingar.

3.2.4 Gallring

Nar det galler gallring sa verkstaller alla dverformyndarverksamheterna beslutad gallring av
sina analoga handlingar. Det ar tre 6verformyndarverksamheter som har angett att de har
kommit igdng med att gallra dven det digitala materialet, dessa anvander systemet Warna
Go. Overférmyndarsystemet OFS saknar i dagsldget gallringsfunktionalitet.

3.3 Arkivorganisation inom Region Blekinge

2023 ar forsta aret med en egen tillsynsplan for Regionen.

3.3.1 Arkivorganisation

Det finns en formellt beslutad arkivorganisation med arkivansvariga, arkivsamordnare och
arkivombud. Eftersom det pagar en omorganisation sa rader det fortfarande viss osakerhet
inom vissa forvaltningar rorande rollférdelningen. Arkivorganisationen ar darfor inte fullt ut
kommunicerad inom verksamheterna.
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Forvaltningarna ser ett behov av ndgon form av gemensamt forum dar de kan diskutera
informationsrelaterade fragor tillsammans med Sydarkiveras medlemssamordnare/arkivarie
och Region Blekinges kontaktperson.

3.3.2 Arkivredovisning

Arkivbeskrivningar och informationshanteringsplaner utarbetas av regionstaben och beslutas
centralt i organisationen. Aktuella arkivbeskrivningar saknas. Informationshanteringsplan
finns men ar i behov av uppdatering/komplettering och behdver anpassas till den nya
organisationsstrukturen. Verksamheterna upplever att arbetet ar svart och dnskar garna att fa
handledning.

4 Resultat

Sydarkiveras radgivningsverksamhet har anpassats utifran de behov som framkommit vid
analys av tillsynerna. Vi satte bland annat in extra arbetsmoten kring arkivbeskrivning i och
med att flera verksamheter inte har detta viktiga dokument pa plats. Ett behov vi sag bade
inom kommunerna och inom regionen. Arbetsmote kring arkivbeskring kér vi numera 1-2
ganger per termin for att fanga upp de som behover stdd i arbetet. Vi haller ocksa pa att se
over mallen for att fortydliga den och forenkla arbetet, ett arbete som fortsatter under 2024.

Arbetsmoten som beror 2023 ars tillsynsomraden
e SSPF (skola, social, polis och fritid) 2/5
e Procapita/Lifecare 4/5
e Viva11/5
e Procapita 28/9
e Treserva 26/10
e Arkivbeskrivning 22/11

o Overférmyndarna 6/12

Verksamheterna inom socialt och ekonomiskt stod samt dverférmyndarna ar verksamheter
som regleras mer av speciallagstiftning nar det galler gallring och bevarande an andra
kommunala verksamheter. Detta marks genom att de 6verlag har bra koll pa sin information.
Det som sticker ut ar att det trots det finns verksamheter som inte genomfor den
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lagstadgade gallringen som de ska. Vid tillsynerna inom omradet socialt och ekonomiskt stéd
framkom det att det finns flera inaktiva system ute hos férbundsmedlemmarna som
innehaller informations som enligt lag borde vara gallras. De inaktiva system som finns inom
omradet maste avvecklas.

Ungefar halften av dverformyndigheterna och ca 70 % av verksamheterna inom socialt och
ekonomiskt stdd har arkivbeskrivning pa plats. Av de 6 som tillsynades 2016/2017 sa saknar
halften av dem fortfarande arkivbeskrivning. Karlshamn, Lessebo och Tingsryd har fortfarande
inte fatt arkivbeskrivningar pa plats inom socialt och ekonomiskt stod.

Ungefar tva tredjedelar av verksamheterna inom socialt och ekonomiskt stéd och alla
overférmyndarverksamheterna har informationshanteringsplaner som ar yngre an 2 ar.

Forvaltningarna inom Region Blekinge ar mitt uppe i en omorganisation. De &r medvetna om
att det alltid finns forbattringsomraden. De uppger att det finns ett stort behov av
kompetenshojande atgarder inom omradet informationshantering (registrering, arkivering
m.m.) for att uppna lagstiftningens krav och de interna malen. De behover arbeta vidare med
bade arkivbeskrivningar och informationshanteringsplaner.

5 Handelsestyrd tillsyn

| samband med Solvesborgs kommuns intrade i Sydarkivera ar 2022 genomférdes en
nulagesanalys dar papekades vissa av bristerna med nuvarande kommunarkiv/centralarkiv.
Solvesborgs kommuns arkivarie tog sedan kontakt med sin medlemssamordnare fran
Sydarkivera och lyfte fragan om handelsestyrd tillsyn i mars 2023. Den hdndelsestyda
tillsynen pa kommunarkivets arkivlokal genomférdes den 2023-04-04.

Maria Akesson var tillsynade arkivarie och de som deltog pa tillsynen var: Maria Nilsson
(kanslichef), Michael Wallenius (arkivarie), Peter Carlstrom (arkivhjalp) och Alf Svensson
(fastighetschef).

5.1.1 Identifierade avvikelser

Vid den handelsestyrda tillsynen som faststalls det att arkivlokalen inte uppfyller kraven pa
skydd utifran arkivlagens bestammelser. Berord chef ansvarar for att atgarder genomférs fran
det att atgardsplanen tagits emot.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIVERA
[ ]
Bilaga 1 Socialt och ekonomiskt stod
MyndighetiUtsedd Informationshanterings-|Arkiv- Gallring Ovriga kommentarer
arkivansvarig |plan beskrivning
dldre &n yngre an 2 ar Ja  |Nej Analogt || system
2 ar
Alvesta a Ua och haller pa att ja Ja, Ja, arligen |De 6verlamnar fortfarande inte
uppdateras igen arligen (sé aven vid tillsynen 2016/2017)
(samma med pappersakter till slutarkiv, utan
arkivbeskrivningen) nagra har fortfarande dtkomst
till dem, samt gor de
sekretessbeddmning vid
utldmnande
Borgholm Ja ja ja Ja, Ja, arligen |Levererar I6pande till
arligen Sydarkivera.
Boxholm Ja men inte ja IArbete pagar med ny [nej Oklart [Vissa IArkivorganisation behover
formellt plan, VerkSAM Plan. vem oklarheter [faststéllas, samt att alla
Nastan klar, men vantar som medarbetare far information,
pa att alla delar ska bli gor om detta vilket saknas idag.
klara Arbete med
informationshanteringsplan och
arkivbeskrivning har paborjats.
Man saknar styrning fran
centralt hall och har haft stor
personalomsattning, vilket
paverkat allt arbete.

Bromolla a Ua (men enbart tagit Nej nej nej Gallande arkivbeskrivning finns

\VerkSAM plan rakt av) ett paborjat utkast. Man saknar
styrning fran centralt hall for det
mesta som galler
informationshantering och
arkivering. Verksamheten vill
g6ra ratt

Eslov ja ja ia Ja, ja Kan inte gallra i Treserva men i

arligen LifeCare. Uppdatering av
infoplaner pagar.

Flen ja ja ja ja ja Har legat efter med gallringen,
men borjar komma i fatt och
kan férhoppningsvis paborja
arlig gallring fradn och med nasta
ar.

Hassleholm Ja ja ja Ja, Ja, arligen

arligen
Hogsby Nej Ja (25 nej nej nej Eftersom de saknar
ar) informationshanteringsplan
gors inte nagon gallring.
Hoor a ja ja Ja, Ja, arligen [Men just i ar pga bytt ansvarig
arligen har inte den tvingande
gallringen enligt SolL &nnu
genomforts
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MyndighetiUtsedd Informationshanterings-|Arkivbeskrivning|Gallring Ovriga kommentarer
arkivansvarigjplan
dldre @n [yngre an 2 ar Ua Nej Analogt]l
2 ar system
Karlshamn Ja El Nej Ja, Ua, Den 28/4 (efter tillsynen)

arligen farligen |antogs en ny
informationshanteringsplan.
Karlskrona  a ja Nej/vetinte  fa, Ua, Det skiljer sig mycket mellan
arligen |arligen |de olika férvaltningarna hur
elleri |elleri |informationshanteringen och
man av |[man av rutinerna fungerar.

tid tid

Katrineholm [a Ua Ua Ja Ua Arkivbeskrivningen ar gammal,
men kommer att uppdateras
under aret. Gallring sker inte
regelbundet, utan i man av
tid.

Kinda Ja Ua Ua Ja Ua

Lessebo Ja Nej Nej Ja Ua Finns central arkivbeskrivning

for hela kommunen, men de
ska kolla upp vad som finns
for forvaltningen

Ljungby Ja Ua Ua Ja Ua Levererar inte till Sydarkivera
annu da det inte ar klart med
CGl rérande Treserva

Lomma Ja ja ja ja ja Jobbar fortfarande analogt
mestadels. Ska ha pilotprojekt
med LSS att digitalisera.
Mycket kretsar kring deras
flytt (dd4 kommunhuset helt
ska byggas om).

Markaryd Ja ja ja ja ja Infoplan och Arkivbeskrivning
foraldrade och behover
uppdateras. Arkivorganisation
behdver faststéllas.

Monsteras  [Nej ja ja ja ja

Morbyldnga a ja ja ja ja

Nybro Ja ja Nej ja ja Man haller pa att uppratta
arkivbeskrivning

Olofstrom Ja ja ja ja ja

Osby a ja ja nej ja ja Arbete och

valfardsforvaltningen saknar
Arkivbeskrivning.
Arkivorganisationen behover
faststéllas hos respektive
forvaltning. Infoplanen
behdver anpassas efter
faktiska forhallanden hos
forvaltningarna samt
faststallas/revideras hos
respektive ndmnd.
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MyndighetiUtsedd Informationshanterings-|Arkivbeskrivning|Gallring Ovriga kommentarer
arkivansvarigjplan
Aldre  [Yngre &n 2 ar Ua Nej Analogt]|
an 2 ar system
Oskarshamn [a ja Nej ja ja Arbete pagar med att ta fram

en arkivbeskrivning

Ligger lite efter med
gallringen d& man nyligen
uppdaterade
informationshanteringsplanen.

Ronneby Ja ja ja ja ja

Staffanstorp a ja ja ja ja Arbetar mycket aktivt med att
uppna ett helt digitalt flode.

Solvesborg  Pa ja ja ja ja

Tingsryd Ja ja Nej ja nej Infoplanen behdver anpassas

efter faktiska forhallanden hos
forvaltningarna samt
faststallas/revideras hos
respektive namnd. Det finns
inte stod for gallring av

digital information i
informationshanteringsplanen.
Torsas Ja ja Nej ja ja Har dokumenthanteringsplan
som behover anpassas till
digital hantering. Arbetar
huvudsakligen analogt. Ar i
stort behov av att fa ordning
pa sina styrdokument och

rutiner.

Trosa Ja ja ja ja ja

\Vadstena Ja ja ja ja ja Ua/nej |Hos en namnd &r uppdatering
av informationshanteringsplan
paborjad.

Vellinge Ja ja ja ja ja

Vimmerby  a ja ja ja ja Arkivbeskrivningen behdver
ses dver

Ydre Ja ja Arbete pagar ja ja ja Arkivorganisation behover
faststallas och informeras om i
verksamheterna. Aldre
arkivbeskrivning finns.

Atvidaberg  a ja ja ja ja Arkivbeskrivningen ar dldre an
tva ar

Odeshég Ja ja ja ja ja Arkivorganisation behdver
faststéllas, men funkar
praktiskt. Arkivbeskrivning
behdver uppdateras.

Ostra Goinge |la ja Nej ja hej
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Bilaga 2: Overformyndarverksamheterna

Myndighet | Utsedd | Informations- | Arkiv- Gallring Ovriga Verksamhets-
arkiv- hanterings- beskrivning kommentarer system
ansvarig | plan

2| 23 |” ™ |3 2
S| s g| &
> L =

Flens kommun, | Ja Ja Ja Ja Ja Ja Samverkar med Warna Go

overférmyndar Gnesta och

-namnd Vingakers

kommuner i en
gemensam namnd.
Pappersakterna
slutarkiveras i Flens
kommun.

Katrineholms | Nej Ja Nej Ja Nej OFS

kommun, Overférmyndar-

overférmyndar systemet

-namnd

Trosa Nej Ja Nej Ja Nej Mycket liten Warna Go

kommun, verksamhet,

overférmyndar fortroendevald

e overférmyndare och

en handlaggare

Vimmerby Ja Ja Ja Ja Nej Samverkan mellan Warna Go

kommun, overférmyndare i

overférmyndar Kinda, Atvidaberg

-samverkan och Ydre

kommuner.

Hogsby Ja Ja Ja Ja Ja Samverkan mellan Waérna Go

kommun, overférmyndare i

overférmyndar Oskarshamn,

-samverkan Hultsfreds och

Monsteras
kommuner.

Nybro Nej Ja Nej Ja Nej Samverkar med Warna Go

kommun, Emmaboda,

overférmyndar Uppvidinge och

-namnd Torsas kommuner i

en gemensam
namnd.
Pappersakterna
slutarkiveras i Nybro
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
kommunarkiv.
Ljungby Ja Ja Ja Ja Ja Samverkar med Warna Go
kommun, Almhults och
overférmyndar Markaryds
-namnd kommuner i en
gemensam namnd.
Slutarkivering av
pappersakterna sker
i respektive
kommun.
Karlskrona Ja Ja Ja Ja Nej Waérna Go
kommun,
overférmyndar
-namnd
Soélvesborgs Ja Nej Ja Nej Informationshanteri | Warna Go
kommun, ngsplan utifran
overformyndar VerkSAM &r under
-namnd utarbetande
Olofstroms Ja Ja Nej Ja Nej Waérna Go
kommun,
overférmyndar
e
Hassleholms Njea... Ja Ja Ja Nej Overférmyndare Warna Go
kommun,
overformyndar
e
Bromolla Ja Ja Nej Ja Nej Overférmyndarnam | Warna Go
kommun, nd, enbart den egna
overférmyndar kommunen.
-namnd Arkivbeskrivning
under utarbetande.
Vellinge Ja ja Nej Ja Nej Overférmyndare Waérna Go
kommun,
overférmyndar
e
Ronneby Njea... Ja Nej Ja Nej Samverkar med Warna Go
kommun, Karlshamns
overférmyndar kommun i
-namnd gemensam
overformyndarnam
nd.
Lomma Nej Ja Ja Ja Nej Samverkar mellan OFS
kommun, overférmyndare i Overférmyndar-
overférmyndar Burldv, Kévlinge och | systemet
-samverkan Staffanstorps
kommuner.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |15




DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

H66rs Ja Ja Ja Nej Ja Nej Samverkan med Warna Go
kommun, Ostra Goinge, Osby
overférmyndar och Horby

-namnd kommuner i en

gemensam namnd.
Ostra Goinge och
Osby kommer att
ldmna samarbetet
vid arsskiftet for att
samverka med
Kristianstads
kommun.
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§48

Slutrapport arkivtillsyn 2023
SARK/2024:137

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Som arkivmyndighet har Sydarkiveras styrelse 6vertagit ansvaret for arkivtillsyn fran
forbundsmedlemmarna. Tillsynen utdvas i enlighet med bestammelserna i arkivlagen och den
langsiktiga tillsynsplanen (SARK 2022:212).

Under 2023 tillsynades verksamhetsomradena:
e Socialt och ekonomiskt stéd
o Overférmyndarverksamheterna
e Arkivorganisationen inom Region Blekinge

Under 2023 genomfdrdes tillsyn hos alla kommuner inom forbundskretsen, inom bade Socialt
och ekonomiskt stod samt dverformyndarna dar det varit aktuellt. Region Blekinge tillsynades
separat. Under 2023 ars tillsyner utfardades inga férelagganden, men det genomférdes en
handelsestyd tillsyn.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Slutrapport tillsyn 2023

Beslut ska skickas till
Enhetschef Tillsyn och informationsférvaltning

Justerare Utdragsbestyrkande
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Till forbundsstyrelsen

Antagande av Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att foresla att forbundsfullmaktige antar Riksarkivets gallrings-
och bevarandepolicy.

Forbundsstyrelsen ger forvaltningen i uppdrag att implementera policyn i Sydarkiveras
bastjanster med rad och stod samt digitalt arkiv, samt for forvaltningens arkiv.

Sammanfattning

| arkivliagen (1990:782) ar huvudregeln att allmédnna handlingar ska bevaras foér framtiden.
Stora mangder information hanteras dagligen hos kommuner och regioner. Det ar vare sig
praktiskt genomforbart eller dnskvart att bevara all information. Riksarkivets gallrings- och
bevarandepolicy ger de dvergripande principerna for urval av information. Policyn ar
redan i praktiken styrande for gallringsrad och mallar som anvands vid upprattande av
informationshanteringsplaner (VerkSAM plan), med beslut om gallring. Forvaltningen har
granskat Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy fran 1995 och beddémer att den i sin
helhet kan antas som policy for Kommunalférbundet Sydarkivera avseende 6vertagna
digitala arkiv samt fér den radgivning och vagledning som erbjuds
forbundsmedlemmarna, samt for forvaltningens arkiv.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse - Antagande av Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy

e Bevarandet av nutiden — Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy (Uppsala
1995)

e Riktlinjer for kommunalférbundet Sydarkiveras styrdokument (SARK/2022:222)

e Arkivlag (1990:782)

e Verksamhetsmal 2023 styrelsens nedbrytande av fullmaktigemal (SARK/2023:53)
Beslut ska skickas till

e Lokal arkivmyndighet hos forbundsmedlem (kommunstyrelse eller motsvarande)
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e Arkivkontakt hos forbundsmedlem
e Sydarkiveras arkivarier
Arendet

Sydarkivera har som mal att grundkraven arligen uppfylls pa ytterligare 1-2 av de
kontrollpunkter som avser organisering och styrning for att vara ett arkiv vart att lita pa.
Kontrollpunkterna finns i en checklista som anvands for att félja upp hur Sydarkivera
uppfyller krav i internationell standard. Malet ar beslutat av forbundsstyrelsen i
Verksamhetsmal 2023 styrelsens nedbrytande av fullmaktigemal (SARK/2023:53).

Det finns en kontrollpunkt om gallrings- och bevarandepolicy i checklistan.
Kontrollpunkten 1.3.1 sager att:

"Arkivet ska ha en gallrings- och bevarandepolicy eller motsvarande dokument som
specificerar vilken typ att information som arkivet ska bevara, hantera och ge atkomst till.”

Sydarkivera har inte sedan tidigare ndgon beslutad gallrings- och bevarandepolicy. Férslag
ar att Sydarkivera beslutar att anta Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy.
Forvaltningens beddmning ar att Sydarkivera kan stalla sig bakom Riksarkivets gallrings-
och bevarandepolicy. Dokumentet &r noga utrett, heltdackande och val férankrat. Det ar
darutover viktigt for den framtida forskningen att det finns en kontinuitet i
arkivbildningen. Det innebar att forvaltningens bedomning ar att det inte finns behov av
att ta fram en egen gallrings- och bevarandepolicy. Det finns inte heller de resurser som
behdvs for att genomfora det omfattande arbete som det innebar att ta fram en
motsvarande policy.

For beredning av arendet har Sydarkiveras arkivarier gatt igenom och granskat
Riksarkivets beslutade bevarande- och gallringspolicy. Bedomningen ar att Riksarkivets
policy ar pa en sa generell och dvergripande niva att den fortfarande ar relevant. Policyn
stammer med de samlade kunskaper och erfarenheter som Sydarkiveras arkivarier har om
arkivering och langsiktigt bevarande. Policyn bedéms ocksa vara forenlig med gallande
lagstiftning.

Riksarkivet beslutade 1995 om gallrings- och bevarandepolicy med rubriken Bevarandet av
nutiden. 2011-2012 genomférde Riksarkivet en férstudie om revidering (RA 20-
2010/5303). Forstudien ledde inte fram till ndgon revidering. Eftersom forstudien inte
ledde till nagon forandring har inte det materialet granskats. | gallrings- och
bevarandepolicyn star det att den bor ses 6ver och uppdateras men erfarenheten visar att
den har varit stabil dver tid.
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Gallrings- och bevarandepolicyn har varit och ar vagledande aven fér kommuner och
regioner. Policyn har alltsedan 1995 styrt framtagandet bade av Riksarkivets foreskrifter for
statliga myndigheter och de gallringsrad som utfardats av Samradsgruppen for
kommunala arkivfragor till och med 2023. De mallar som Sydarkivera férvaltat for
informationshanteringsplaner (VerkSAM plan) baseras pa gallringsraden, darigenom ar
policyn till stor del redan inarbetad i Sydarkiveras arbete med radgivning och vagledning i
arkivfragor.

| arkivlagen (1990:782) ar huvudregeln att allmanna handlingar ska bevaras. Information
ska bevaras for att tillgodose ratten att ta del av allm@nna handlingar och behovet av
information for rattskipningen, férvaltningen och forskningen. Arkivlagen medger anda att
handlingar far gallras under férutsattning att de inte langre behovs for att tillgodose
arkivlagens bevarandedandamal.

Inom den kommunala férvaltningen hanteras dagligen mycket stora och ofta komplexa
informationsfléden. All information som utgor allmanna handlingar inom en organisation
har inte ett varde som motiverar att den bevaras for framtiden. Informationsvardering sker
redan i samband med informationens tillkomst och beslut om gallring ar darfor en viktig
del i arkivvarden.

| praktiken innebar gallring att allmédnna handlingar eller uppgifter i dessa aktivt avlagsnas
och forstors i enlighet med pa férhand faststallda kriterier. Som gallring réknas ocksa
atgarder som utférs med handlingar och som ger upphov till férlust av betydelsefulla data,
sok- och sammanstallningsmdjligheter eller mgjligheter att bedéma handlingarnas
autenticitet.

Kommuner och regioner beslutar om gallring i enlighet med det arkivreglemente som
respektive fullmaktige har beslutat om. Sydarkivera tillhandahaller en mall for upprattande
av arkivreglemente for sina forbundsmedlemmar. Det ar vanligt att namnderna beslutar
om gallring genom antagande av informationshanteringsplan, som dven kan bendmnas
dokumenthanteringsplan. Sydarkivera tillhandahaller aven mallar, utbildning och
radgivning kring framtagande av informationshanteringsplan.

Det finns en sak att notera som har forandrats: Nar policyn skrevs samarbetade Riksarkivet
med kommunférbundet och landstingsférbundet. Idag finns Sveriges kommuner och
regioner, SKR, som har motsvarande roll. Fran och med 2024 finns en
kompetensgemenskap inom SKR dar Sydarkivera har blivit inbjuden att delta.

Vart att notera ar ocksa att dataskyddsférordning, GDPR, inte innehaller nagra
bestammelser om gallring. Det finns darfor inget som hindrar att myndigheterna bevarar
handlingar som utgor eller innehaller personuppgifter. Detta galler aven sa kallade
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kansliga personuppgifter. Nagon sarskild hansyn till skyddet for den personliga
integriteten behover inte tas i detta sammanhang utan det som styr bedémningen av
handlingarnas informationsvarde ar den betydelse som handlingarna har for att tillgodose
ratten att ta del av allmanna handlingar och behovet av information for rattskipningen,
forvaltningen och forskningen. For att radera personuppgifter i allmédnna handlingar kravs
darfor forfattningsstod for gallring. Det innebar att den nya lagstiftningen om dataskydd
inte heller paverkar innehdllet i Riksarkivets policy om gallring- och bevarande.

Sydarkiveras forbundsstyrelse har 2022-12-02, § 31, beslutat att faststalla Riktlinjer for
kommunalférbundet Sydarkiveras styrdokument. | riktlinjer framgar det att policyer
normalt faststélls av férbundsfullméktige. Policy férklaras som “"Overgripande principer for
vad som ska galla inom nagot intresseomrade for verksamheten. Beskriver ambitioner,
varderingar och principer i sakfragor.” Féreslagen gallrings- och bevarandepolicy bedéms
av forvaltningen stdmma in pa denna beskrivning.

Vidare framgar av riktlinjen att Sydarkiveras standpunkter vad galler kommunalférbunds
ratt att meddela foreskrifter att kommunalférbund likstéllas med kommuner i
tillampningen av 8 kap regeringsformen nar det galler foreskriftsratt. Enligt 9 kap 2 §
kommunallagen ska, nar ett kommunalforbund har hand om en angeldgenhet som det
finns bestammelser om i en sarskild forfattning, den forfattningens bestammelser om
kommuner eller regioner galla for kommunalférbunden.

Nar det galler arkiv sa finns det en bestammelse i 16 § Arkivlagen att Kommunfullmaktige
eller regionfullmaktige far meddela féreskrifter om arkivvarden inom kommunen, i den
utstrackning nagot annat inte ar sarskilt foreskrivet. Forvaltningens bedomning ar att en
overgripande gallrings- och bevarandepolicy ar att betrakta som en foreskrift for
Kommunalférbundet Sydarkivera.

Det som &r viktigt ar att Sydarkivera som kommunalférbund inte kan meddela foreskrifter
for kommuner och regioner, utan endast rekommendera fullmaktige att anta foreskrifter.
Varje forbundsmedlems fullmaktige

Emilia Bergvall Odhner
Enhetschef, tillsyn och informationsférvaltning
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Erik Norberg

dar allmanna rad till kommunerna i samarbete
med kommunfirbundet och landstingsforbundet.
Kommunerna beslutar sjilva hur lagbestinumel-
serna skall tillimpas hos de kommunala myndig-
heterna. For den enskilda sektorn saknas regelver-
ket, men det innebiir inte att insatser for bevaran-
de och gallring dir skulle vara mindre angeligna.
Den strategi for bevarande — och gallring — som
hdar publiceras, dr av naturliga skal hdllen i all-
mdnna ordalag. Den har sedan lingre tid beretts
inom arkivsamballet, medan det huvudsakliga ar-
betet med denna version har utforts av Bertil Jo-
hansson. Syfte med skriften dr frimst, att dven de
som inte dagligen umgds med problemen skall

uppmirksamma en av vdra stora framtidsfrdagor.






Motiv f6r gallring

Policyn giller fragan vad som skall gallras respek-
tive bevaras. Arkivlagen anger inte nagra sarskil-
da motiv for gallring. Dir sdgs endast att man vid
gallring hos myndigheter skall ta hansyn «ll de
motiv som anges for att bevara handlingar.

Att gallring forekommer tas for givet, och av
forarbetena till lagen framgar att detta motiveras
med ekonomiska skil. Syftet med gallring ar att
fa battre effektivitet i hanteringen av arkiven. Ef-
fektiviteten paverkas ocksd av en mingd andra 4t-
girder inom informationshantering och arkiv-
verksamhet. Det kan gilla dokumentationsruti-
ner, uppbyggnaden av system for hantering av in-
formation och handlingar, medieval, rutiner for
arkivbildning och arkivférvaltning. Konsekven-
serna av gallring kan i hog grad vara beroende av
den informationsstruktur dir handlingar och
uppgifter ingdr, av organisation och redovisning
av arkiven.

Gallringen dr en av de atgiarder som pdaver-
kar den totala ekonomin for arkivverksamheten
och annan informationshantering. Effekterna av
gallring skall darfor relateras till vad som kan
uppnas med andra metoder. De riktlinjer som har
ges 1 friga om bevarande och gallring bor vara
vigledande ocksd for andra delar av arkivverk-
samheten, som paverkar arkivens innehall och
struktur.

Med stod av datalagen eller sirskilda regis-
terlagar forekommer ocksa gallring som motive-
ras med behovet av skydd for enskilda personers
integritet.
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§ 49

Gallrings- och bevarandepolicy
SARK/2024:261

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att foresla att forbundsfullmaktige antar Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy.

Forbundsstyrelsen ger forvaltningen i uppdrag att implementera policyn i Sydarkiveras
bastjanster med rad och stod samt digitalt arkiv, samt for férvaltningens arkiv.

Sammanfattning

| arkiviagen (1990:782) ar huvudregeln att allmanna handlingar ska bevaras for framtiden. Stora
mangder information hanteras dagligen hos kommuner och regioner. Det &r vare sig praktiskt
genomforbart eller 6nskvart att bevara all information. Riksarkivets gallrings- och
bevarandepolicy ger de dvergripande principerna for urval av information. Policyn ar redan i
praktiken styrande for gallringsrdd och mallar som anvands vid upprattande av
informationshanteringsplaner (VerkSAM plan), med beslut om gallring. Foérvaltningen har
granskat Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy fran 1995 och bedémer att den i sin
helhet kan antas som policy for Kommunalforbundet Sydarkivera avseende 6vertagna digitala
arkiv samt for den radgivning och vagledning som erbjuds férbundsmedlemmarna, samt for
forvaltningens arkiv.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse - Antagande av Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy
Bevarandet av nutiden — Riksarkivets gallrings- och bevarandepolicy (Uppsala 1995)
Riktlinjer for kommunalférbundet Sydarkiveras styrdokument (SARK/2022:222)
Arkivlag (1990:782)

Verksamhetsmal 2023 styrelsens nedbrytande av fullmaktigemal (SARK/2023:53)

Beslut ska skickas till

Lokal arkivmyndighet hos férbundsmedlem (kommunstyrelse eller motsvarande)
Arkivkontakt hos forbundsmedlem

Sydarkiveras arkivarier

Justerare Utdragsbestyrkande
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Elin Jonsson
Till forbundsstyrelsen

Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2024

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen har sammanstallt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden maj
till och med oktober 2024. Den samlade redovisningen sker tva ganger om aret.
Dokumentet innehaller lagesrapporter och redovisning av status for
forbundsmedlemmarna nér det galler olika leveranstyper.

Det sker tva 6verforingar i veckan i genomsnitt. Samtidigt ar inte alla schemalagda tider
bokade. Det har inte kommit in fler framstallningar om att slutarkivera digitalt.
Beddmningen ar att det inte finns behov av att 6ka takten for tillfallet. Detta ar forsta
perioden som det har skett fler skarpa arkivleveranser an testleveranser, vilket tyder pa att
det kommer att ske fler rutinleveranser fran och med nasta ar. Statistiken med antal
overforingar per forbundsmedlem visar pa att det finns en stor variation. Variationen
paverkas av att forbundsmedlemmarna ar i olika fas nar det galler att byta ut
verksamhetssystem samt att prioriteringarna ar olika nar det galler att avsatta tid och
resurser for att genomfdéra digitala arkivleveranser.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2024

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Elin Jonsson
Bevarandestrateg
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Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2024

Sammanfattande overblick

Under perioden maj 2024 till och med oktober 2024 har det for forsta gangen skett fler
skarpa digitala arkivleveranser till Sydarkivera an testleveranser. | genomsnitt sker det tva
overforingar i veckan. For patientjournaler och personakter bérjar det ndrma sig en grundniva
for att borja folja upp pa arliga rutinleveranser. Sarskilt snabbt gar utvecklingen nar det galler
elevhalsans information. Detta beror pa utvecklingen av anvandarvanligt stod for att hantera
arkiveringsuttag med hjalp av de verksamhetssystem och tjanster som anvands. Det finns
fortfarande hinder hos en del férbundsmedlemmar. Ett hinder ar att det inte finns resurser for
att hantera registervard och gallring. Andra hinder ar att det saknas funktioner fér gallring
och arkiveringsuttag i de I6sningarna som myndigheterna har upphandlat.

| vilken utstréckning har medlemmarna kommit igang med digitala arkivleveranser?

Externa webbplatser

Individ och familjeomsorg T

vard och omsorg ]

Elevhalsa I
Arende- och dokumenthantering [ ]

Miljé och hélsoskydd
Raddningstjanstens arenden
Bostadsanpassningsbidrag
Plan och bygg
Ekonomiinformation
Inspelningar
Elevinformation

Loneadministration

Informationstyper

Overférmydares register
Sociala medier
Fotografier och bilddatabaser
Register fértroendevalda
Tillsyn alkohol och tobak |

Personalarkiv
Digitala betygskataloger
Patientndmndens drenden
Regionens vardinformation

Rehabilitering [ |

0 5 10 15 20 25 30 35 40 45

Antal medlemmar

Overféring (testleverans eller skarp arkivleverans) Forarbete hos medlem (rensa, avsluta, gallra) H Kanda hinder Okant
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Fran och med 2019 finns drenden med testleveranser och digitala arkivleveranser registrerade
i Sydarkiveras drende- och dokumenthanteringssystem. Den sammanstallda statistiken visas i
figuren nedan. De varierar i hog grad vilka férbundsmedlemmar som har deltagit i arbetet
med digitala arkivleveranser och testleveranser. Nya arkivleveranser sedan forra
redovisningen i maj 2024 d&r markerade med blatt.

Overforingar per forbundsmedlem 2019-2024

Alvesta
Borgholm
Boxholm
Bromdlla
Cura Individutveckling
Eslov

Flen
Hassleholm
Hogshy

Haor
Karlshamn
Karlskrona
Katrineholm
Kinda
Lesseho
Liunghy
Lomma
Markaryd
Miljoforbundet
Mdnsteras
Morbylanga
Nybro
Olofstrom
Oshy
Oskarshamn
Region Blekinge
Ronneby
Raddningstjdnsten Vistra Blekinge
Staffanstorp
Sélveshorg
Tingsryd
Torsas

Trosa
Vadstena
Vellinge
Vimmerhy
Vingaker
Ydre
,E\t\.'idaberg
Odeshog
Ostra Goinge

(o]
wul

10 15 20 25 30

M januari 2019till och med april 2024 B maj till och med oktober 2024
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Variationen beror delvis pa att arkivleveranser ofta startar i samband med att
verksamhetssystem byts ut. Det kan till exempel behdvas engangsuttag fran aldre
verksamhetssystem. Samtidigt genomfors testleveranser i samband med inférande av de nya
systemen. Att testa och utvardera funktioner och uttagsformat for digitala arkivleveranser ar
en viktig framgangsfaktor for digital arkivering. Det ar i samband med detta som det finns en
mojlighet att paverka utvecklingen sa att det fungerar bade tekniskt och praktiskt att
genomfdra ett arkiveringsuttag. Det innebar att samtliga forbundsmedlemmar i
forlangningen har nytta av det arbete som genomfors i samband med systembyten.

Variationen beror till stor del pa i vilken utstrackning som férbundsmedlem har mojlighet att
avsatta tid och resurser for att genomfora digitala arkivleveranser till Sydarkivera. | de allra
flesta fall s& behovs ett forarbete med att rensa och avsluta akter, genomféra beslutad
gallring med mera innan det ar mgjligt att borja gora arkiveringsuttagen. Inbyggda
funktioner for arkiveringsuttag styrs ofta av sddant som att akter eller drenden ar avslutade.
Det kan ocksa vara sa att arkiveringsuttaget ar en del i sjalva gallringsprocessen.

| manga fall behdver utsedda systemférvaltare delta i rddgivning, utbildning och verkstader
hos Sydarkivera for att fa grundférutsattningarna for att forsta funktionerna for
arkiveringsuttag. Det behovs for att fa till en fungerande dialog med sin systemleverantor och
it-avdelning (eller leverantor av it-tjanster). Manga inbyggda funktioner for arkiveringsuttag
ar mer tekniska an andra funktioner och kraver systemforstaelse. Utsedda systemforvaltare ar
ofta handlaggare eller administrator utan grundldaggande kunskaper om systemfdrvaltning.
Samtidigt behdvs kunskap om verksamheten och informationshanteringen for att forsta
reglerna for gallring och bevarande som finns i beslutade informationshanteringsplaner. Det
gor att det ofta inte ar en fungerande 16sning att utse it-tekniker eller systemadministratorer
utan verksamhetskunskap som systemforvaltare for verksamhetssystemen.

Det kan fungera bra med systemfdrvaltare som endast har verksamhetskunskap. Men det
forutsatter att verksamhetssystemens inbyggda funktioner ar anvandarvanliga och ger ett bra
stod. Utvecklingen for elevhalsans system visar att det ar mojligt. Det ar ofta skolskoterskor
eller kuratorer som genomfor arkiveringsuttagen endast med stéd av anvisningar fran
Sydarkivera, systemleverantdrens manualer och de inbyggda funktionerna i systemet.

| andra fall skulle férbundsmedlemmarna behdva ha personal med systemkunskap som har
kunskaper och forutsattningar for att forsta system och datahantering. Detta galler inte minst
i de fall dar systemen inte har fardiga uttagsfunktioner utan utvecklare behéver bygga
exporter med stdd av de maskingranssnitt och integrationsplattformar som anvands. Dessa
|6sningar staller hdgre krav pa forbundsmedlems it-avdelning eller leverantor av it-tjanster.
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Aktuellt under perioden

| det har dokumentet finns redovisning av digitala arkivleveranser med lagesrapporter for
perioden fran och med maj 2024 till och med oktober 2024. Den samlade redovisningen sker
tva ganger om aret. Syftet ar att forbundsstyrelsen och férbundsmedlemmarna ska fa en
overblick over de olika leveranstyperna som hanteras, samtidigt som det gar att folja status
hos enskilda forbundsmedlemmar pa dvergripande niva. Sydarkiveras @mnesansvariga
arkivarier har bidragit med underlag till redovisning och lagesrapporter.

Sammanstallning for perioden maj 2024 till och med oktober 2024:

e 8 nya testleveranser eller exempelfiler har 6verforts for analys.

e 19 nya arkivleveranser har 6verforts for slutarkivering.

e 3 omleveranser har skett pa grund av ofullstandiga uttag fran férbundsmedlem.
e 20 arkivleveranser har godkants under perioden.

e 2 planerade insamlingar av samtliga inrapporterade externa webbplatser.

Det har under perioden skett fler, mer an dubbelt s& manga, skarpa arkivleveranser jamfort
med testleveranser. Detta ar en positiv utveckling och visar pa en férandring i mognadsniva
mot fler rutinleveranser. Det som dr mindre positivt ar att det varit flera omleveranser.

Under perioden har det funnits bokningsbara tider for 6verféring tva dagar i veckan, tisdagar
och torsdagar. Det har skett 2,1 6verféringar i genomsnitt i veckan, raknat pa de 14 veckor
som mottagningen har varit dppen.

Vid 8 tillfallen som funnits tillgangliga har det inte skett nagon 6verféring. Det beror i flera
fall pa att det inte kommit in nagra nya framstallningar om att genomféra digital
arkivleverans. Det betyder att behovet, vad som ar kant, annu inte ar storre an tva
overforingar i veckan. Det har forekommit att tillfallen stallts in med kort varsel, att
forbundsmedlem Onskat byta tid eller att andra tekniska eller praktiska hinder for antingen
forbundsmedlem eller Sydarkivera uppkommit oplanerat.

Sarskilt i de fall dar handlaggare sjalva ska gora filoverféringar uppkommer det ofta olika
problem. Det fungerar stabilare i de fall som it-tekniker hos férbundsmedlem eller
systemleverantor hanterar filoverféringen.
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Sydarkiveras mottagning

Under perioden 22 maj — 18 augusti var Sydarkiveras mottagning for digitala arkivleveranser
stangd pa grund av semestrar. Information gick ut via sydarkivera.se, nyhetsbrev och
Sydarkiveras Community. Mottagningen stangde tidigare an vanligt infor sommaren.
Anledningen var att Sydarkivera inforde det nya bevarandesystemet Archivematica i maj.
Inférande gick bra och den forsta inlasningen skedde den 30 maj. Det forlangda inforandet
av nytt bevarandesystem har paverkat de digitala arkivleveranserna aven under perioden
maj-juni 2024. Eftersom inférandet gick bra kunde ett antal arkivleveranser genomforas
under perioden juni-augusti, utanfor ordinarie schema. Dessa extra arkivleveranser
genomfordes for att det inte skulle bli for mycket pa ko under hosten.

Tva nya medarbetare pa Sydarkiveras bevarandefunktion har introducerats i arbetet med
digitala arkivleveranser och de verktyg som anvands for kontroller och bevarandeatgarder.
Utdkningen av personalen ar en forutsattning for att kunna ta emot och kontrollera upp till
tva overforingar i veckan, parallellt med hanteringen av arkivleveranserna fran 2015 och
framat som flyttats fran den grundlaggande bevarandeplattformen och nu forbereds for
inlasning i Archivematica.

Leveranskoordinatorer

Leveranskoordinator ar en roll som stddjer respektive forbundsmedlem med samordning och
administrativt stod kring digitala arkivleveranser till Sydarkivera. Det ar frivilligt for
forbundsmedlem att utse leveranskoordinator. Rollen har definierats med utgangspunkt fran
behov och 6nskemal som formedlats fran utsedda kontaktpersoner hos forbundsmedlem.
Det ar hittills elva forbundsmedlemmar som har valt att utse en leveranskoordinator:

e Eslovs kommun e Tingsryds kommun

e Hogsby kommun e Vellinge kommun

e HO606rs kommun e Vimmerby kommun

e Kinda kommun e Atvidabergs kommun
e Olofstroms kommun e Ostra Goinge kommun

e Staffanstorps kommun

Det vanligaste ar att det ar en arkivarie eller sekreterare anstalld hos forbundsmedlem som
utses. Inriktningen pa samarbetet har darfor fokuserat pa de administrativa aspekterna. Det
har varit gemensamma webbmoten for leveranskoordinatorer vid tva tillfallen.
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Den 7 juni var fokus att ga igenom pagaende drenden hos respektive forbundsmedlem. Detta
kompletterades med sammanfattande information om aktuella och pagaende drenden i
gruppen pa Sydarkiveras Community.

Den 13 september var det en genomgang av leveransprocessen och olika satt att skapa en
leveransplan for den egna kommunen. En enkel mall for leveransplan delades i gruppen. Det
var ocksa information om arbetet med att hantera den information som tagits emot fran
starten 2015 till och med varen 2024 for att forbereda inlasning i det nya bevarandesystemet.
Amnesansvarig arkivarie fér omrédet Halsa och socialt stéd deltog och gick igenom status
nar det galler arkivleveranser av digitala journaler och akter.

Vid nasta tillfalle den 15 november har leveranskoordinatorerna till uppgift att férbereda
leveransplan for nasta ar. Det kommer ocksa bli information om digitala arkivleveranser av
information som hanteras i skola och férskola.

Korta arbetsmoten via webben

Den andra omgangen med korta arbetsmoten pagar. Det har varit varierande resultat. | en
del grupper har det varit bra kontinuitet och god uppslutning, i andra fall har det mest varit
nya deltagare som inte har en roll i systemforvaltningen hos férbundsmedlem. Det har gatt
ut information via nyhetsbrev. Det behovs direktkontakt via mejl for att na ut till
forbundsmedlemmarna. De kontaktuppgifter som samlats in i samband med de riktade
systeminventeringarna anvands for att na ut till systemforvaltare.

En utmaning pa arbetsmotena ar att det ar en del personer som inte har fatt grundlaggande
information om Sydarkiveras roll som arkivmyndighet och om bastjansterna. Nar det ar nya
deltagare ges darfor en kort information om Sydarkivera och om hur det fungerar med
verksamhetsndra arkiv hos forbundsmedlem och gemensamt digitalt slutarkiv hos
Sydarkivera. Erfarenheterna har gett insikten att introduktionsutbildningen for nya
medlemmar behdver uppdateras. Det behdver dven ga ut kompletterande skriftlig
information att sprida till forvaltningarna.

Verksamhetsnara arkiv

Temadag om verksamhetsnara arkiv genomférdes 2024-10-16 med ett tjugotal deltagare
fran olika verksamhetsomraden hos forbundsmedlemmarna. Vi gick igenom strategier for
bade analoga och digitala verksamhetsnara arkiv. | november genomfors en forsta omgang
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korta arbetsmoten for de olika produkter och I6sningar som anvands som dokumentarkiv
eller mellanarkiv.

Flera forbundsmedlemmar har olika e-arkiviésningar som till exempel C-Archive (tidigare
Comprima), lipax, LTA (Long Term Archive), Ciceron E-arkiv, Microweb med flera. Dessa
|6dsningar anvands som kompletterande dokumentarkiv, for skanning av aldre arenden eller
akter, publicering av handlingar for extern atkomst eller i férekommande fall [6pande
direktarkivering fran verksamhetssystem som inte i sig stodjer arkiveringsuttag. Varje
forbundsmedlem valjer sjalv strategi for verksamhetsnara arkiv. | manga fall fungerar det bra
att anvanda verksamhetssystemen i sig for att hantera det verksamhetsnara arkivet.

Sydarkiveras utokade bevarandeplattform

Sydarkivera tillhandahaller en oberoende plattform for langtidsbevarande for sina
forbundsmedlemmar. Bevarandeplattformen utgar fran Referensmodellen OAIS, oberoende
arkivinformationssystem (ISO 14721:2012). Referensmodellen OAIS baseras pa att hantera
information i form av informationspaket. Programvaran Archivematica stodjer hanteringen av
informationspaket. Informationspaketen ar till for att det ska vara majligt att hantera all slags
information. Sydarkivera kan darfor ta emot arkiveringsuttag i manga olika format, som till
exempel strukturerade uttagsformat, databaser och sa vidare. Férutsattningen ar att formatet
ar oppet, forstaeligt och dokumenterat.

Bevarandesystemet hos Sydarkivera ar helt isolerat fran internet. Forbundsmedlemmarna har
inte ndgon majlighet att fa direktatkomst till bevarandesystemet. Digital arkivleverans
innebar att Sydarkivera dvertar ansvar for informationen i rollen som arkivmyndighet. Alla
sekretessgranser overfors till arkivmyndigheten. Det innebar att det ar sekretess aven
gentemot den verksamhet som ursprungligen bildade arkivet. Extern atkomst sker endast via
sarskilda utlamnandesystem. | dagslaget ar det endast slutarkiverade webbplatser som finns
publicerade for extern atkomst.

Sammantaget innebar detta att det helt sakas forutsattningar for att direktarkivera genom
integration mot de maskingranssnitt (AIP) som en del systemleverantorer tillhandahaller.
Detta ar nagot som ar viktigt att berorda far kunskap om. Det finns risk att myndigheterna
inte upphandlar de systemstdd eller tjanster som kravs, alternativt sager upp e-arkivldsningar
for verksamhetsnara arkiv utan att ha vetskap om vad det far for konsekvenser.

For att kunna slutarkivera digitalt hos Sydarkivera finns ett antal olika mojligheter:
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e Inloggad systemadministrator anvander inbyggt stod for att exportera (eller ladda
ner) arkiveringsuttag tillhdrande de verksamhetssystem som anvands.

e Myndigheten bestaller arkiveringsuttag fran systemleverantor eller tredje part.

e Utvecklare hos kommun/region eller tjansteleverantor skapar en export med hjalp av
verksamhetssystemets maskingranssnitt (API) och den integrationsplattform/
motsvarande som anvands.

e Direktarkivering till mellanarkiv och darefter arkiveringsuttag med e-arkivets inbyggda
stod for att exportera data och dokument for slutarkivering.

e Export av relationsdatabas i SIARD-format (databasarkivering) tillsammans med
dokumentation i form av skarmbilder och anvandardokumentation.

e Manuella eller automatiserade utskrifter till PDF-format med hjalp av funktionerna
som finns i verksamhetssystemets anvandargranssnitt.

Soka i overlamnade arkiv

Arkivforteckningar anvands for att soka i arkiv. Det fungerar pa samma satt for det digitala
arkiv som for de analoga arkiven. Arkivforteckningarna ar till for att publicera externt sa att
allmanhet och forskare ska kunna veta vad det finns for information i arkiven. Sydarkivera har
publicerat sina arkivforteckningar for det digitala slutarkivet pa webben. Arkivférteckningarna
kommer att kompletteras i takt med att Sydarkivera laser in den slutarkiverade informationen
i bevarandesystemet. Det ar i bevarandesystemet som informationen far sin fysiska placering
i informationspaket (motsvarande volymer med arkivboxar i ett analogt arkiv). Det kommer
darfor ta tid innan forteckningarna ar kompletta.

Adressen till Sydarkiveras arkivforteckningar ar: https://bas.visualarkivweb.se/

For att ta del av information hos arkivmyndighet behdver man goéra en férfragan. Anstéllda
pa arkivet hanterar framtagning av handlingar och prévning av sekretess. Besokare kan inte
sjalva ta fram handlingar. Det fungerar pa samma satt for det digitala arkivet som de analoga
arkiven. Anledningen till att det fungerar sa ar dels sakerhet, dels att fragorna till arkiven i
manga fall ar svarforutsagbara. Det finns nagra fragor som ar vanliga, om till exempel kopior
pa betyg och avloppsritningar, men i det flesta fall ar varje fraga unik. Det ar inte praktiskt,
juridiskt och ekonomiskt mojligt att tillgangliggora allting for direktatkomst.

Inbyggt stod for arkiveringsuttag

Systemleverantorer har bérjat hora av sig till Sydarkivera i samband med att de inbyggda
funktionerna for arkiveringsuttag vidareutvecklas. Kunskapen borjar sprida sig om E-ARK
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specifikationerna som Sydarkivera &r med utvecklar i den europeiska satsningen for e-
arkivering (eArchiving).

Den forsta versionen av ett gemensamt europeiskt dverféringsformat fér avslutade journaler
och personakter slapptes 2021. Specifikationen heter E-ARK CITS eHealth1. En omarbetad
andra version slapptes i ar. En av systemleverantdrerna har borjat titta pa att bygga in stod
for arkiveringsuttag enligt specifikationen. Det har ar en spannande utveckling eftersom det
kan innebara att fler systemleverantorer ar i startgroparna. Det som ar bra med den har
specifikationen ar att den talar om regler for att strukturera och paketera ett uttag. Den
kraver inte att sjalva innehallet, informationen, transformeras om. Det ar en viktig
mojliggdrare eftersom det finns flera olika standarder och format fér exempelvis medicinsk
information, diagnoser och sa vidare. Har systemleverantoren ett eget format sa ar det
viktigaste att det foljer med dokumentation och kontrollfiler sa att det gar att forsta formatet
och informationen.

| samband med vidareutveckling av exportformat sa kan de som levererar verksamhetssystem
till férbundsmedlemmarna hora av sig till Sydarkiveras. Systemleverantérerna kan skicka
exempelpaket for kontroll innan de nya funktionerna inférs hos kunderna. Det ar for att spara
pa tid och resurser for forbundsmedlemmarna. Sa som det fungerar idag sa slapper
systemleverantorerna, i de allra flesta fall, nya uppdateringar av uttagsformat till alla kunder.
Det innebar att vi bara behdver gora jobbet en gang for varje systemleverantdr. Om inte
funktionerna for arkiveringsuttag ingar i avtalet sa kan det tillkomma kostnader for
forbundsmedlem for de moduler och tillagg samt den konsulting som kravs for att komma

igang.

For att slippa dessa tillkommande kostnader ar det viktigt att tanka pa att stalla krav pa att
det finns funktioner for att genomfora arkiveringsuttag. Pa langre sikt ar detta en viktig
forutsattning for att ytterliga forenkla for forbundsmedlemmarna att slutarkivera digitalt.
Manga har inte i praktiken mdjlighet att Iagga ner tid pa detaljerad kravstallning och ju fler
fardiga funktioner och I6sningar som finns dar ute desto storre chans att vélja ratt av bara
farten.
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Stodresurser och forklaringar

Fordjupad information

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att fa information om digitala arkivlieveranser via ett
antal kanaler. De korta arbetsmoten via webben for erfarenhetsutbyte for ett visst
verksamhetssystem eller informationstyp ar viktiga forum. Behovs enskilda
radgivningstillfdllen sa finns det sarskilda bokningsbara tillfallen for en forbundsmedlem,
arbetsgrupp eller projekt. Ett annat satt att delta, stalla fragor och fa férdjupad information ar
att delta i Sydarkiveras samarbetsplattform pa webben, Sydarkivera Community. Som
forbundsmedlem far man ut mer genom att ta del av information och delta aktivt.

Forbundsmedlemmarna har mojlighet att delta pa utbildningar och verkstader om bade e-
arkivering i verksamheten och arkiveringsuttag och langsiktigt digitalt bevarande hos
Sydarkivera. Férdjupad information om digitala arkivleveranser och langsiktigt digitalt
bevarande finns atkomlig for férbundsmedlemmarna via Sydarkiveras handbok pa webben
(Wikin). For att komma at all information kravs inloggning.

e https://wiki.sydarkivera.se/wiki/

Fordjupad information om de standarder och specifikationer som omnamns i dokumentet
finns via foljande webbsidor:

e Svenska specifikationer for e-arkiv, Férvaltningsgemensam specifikation (FGS):
https://www.riksarkivet.se/faststallda-kommande-fgser

e Europeiska specifikationer for e-archiving, Common specification (CS) och Content
Information Type Specification (CITS): https://dilcis.eu/

Forklaring till tabeller och figurer

Varje leveranstyp redovisas med en samlad lagesrapport som f6ljs av tabeller som redovisar
status for olika informationstyper. Varje tabell inleds med en matare som visar hur langt
Sydarkivera har kommit nar det galler digitala arkivleveranser for informationstypen. Darefter
finns generell information om informationstypen och listor med férekommande
verksamhetssystem och status nar det géller leveransutredningar.
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Steg 1: Forberedande arbete och inriktningsbeslut

Steg 2: Leveransutredningar och testleveranser

Steg 3: Rutinleveranser

Steg 4: Automatiserade arkivleveranser

Steg 5: Automatiserad inlasning i arkivsystem

Slutligen finns det tabeller med status for samtliga férbundsmedlemmar. Redovisningen ar
sammanslagen for de hos férbundsmedlem férekommande forvaltningarna och
verksamhetssystemen vilket innebar att det for varje rad i tabellen kan vara en eller flera
overforingar som har skett. Summeringen av antalet dverféringar utgar fran de enskilda
kvittenser och leveransgodkdannanden som finns diarieforda.

Overféringarna sker i olika skeden: exempelfiler, testleveranser, skarpa arkivleveranser och
inlasning i bevarandesystemet. Forbundsmedlem 6verfor information i form av exempelfiler
eller testleveranser till Sydarkivera for analys. Det kan vara en eller flera 6verféringar per
testleverans beroende pa vad analyserna visar. | detta skede sker inget 6verlamnande, arbetet
regleras i ett testavtal och analysen dokumenteras i testrapport. Informationen hanteras i
Sydarkiveras mottagningsmiljé. Vissa testleveranser overfors vidare inom Sydarkivera och blir
skarpa arkivleveranser om allting ser bra ut. | andra fall genomfor férbundsmedlem en ny
fullstandig 6verforing av information for en skarp arkivleverans. Darutdver kan i
forekommandefall omleveranser eller kompletterande arkivleveranser bli aktuellt.
Arkivleveranserna regleras i leveranséverenskommelse och genomférda kontroller
dokumenteras i rapport. Slutligen éverfors information fran Sydarkiveras mottagning till
bevarandesystemet for langsiktigt digitalt bevarande. Férbundsmedlem far ett
leveransgodkannande som visar vilken information som Sydarkivera har évertagit som
gemensam arkivmyndighet.
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Férbundsmedlem Sydarkivera Mottagning

<~ N

( ) r Destruktion etter
Testleverans
analys

Sydarkivera Slutarkiv

Testleverans

Skarp arkivleverans

Skarp arkivleverans

Skarp arkivleverans

:>[ Arkivpaket

:j}\
|:f>r
)

—_—

::>[ Arkivpaket

Observera att de kommunala bolagen inte finns med i tabellerna. Kommunalférbund som

bedriver gemensam verksamhet redovisas for respektive forbundsmedlem, sa att det framgar

var informationen finns. De oplanerade digitala arkivleveranserna finns endast redovisade om

det finns ett inriktningsbeslut och utredning med I6sningsforslag. Oplanerade digitala

arkivleveranser kan ske i de fall verksamheter eller tjanster for verksamhetssystem avvecklas

med kort framforhallning eller med anledning av oférutsedda handelser. | tabellen nedan

finns forklaring till tabellerna med de olika verksamhetssystemen.

Produkt Uttagsmetodik Kommentar

Produktnamn | FGS-uttag Format baserat pa Forvaltnings-gemensamma
specifikationer (FGS)

Produktnamn | E-ARK-uttag Format baserat pa europeiska specifikationer
E-ARK CSIP och CITS

Produktnamn | Produktspecifikt Format for arkiveringsuttag med eget XML-

uttagsformat schema eller motsvarande

Produktnamn | Exportfiler Filer fran rapport- eller dataexporterings-
funktioner for annat andamal an arkivering

Produktnamn | Tjanst leverantor Ett arkiveringsuttag bestalls fran system-
leverantor (tex. PDF eller annat utbytesformat)

Produktnamn | Uttag extern konsult Ett arkiveringsuttag bestalls fran tredje part
(tex. PDF eller annat utbytesformat)

Produktnamn | Via mellanarkiv Uttag sker via integrerat e-arkiv/mellanarkiv/
personalarkiv

Produktnamn | Integration via API Mellanarkiv eller annan mellanlésning behdvs
for att kunna exportera i overféringsformat

Produktnamn | SIARD-export Export av relationsdatabas i Oppet arkiverings-
format, oberoende av databashanterare

Produktnamn | Tabeller med Staging tabeller som systemleverantéren

verksamhetsinformation | skapat, utan relationer, databasvyer mm
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Produkt Uttagsmetodik Kommentar
Produktnamn | Automatiserad utskrift i En programvara far instruktioner for att gora
PDF-format utskrifter med hjalp av befintliga funktioner for

att skriva ut handlingar for arkivering.

Produktnamn | Crawling En programvara som surfar pa webben och
sparar ner webbsidor enligt sina instruktioner.

Produktnamn | Utreds Det ar annu inte kant vilken uttagsmetodik
som kan anvandas.

| tabellen nedan finns forklaringar till tabellerna med status for férbundsmedlemmarna.

Medlem Aktuell status Forklaring rubrik Overforingar Kommentar
Avser tester, skarpa Kort forklaring eller
leveranser samt information
slutarkivering

Rubrik Forsta Senaste

Namn Uttag arligen Rutiner finns for uttag via Ar Ar

inbyggda funktioner

Namn Engangsuttag Slutarkivering fran inaktivt Ar Ar

system

Namn Leverans CD-R | Filer som sparats pa Ar Ar

externa lagringsmedier

Namn Testleverans Filer fr&n férbundsmedlem Ar Ar

for analys

Namn Godkinda Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfiler eller for testperson

Namn Ofullstindiga Filer fran systemleverantor Ar Ar

exempelfil eller for testperson

Namn Forarbete Registervard, gallring och - -

avsluta arenden/akter

Namn Utredning Det &r annu inte kant hur - -

uttag ska ga till

Namn Bevakning Inventering ar genomford - -

men det &r inte nagra
aktiviteter planerade

Namn Forsening Hinder hos medlem, brist Ar Ar

pa resurser eller liknande
Namn Modul kravs Hinder for medlem, gj - -
upphandlat de moduler
som behovs

Namn Inventeras Annu ej kant vilket/vilka - - (Tillhorighet till
system som anvands och i samverkan kring IT
vilken fas som medlem eller verksamhet
befinner sig i anges inom parentes)
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Kommun- och regionledning

Amnesansvarig arkivarie

Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Gallringsrad

Bevara eller gallra Nr. 1 Rad for lednings- och stédprocesser
hos kommuner, landsting och regioner (4:e upplagan, 2010)

Informationstyper

Arende- och dokumenthantering
Overférmyndares register och akter
Loéneadministration

Personalarkiv och personalhalsa
Ekonomiadministration

Aktuellt inom amnesomradet

En del forbundsmedlemmar anvénder robotar for att hantera vissa moment med till
exempel registrering av handlingar som kommer in via till exempel e-tjanster. Vid arets
registratorstraff har det varit ett foredrag om automatisering med stod av regelstyrd
robotisering och artificiell intelligens.

Kris och beredskap samt kontinuitetsplanering ar fragor som fortsatter vara aktuella.
Fragorna ar framfor allt fokuserade pa att sakerstalla kontinuitet och tillgang till
information i arende- och dokumenthanteringssystemen.
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Arende- och dokumenthantering

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register Over drenden 1. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning

e Diarieférda handlingar/akter
e Sammantradeshandlingar

e Register dver fortroendevalda | 2. Intern service

Amnesansvarig arkivarie | Emilia Bergvall Odhner/Anna Westenheim

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Information och verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem innehéller information i form av dokument och
beslut som ska bevaras for framtiden. Det ar information som anvands lange i den I6pande
verksamheten. Rutinerna och systemen varierar i hog grad hos medlemmarna. Systemen
som forekommer spanner fran traditionella diarier med pappersakter till helhetsldsningar
for kommunala beslut och arenden. Sydarkivera behover langsiktigt ett enhetligt satt att
hantera informationen frdn manga olika system. Aldre diariesystemen behéver bevaras for
att effektivt kunna soka i pappersakter. Register over fortroendevalda kan hanteras
antingen av arende- och dokumenthanteringssystemet eller separata I6sningar.

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Forvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv

e E-ARK CSIP Common Specification for Information Packages

e E-ARK SIP Submission Information Package (SIP)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation fér Arendehanteringsinformation,
RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for Electronic
Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases using SIARD.

Gallringsrad

Bevara eller gallra Nr. 1 Rad for lednings- och stédprocesser hos kommuner, landsting och

regioner (4:e upplagan, 2010)
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Fler medlemmar har upphandlat och ar i olika stader med att inféra nya drende- och
dokumenthanteringssystem. Detta innebar ett fortsatt hogt tryck pa radgivning i samband
med systeminférande och dvergang till ett helt digitalt fléde. Det ar en ny omgang med
kommuner som haller pa att ta fram eller har beslutat om att dverga till en helt digital
arendehantering.

Flera testleveranser och skarpa arkivleveranser ar planerade under aret. Bland annat har
slutarkivering av Winess Oskarshamn genomforts.

Under hosten startade en ny omgang arbetsmoten for drende- och
dokumenthanteringssystem via webben:

e Ciceron 2024-10-01

e Castor 2024-10-01 (Installt, inga deltagare)

e Diabas 2024-10-08 (installt, inga deltagare)

e EDP Vision 2024-10-15

e ePhorte/Elements 2024-10-15 (installt, inga deltagare)
e Evolution 2024-10-22

Vad hander harnast

De korta arbetsmotena fortsatter under senhdsten och vintern.

e Lex2024-11-05

e Platina 2024-11-05

e Public 360 2024-11-12
e Winess 2024-11-19

e W3D32024-11-19

Hinder och risker

| samband med arbetsmoétena har det framkommit att finns forbundsmedlemmar tror att
Sydarkiveras tjanster fungerar pa samma satt som de e-arkivlosningar som finns pa
marknaden och i de kommuner som sjdlva hanterar bade digitala mellanarkiv och slutarkiv.
Det finns risk for att forbundsmedlemmarna inte upphandlar I6sningar som uppfyller bade
behovet av verksamhetsnara arkiv och stodjer arbetet med att genomféra arkiveringsuttag
for slutarkivering.
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| forekommande fall har brist pa tid och resurser hos férbundsmedlem lett till att planerade
testleveranser i samband med systeminforande inte har kunnat ske.

Majligheter och framsteg

Arbetet med testleveranser och att analysera uttag av data om fértroendevalda i
fortroendemannaregister har startat upp. Med battre kunskap om dessa register finns
forutsattningar for att borja titta pa forutsattningar for langsiktigt digitalt bevarande av
historiken om fortroendevalda.
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FOREKOMMANDE VERKSAMHETSSYSTEM
Inom forbundskretsen finns de flesta produkter pa marknaden i dess olika forekommande

versioner och distributioner. Informationen ar i hog grad strukturerad pa ett likartat satt.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
Ciceron Pagar FGS-uttag Uttagsfunktion har uppdaterats av
leverantor for att stamma med FGS.
Medlemmarna behdéver konfigurera
uttaget for att fa med all information. Det
finns ett anvandargranssnitt som stodjer
det, men det behovs ett samarbete
mellan Sydarkivera och medlemmarna
for att det ska bli sa lika som mdjligt.
Diabas Pagar SIARD-export Aldre diariesystem som anvands inom
forbundskretsen. Ofta i form av inaktiva
installationer for informations-
atersdkning. Leverans har slutforts fran
avslutad myndighet.
EDP Diarium | Pagar SIARD-export Aldre diariesystem, féregéngare till EDP
Vision.
EDP Vision Pagar FGS-uttag Exempelfil har analyserats och
kommentarer meddelats leverantor.
Ephorte Pagar SIARD-export Testleverans i form av SIARD-export
genomford.
ePhorte Pagar SIARD-export Arkivkarna med historikdatabaser.
Elements Databasexporter har genomforts med
bra resultat.
Evolution Pagar FGS-uttag Uttagsfunktion uppdateras av leverantor
for att stamma med FGS.
Lex Pagar FGS-uttag Exempelfil finns. Uttagsfunktion ingar.
Platina Bevakas Migrering Ingen forbundsmedlem har systemet i
dagslaget
Public 360 Pagar Tabeller med Engangsuttag for slutarkivering har
verksamhets- hanterats i form av en anpassad databas
information eller | skapad av systemleverantoren.
via mellanarkiv
Troman Pagar SIARD-export Engangsuttag for slutarkivering har
hanterats.
W3D3 Pagar FGS-uttag
Winess Pagar SIARD-export Engangsuttag for slutarkivering har

hanterats.
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Medlem Status Overféringar Kommentar
ADHS Fortroende- Forsta | Senaste
valda
Alvesta Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Borgholm _ Inventeras - - Valt att ej delta
Boxholm Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag | Inventeras 2023 2023 Castor anvandes under en period
som generellt diarium
Flen Forarbete Inventeras - -
Hassleholm Forarbete Inventeras - - Systembyte pa gang under 2024
Hogsby Forarbete Inventeras - - Undersoker atkomst till modul
Ho6r Testleverans | Engangsuttag | 2019 2023 (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag | Inventeras 2022 2023 Engdngsuttag historikdatabaser
Karlskrona Testleverans | Inventeras 2021 2021 Engangsuttag historikdatabaser
Katrineholm Forarbete Inventeras - -
Kinda Forarbete Inventeras - -
Lessebo Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Ljungby Exempelfil Inventeras - -
Lomma Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Markaryd Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Ménsteras Forarbete Inventeras - -
Mérbylanga Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Nybro Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Olofstrom Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem
Osby Testleverans Inventeras 2022 2022 (Unikom)
Oskarshamn Engangsuttag | Inventeras 2024 2024
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2018 2021 Inkluderar foregaende org.
Ronneby Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Staffanstorp Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem
Solvesborg Forarbete Inventeras - -
Tingsryd Engangsuttag | Inventeras 2019 2019 Testleverans planeras
Torsas Forarbete Inventeras - -
Trosa Engangsuttag | Inventeras 2024 2024 Aldre diariesystem.
Vadstena Forarbete Inventeras - - Sékerstalla funktioner finns
Valdemarsvik Forarbete Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete Inventeras - - Sakerstalla funktioner finns
Vimmerby Forarbete Engangsuttag | 2024 2024 | (ITSAM)
Vingaker _ Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Testleverans Inventeras 2021 2023 (Unikom)
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Overférmyndares register och akter

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Registerinformation 9.6 Overférmyndare
e Overférmyndarakter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0
e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Gallringsrad

e Bevara eller gallra Nr. 9 Rad for éverformyndare (2020)

Information och verksamhetssystem

Inom forbundskretsen finns det tre verksamhetssystem inom overformyndarverksamheten.
Hur hanteringen av information som skapas inom dverférmyndarverksamheten ska vara
regleras bland annat i formynderskapsférordningen (SFS 1995:379/SFS 2018:403) och rad
kring gallring hittar vi i gallringsrad nr 9 fran samradsgruppen fér kommunala arkivfragor.
Gallringen ska utforas fore slutarkivering.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
Warna Pagar SIARD-export
Waérna Go Pagar FGS-uttag Exempelfil visar att uttaget
validerar
OFS Overférmyndarsystemet | Pagar Utreds
Lagesrapport

Hant sedan sist

Det har varit arbetsmote om Warna Go, vilket ar det mest spridda systemet bland
overformyndarna inom forbundskretsen. Status ar som tidigare, att de flesta saknar modul for
gallring och arkivexport.
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Det har varit ett arbetsmdte om Overférmyndarsystemet OFS och sedan ett antal
fordjupande moéten. | somras hade vi mote tillsamman med arkivarierna fran Lomma,
Staffanstorp samt Kavlinge och Burldv (som inte ar medlemmar i Sydarkivera men som har
delad handlaggning tillsammans med Lomma och Staffanstorp) for att ta diskutera vagen
framat. Efter sommaren hade vi ett mote tillsammans med leverantéren Peribon och
overformyndarhandlaggarna i Lomma for att diskutera olika 16sningsforslag.

Vad hander harnast
Slutrapporten fran 2023 ars tillsyn som omfattar éverférmyndarverksamheten ska
fardigstallas under 2024.

Vi fortsatter att bevaka och hoppas pa testleverans med skarp information fran Warna Go
fran den medlem som har rétt uppsattning av moduler.

Det kommer vara fortsatt dialog med Peribon om Overférmyndarsystemet, och de har lovat
att skicka exempelfiler.

Hinder och risker

Inom 6verformyndarverksamheten féorekommer manga kommundvergripande samarbeten
och gemensamma overformyndarnamnder. For att fa full effekt av samverkan ar det
angelaget att dven planera arkivbildningen. Det finns annars stora risker for hinder nar det ar
dags for slutarkivering, eller i varsta fall risk for informationsforlust.

De forekommer tjanster dar godeman har mojlighet att logga in och hantera sin egen
information. Det ar viktigt att ansvariga myndigheter har koll pa vad det har innebar nar det
galler offentlighet och sekretess samt vad som hander vid systembyte och om godeman
avslutar sina uppdrag. Leverantdrerna har olika I6sningar. | det ena fallet finns modulerna for
godeman i samma |losning som for dverformyndarna. | det andra fallet ar tjansterna for gode
man helt separat [6sningar.

Majligheter och framsteg

Det finns fa system pa marknaden och verksamheten har bra koll pa sin information. Det har
skett en snabb utveckling mot moderna tjanster for dverformyndare under de senaste aren.
Det finns goda relationer med leverantérerna inom omradet, och férhoppningarna &r goda
att Sydarkivera inom kort kommer fa testleveranser med skarpa data for fordjupad analys och
forberedelse for arliga arkiveringsuttag.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste
Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Inventeras - | -
Boxholm Slutarkiv Mjolby
Bromolla Inventeras - - Radgivning gallringsbeslut vid systembyte
Eslov Testleverans 2024 2024 Engangsuttag, gemensam namnd i Lunds kommun
Flen Inventeras - -
Hassleholm Inventeras - -
Hogsby Inventeras - - *
Hoor Forarbete - - **
Karlshamn Forarbete 2019 2023 Gemensam namnd i Ronneby (2023)
Karlskrona Inventeras - -
Katrineholm Inventeras - -
Kinda Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Exempelfil 2023 2023 Inbyggd funktion fér FGS-uttag
Lomma Forarbete - - Samarbete Staffanstorp
Markaryd Inventeras - -
Monsteras Inventeras - - *
Moérbylanga Inventeras - -
Nybro Inventeras - -
Olofstrém Forarbete - -
Osby Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01, eventuellt
testuttag 2024
Oskarshamn Inventeras - - *
Ronneby Forarbete - - Gemensam namnd med Karlshamn
Staffanstorp Forarbete - - Samarbete med Lomma
Solvesborg Inventeras - -
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras - -
Trosa Inventeras - -
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras - - Ny medlem 2024
Vellinge Inventeras - -
Vimmerby Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Vingaker Inventeras - - Ny medlem 2024
Ydre Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Atvidaberg Inventeras - - Vimmerby - OVIS
Odeshég Inventeras - -
Ostra Géinge Forarbete - - ** Samarbete Kristianstad 2023-12-01

* Samarbete Hogsby, Ménsteras, Oskarshamn, Hultsfred
** Samarbete Ho6r, Horby, Osby och Ostra Géinge upphér 2023-11-30 Nytt samarbete: Osby, Ostra Géinge och

Kristianstad.
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Loneadministration
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Information

Handlingsslag

Mall VerkSAM Plan

e Uppgifter om anstallda
(matrikelkort)
e Uppgifter om anstallningar

e Utbetald 16n (Ionelistor)

e Databaser med [6nedata

2. Intern service

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 forbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

fildverforing,

Vissa grunddata om anstallda och anstallningar behovs for att sakerstalla sokning i det
digitala slutarkivet hos Sydarkivera. Uppgifter om utbetald I6n som behdvs i samband med
pensionsberdkningar behdver bevaras under 1ang tid (tills de personer som arbetar eller
har arbetat har gatt i pension). Lonesystemen kan till exempel producera lonelistor for
lagring som digitala dokument eller utskrift pa papper eller mojliggora exporter for

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Capella/ltella Bevakas Utreds Lonelistor

eCompanion Planeras Exportfiler

Heroma Planeras Exportfiler Testoverforing

Hogia Lon Pagar SIARD-export Testoverforing och
(inaktiv databas) analys

Hogia Personal Planeras Utreds

HR+ Planeras Utreds

Personec P Planeras Exportfiler
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Mycket av informationen inom omradet behdver antingen finnas kvar i verksamheten mycket
lange eller gallras fortldpande. Sydarkivera har tagit emot ett par testleveranser av olika typer
av rapporter och datafiler for att starta upp arbetet med rutiner och metoder for att
sakerstalla langsiktigt digitalt bevarande.

Vad hander harnast

Inga arbetsmoten planeras under hosten for IGneadministrativa systemen.

Preliminart under hdsten startar planering for att gora en testleverans av historikdatabaser
tillhérande Heroma. Detta skots upp efter samrad med it-tekniker i Region Blekinge eftersom
de invantade en databasmigrering.

Slutarkivering av digitala I6nespecifikationer och eventuellt data fran eCompanion kan
eventuellt starta upp med anledning av systembyten som pagar.

Dialogen behover fortsatta med systemleverantorerna kring hur arkiveringsuttag ska ske
digitalt nar det galler uppgifter om anstallda, anstéllningar och I6ner.

Hinder och risker

Informationen behdver finnas tillganglig i verksamheten under mycket lang tid. Det innebar
att det blir det i de flesta fall annu inte blivit aktuellt med slutarkivering av data, och det finns
darfor annu inte beprévade funktioner for arkiveringsuttag.

Majligheter och framsteg
Verksamheterna har en hog grad av kontroll 6éver och kunskap om sin data.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personaldata | Loneuppgifter | Forsta Senaste
Alvesta Forbereds Forbereds - -
Borgholm Forbereds Forbereds - -
Boxholm Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Bromolla Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Eslov Forbereds Forbereds - -
Flen Forbereds Forbereds - -
Hassleholm Engangsuttag | Engangsuttag 2020 2022 Upphort bolag
Hogsby Forbereds Forbereds - - HUL I6nesamverkan
HoOor Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Karlshamn Forbereds Forbereds - -
Karlskrona Forbereds Forbereds - -
Katrineholm Forbereds Forbereds - -
Kinda Forbereds Forbereds - -
Lessebo Forbereds Forbereds - - HUL I6nesamverkan
Ljungby Forbereds Forbereds - -
Lomma Forbereds Forbereds - -
Markaryd Forbereds Forbereds - -
Méonsteras Forbereds Forbereds - -
Morbylanga Forbereds Forbereds - -
Nybro Forbereds Forbereds - -
Olofstrom Testleverans Testleverans 2024 2024
Osby Forbereds Forbereds - - (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Forbereds - -
Region Blekinge | Forbereds Forbereds - -
Ronneby Forbereds Forbereds - -
Staffanstorp Forbereds Forbereds - - Ny férbundsmedlem 2023
Soélvesborg Forbereds Forbereds - -
Tingsryd Forbereds Forbereds - -
Torsas Forbereds Forbereds - -
Trosa Forbereds Forbereds - -
Vadstena Forbereds Forbereds - -
Valdemarsvik Forbereds Forbereds - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Forbereds Forbereds - -
Vimmerby Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Vingaker Forbereds Forbereds - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Atvidaberg Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Odeshég Forbereds Forbereds - - (ITSAM)
Ostra Géinge Forbereds Forbereds - - (Unikom)
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Personalarkiv och personalhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Personalakter/I6dneakter med 2. Intern service
anstéllningar, beslut angaende

TTTTTTTTTTTT NN

den anstallde, tjanstledigheter,

sjukfranvaro med mera.

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Personalinformation (§ 33 forbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr SARK/2019:205)

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

Standarder och specifikationer

e FGS Personal 1.0: Forvaltningsgemensam specifikation for Personalinformation
(Specifikation), RAFGS2V1.0
Information och verksamhetssystem

Det finns flera olika verksamhetssystem inom personal och HR. Vissa verksamhetssystem
eller tjanster stodjer flera olika processer, medan andra |6sningar ar modulbaserade dar
anvandaren kan valja att anvanda olika programvaror eller tjanster for att stodja de olika
processerna. Flera av verksamhetsprocesserna resulterar i olika typer av dokument som
avtal eller rapporter. Flera forbundsmedlemmar har valt att infora sarskilda personalarkiv
for att bade skanna befintliga handlingar pa papper och samla in digitala dokument som
ror enskilda anstallda.

Det ar i de personaladministrativa systemen som data om anstallningar, anstallda och
|6ner hanteras. Dokumenten lagras i ett separat dokumentarkiv med vissa registrerade
data om dokumenten. Det ar dokumentarkivet som i befintliga |6sningar kallas for
personalarkiv. Hanteringen liknar darigenom hur det fungerar med arkivering pa papper. |
slutarkiven for papper finns matrikelkort for sig, 16nelistor for sig, personal/loneakter for
sig och rehabiliteringsakter for sig. Hanteringen skiljer sig fran andra typer av I6sningar for
personakter, journaler eller drenden. | dessa I6sningar hanteras och forvaras data och

dokument tillsammans och exporteras i en samlad struktur
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Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Adato Planeras Utreds

Documaster E-arkiv Planeras FGS-export Inledande dialog
MicroData Personalarkiv Planeras FGS-export Utveckling av

uttagsformat pagar

WinLas Bevakas Utreds Aven intyg och avtal
Arbetsgivarintyg.nu Bevakas Via personalarkiv?

Jobmatch Bevakas Via personalarkiv?

ReachMee Bevakas Via personalarkiv?

Vikariebanken Bevakas Via personalarkiv?

Varbi Bevakas Via personalarkiv?

Visma Recruit Bevakas Via personalarkiv?
Lagesrapport

Héant sedan sist

Sydarkivera har mottagit ytterligare en testleverans fran Ostra Géinge kommun med filer fran
MicroData. Resultatet av analysen och testerna har skickats till systemleverantéren som har
svarat angaende de kvarstaende fragorna. Det har dven varit ett skarmdelningsmdte med
verksamhetsansvariga och leveranskoordinator hos Ostra Géinge kommun fér att ga igenom
resultatet. Exportformatet uppfyller i allt vasentligt de grundlaggande kraven pa stod for FGS
Paketstruktur och bevarandeformat fér PDF-dokuments om skapas i tjansten.

Vad hander harnast

Information till berorda forbundsmedlemmar om resultatet nar det galler format for
arkiveringsuttag fran Microweb personalarkiv. Utskick via Communityt och e-post till de
systemfdrvaltare som rapporterats in vid systeminventeringen. Overenskommelsen &r att
samtliga forbundsmedlemmar ska kunna anvanda samma uttagsformat. Testuttag behdver
bestallas fran systemleverantoren eftersom det in dagslaget inte finns nagon fardig funktion
for att genomfora ett arkiveringsuttag via administratdrsgrassnitt. Leverantdren
tillhandahaller daven maskingranssnitt (API) for de forbundsmedlemmar som hellre vill skapa
egna exporter, integrera mot mellanarkiv eller liknande.

Planerade arbetsmoten:

e Arbetsmote Documaster C-Archive (Comprima) 7 november
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Hinder och risker

| de fall det inte finns inbyggt stod for arkiveringsuttag sa kan det tillkomma kostnader for
export for slutarkivering. Det beror pa de olika férekommande avtalen vad som ingar och ej.
De forbundsmedlemmar som planerar att infora digitalt personalarkiv rekommenderas att
stalla krav pa funktioner for arkiveringsuttag samt stod i form av manualer, utbildning och
konsulting som behovs for att komma i gdng med att slutarkivera digitalt.

Olika tjanster och processer kan anslutas mot det digitala personalarkivet. Det ar viktigt att
forbundsmedlem kontrollerar att digitala dokument som skapas av anslutande tjanster ar i
bevarandeformat.

Majligheter och framsteg
De digitala personalarkiven har val fungerande funktioner for att lasa in skannade dokument
och gora dem tillgangliga for verksamheten med liten manuell insats.

Forbundsmedlem har kravstallt exportformat och bevarandeformat for arkiveringsuttag fran
Microweb personalarkiv. Formatet har uppdaterats sa att ingaende filer validerar mot sina
respektive regler. Forutsattningarna ar darigenom goda for att vidareutveckla funktioner och
tjianster for arkiveringsuttag for langsiktigt digitalt bevarande hos arkivmyndighet.

Documaster har befintligt stod for arkiveringsuttag av dokument tillsammans med antingen
en textfil med metadata eller med FGS Paketstruktur.

De flesta dokument som sparas i personalarkiven ar i PDF-format. Det finns 6ppen
programvara som kallas veraPDF fritt tillganglig for att kontrollera att filerna som skapas
foljer de olika profilerna som finns fér PDF som ar till for bevarande (PDF/A).
Forbundsmedlemmarna kan fa hjalp av Sydarkivera att analysera felmeddelanden och fa
underlag for att géra de olika leverantorerna uppmarksamma pa de avvikelser som upptacks.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Personalakt Rehab. akt Forsta | Senaste
Alvesta Forarbete Forarbete - -
Borgholm Inventeras Forarbete - -
Boxholm Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Bromolla Forarbete Forarbete - - (Unikom)
Eslov Pappersakter Forarbete - -
Flen Forarbete Forarbete - -
Héssleholm Pappersakter Forarbete - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Pappersakter Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Forarbete - -
Kinda Pappersakter Inventeras - -
Lessebo Inventeras Forarbete - -
Ljungby Forarbete Forarbete - - Meddelat 6nskemal om att
starta upp arbetet
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Forarbete - -
Monsteras Pappersakter Inventeras - -
Morbylanga Forarbete Forarbete - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras
Ronneby Forarbete Forarbete - -
Staffanstorp Inventeras Forarbete - - Ny férbundsmedlem 2023
Sélvesborg Inventeras Forarbete - -
Tingsryd Forarbete Forarbete - -
Torsas Inventeras Forarbete - -
Trosa Pappersakter Inventeras - -
Vadstena Pappersakter Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Inventeras Avbojt - - Avbojt testleverans
Vimmerby Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Forarbete - -
Ydre Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Atvidaberg Forarbete Forarbete - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Forarbete - - (ITSAM)
Ostra Gainge Testleverans Inventeras 2023 2024 | Kontroll i samband med

upphandling (Unikom)
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Ekonomiadministration

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

Rakenskapsinformation i form av: 2. Intern service
e Bokforingsposter
e Ekonomiska rapporter

e Systemdokumentation och
behandlingshistorik

Standarder och specifikationer

e SIE: Format for 6verforing av bokforings- och redovisningsdata

e XBRL: Format for lagring, 6verféring och presentation av ekonomisk information

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

e PDF/A (Portable Document Format) ISO-standard (ISO 19005).

Information och verksamhetssystem

Kommuner och regioner ar bokféringsskyldiga enligt lag (2018:597) om kommunal
bokforing och redovisning. Varje ekonomisk handelse (transaktion) ska bokforas i en
grund- och huvudbok och fér varje ekonomisk handelse ska det finnas en verifikation. Nar
sedan ett arsbokslut/arsredovisning har upprattats anses bokforingsskyldigheten vara
fullgjord. Samtliga kommuner och Region Blekinge anvander sig av ekonomisystem for att
fullgdra de krav som anges i lagstiftningen. Ekonomiinformation ar allmanna handlingar
vilket betyder att den information som ska bevaras ska slutarkiveras enligt arkivlagen

(1990:782) och enligt beslutade informationshanteringsplaner hos férbundsmedlemmarna.

Lagesrapport

Det har inte varit ndgon aktivitet inom omradet under perioden. Det finns inte heller nagra
konkreta planer. Forbundsmedlemmarna uppmanas att hora av sig nar det finns dnskemal
om att starta upp arbetet med slutarkivering fran fler inaktiva ekonomisystem. For att vara
klart for slutarkivering behdver det ha gatt mer an 7 ar samt att materialet anvands séllan i
verksamheten.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 31



DOKUMENTNAMN: REDOVISNING AV DIGITALA ARKIVLEVERANSER HOSTEN 2024
VERSION: 1.0 DNR: SARK/2024:263 DATUM: 2024-11-11 HANDLAGGARE: ELIN JONSSON ' SYDARKIV ERA.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Aditro SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomford,
engangsuttag databasexport i
SIARD-format

SIE/SIARD/PDF
SIE/SIARD/PDF | Slutarkivering genomford,
engangsuttag databasexport i
SIARD-format

Agresso

Economa

SIE/SIARD/PDF
SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,

Fortnox Bokféring

Hogia Affarssystem

SIE-format

INFOFLEX SIE/SIARD/PDF

Personec SIE/SIARD/PDF | Testexport genomford,
SIE-format

Pyramid SIE/SIARD/PDF

Raindance SIE/SIARD/PDF

SPCS (flera varianter) SIE/SIARD/PDF

Unit 4 SIE/SIARD/PDF

SIE/SIARD/PDF Testexport genomfoérd, SIE-
format

Visma (flera varianter)
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system | Aktuellt Forsta | Senaste
system
Alvesta Uttag pa CD Inventeras - - Avbdijt slutarkivering
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inaktivt Inventeras - - Avbojt slutarkivering (Unikom)
system
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Hassleholm Inventeras Exempelfil 2021 2021 SIE-export
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Ho6r Engangsuttag | Inventeras 2020 2021 (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Testleverans | Inventeras 2019 2019
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Engangsuttag | Inventeras 2022 2022
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras - -
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Sambhallsservice

Amnesansvarig arkivarie Mikaela Larsson

Amnesomradet Verksamheter som ger service at kommuninvanare som till
exempel kontaktcenter, kommunvagledning,
konsumentradgivning, tillsyn av verksamheter samt extern
kommunikation.

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

Informationstyper e Tillsyn alkohol och tobak
e Externa webbplatser
e Inspelningar och sociala medier

e Fotografier och bilddatabaser

Aktuellt inom amnesomradet

Anvandningen av artificiell intelligens, Al och hur man kan anvanda detta verktyg for
information och kommunikation. En del férbundsmedlemmar har bérjat anvanda sig av Al
for att skriva platsannonser och liknande. Nagra av medlemmarna meddelar att de har
tittat pa att anvanda Al-kopplingar pa intranatet nar det kommer till att skriva texter. Andra
medlemmar har testat att anvanda Al ndr de ska Oversatta texter fran svenska till andra
sprak och darigenom funnit att det funkar battre an exempelvis translate-tjansten fran
Google som tidigare anvants. Omvarldsbevakning nar det galler anvandningen av Al
fortsatter.

Viktigt att tanka pa nar det galler Al-genererade ar hur det blir med upphovsratt. |
dagslaget finns ingen egentlig upphovsrattsregel eller lag vad galler just Al-genererade
bilder, men eftersom det ar sa pass nytt sa invantar man dokumentation och regler. Man
vet med andra ord inte vad framtiden kommer utvisa vad galler sddan upphovsratt.
Forbundsmedlemmarna uppmanas att ange om en text, bild eller illustration ar Al-
genererad.

Ett antal leveranser av sociala medier ar inbokade och kommer att genomféras under
hosten. Forbundsmedlemmarna har boérjat intressera sig mer for att leverera inspelat
material, sd som fullmaktigeinspelningar och liknande, samt bilder fran bilddatabaser eller
frdn mappar pa server.
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Tillsyn alkohol och tobak

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Utskankning av alkohol och 3. Sambhallsservice
forsaljning av alkohol och tobak
e Ansokan
e Beslut
e Tillstand
e Tillsyn

e Bevakning
e Uppfdljning

e Statistik
e Restaurangrapporter
e Avgifter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthanteringssystem (§ 33 férbundsstyrelsen 2019-12-06 dnr
SARK/2019:205)

e Databaser (§ 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02, dnr SARK/2017:58)

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Records Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Flera av féorbundsmedlemmarna anvander sarskilda arende- och dokumenthanterings-
system for att handlagga tillsyn av utskankning av alkohol och tillsyn av forsaljning av
tobak (AIkT med modulen OL2 fér tobakshandlaggning). Det forekommer dven att
forbundsmedlemmarna anvander generella drende- och dokumenthanteringssystem

alternativt moduler till de verksamhetssystem som anvands inom bygg, miljé och teknik.
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Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
AlkT Pagar SIARD-export eller | Tidigare testat databasexport
FGS-uttag med lyckat resultat.

Testleverans fran
uttagsmodul ar testat med
gott resultat

Ol2 Pagar SIARD-uttag eller | Tidigare testat databasexport
FGS-uttag med lyckat resultat.
Lagesrapport

Héant sedan sist

| september, 2024-09-17, holls ett arbetsmote om AlkT med deltagare fran 4
forbundsmedlemmar. Under motet framkom att medlemmarnas férutsattningar skiljer sig lite
fran varandra. Nagra har kopt in arkiveringsmodulen, medan andra inte har gjort det. Ingen
av medlemmarna som deltog har @nnu gallrat i systemet. Under motet framkom att AIKT har
mojlighet att koppla e-tjanster till sig.

Nar det galler arkiveringsmodulen fér AIkT kan man valja datumurval for export. Planen ar att
genomfora digital arkivleverans till Sydarkivera for de forsta aren.

Istallet for att kopa arkivmodulen kan de férbundsmedlemmar som sa onskar valja att
integrera mot drende- och dokumenthanteringssystem eller mellanarkiv for att darigenom
hantera slutarkivering.

Om forbundsmedlemmarna 6nskar slutarkivera information fran AIkT rekommenderas de att
boka in ett radgivningsmote for att ga igenom forberedelser samt gora testleveranser innan
en skarp leverans genomfors.

Vad hédnder harnast

Oskarshamns kommun avser att boka in ett enskilt mote for radgivning infor att genomféra
en digital arkivleverans fran AIkT. Detta blir den forsta skarpa arkivleveransen fran AlkT med
dess arkiveringsmodul. Tidigare testleverans behdver granskas utifran det som framkommit
om objektshistorik och tillsynstillfallen.
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Hinder och risker

For att genomfdra regelbundna arkiveringsuttag pa ett enhetligt och strukturerat satt behovs
separat modul till AIKT. Detta kan vara ett hinder for effektiva arkiveringsrutiner for de
forbundsmedlemmar som inte har mgjlighet att skaffa modulen.

Det har framkommit att inte all data nar det galler tillsynsobjektens historik och
tillsynstillfallen kommer med i arkiveringsuttaget. Historiken ar till exempel om en restaurang
har bytt namn. Analys har genomforts avseende slutarkiverad databas i SIARD-format vilket
har bekraftat att det inte ar all information som har en koppling till registrerade drenden och
handlingar.

Majligheter och framsteg
Testleveransen fran modulen som Oskarshamn har till AIKT har analyserats och kontrollerats.
Kontrollerna visar att uttaget av arenden och handlingar ser bra ut.

En del férbundsmedlemmar avser att integrera AIkT med det generella drende- och
dokumenthanteringssystemet. | det fallet kan slutarkivering ske tillsammans med &vriga
arenden och dokument.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Alkohol | Tobak Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo
Borgholm Forbereds | Inventeras - | - Alternativ finns
Boxholm Slutarkiv Motala (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - -
Eslov Modul Inventeras - - Alternativ finns
Flen Modul Inventeras - - Med Katrineholm. Alternativ finns
Héssleholm Modul Inventeras - - Alternativ finns
Hogsby Slutarkiv Kalmar
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Modul Inventeras - - Med Olofstrém och Solvesborg
Karlskrona Modul Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - - Med Flen. Alternativ finns
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Slutarkiv Vaxjo
Ljungby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Lomma Engangsuttag | Engangsuttag 2022 2022 Byte av system
Markaryd Modul Inventeras - - Alternativ finns
Monsteras Slutarkiv Kalmar
Morbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Modul Inventeras - - Alternativ finns
Osby Modul Inventeras - - Alternativ finns (Unikom)
Oskarshamn Forbereds Inventeras 2022 2023 Arkivleverans planeras 2024
Ronneby Modul Inventeras - - Alternativ finns
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Modul Inventeras - - Alternativ finns
Tingsryd Slutarkiv Vaxjo
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vadstena Slutarkiv Motala
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - -
Vellinge Modul Inventeras - - Alternativ finns
Vimmerby Modul Inventeras - - Alternativ finns (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - -
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Slutarkiv Linképing
Odeshég Slutarkiv Motala

Ostra Goinge

Modul

Inventeras

Alternativ finns (Unikom)
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Externa webbplatser

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Externa webbsidor 3. Samhallsservice
e Publicerade dokument och bilder med
mera som finns pa webbplatsen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Inriktning for webbarkivering, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 20 (SARK.2016.27)

Standarder och specifikationer

¢ Information and documentation — WARC file format (ISO 28500:2009, standarden
ersatts av ISO 28500:2017)

Information och verksamhetssystem

Kommuners offentliga webbplatser ar i de flesta fall kommunens viktigaste kontaktyta mot
allmanheten och innehaller information om de olika verksamheterna. Webbplatserna
arkiveras fyra ganger om aret och visar hur webben sag ut vid insamlingstillfallet. Det ar ett
urval som féljer praxis inom digitalt bevarande internationellt. De officiella webbplatserna
(kommun.se) och de webbadresser som rapporteras in till Sydarkivera samlas in.

Forbundsmedlemmarna anvander en lang rad olika webbpubliceringsverktyg. Publicerade

webbar samlas in med hjalp av Crawlingverktyg som skapar filer i webbarkiveringsformatet
WARC. Vilket webbpubliceringsverktyg som anvands kan ha viss betydelse for resultatet av
insamlingen, men det mesta gar att hantera med installningar i verktyget som anvands for
webbarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora vissa forberedelser pa hemmaplan. Framfor allt handlar det
om att informera berérda om att insamlingens sker. Férbundsmedlems
kommunikatdrskontakt gentemot Sydarkivera behdver informera it-funktion om att
insamlingen sker sa att Sydarkivera arkiveringsrobot (crawler) inte stoppas.
Forbundsmedlem behover ocksa informera ansvarig administrator for de olika
webbplatserna som samlas in om vad som sker. Ibland kan det bli fel i insamlingarna som
beror pa hur webben ar konstruerad. Férbundsmedlem far i det fallet information av
Sydarkivera och férslag pa hantering for att undvika problemen vid kommande

insamlingar.
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En samlad leveransutredning slutférdes 2016 for samtliga externa webbplatser. Det gick att
gora eftersom det fanns fardiga verktyg och metoder for att samla in publicerade
webbsidor. Insamlingsmetoden ar i hog grad oberoende av webbpubliceringsverktyg.
Metoden har dock begransningar nar det galler sidor som inte skapas med traditionella
webbpubliceringsverktyg.

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Artologik Webpublish Crawling Utredning: Extern webb
Atlas CMS Crawling Utredning: Extern webb
DNN Crawling Utredning: Extern webb
Drupal Crawling Utredning: Extern webb
Elementor/Wordpress Crawling Utredning: Extern webb
Episerver Crawling Utredning: Extern webb
ExpressionEngine Crawling Utredning: Extern webb
eZ Platform Crawling Utredning: Extern webb
imCMS Crawling Utredning: Extern webb
iWeb Crawling Utredning: Extern webb
Joomla Crawling Utredning: Extern webb
Liferay Crawling Utredning: Extern webb
MediaWiki Crawling Utredning: Extern webb
Microsoft ASP.NET Crawling Utredning: Extern webb
PaxNovaCMS Crawling Utredning: Extern webb
Ruby on Rails Crawling Utredning: Extern webb
SiteVision Crawling Utredning: Extern webb
Sylius Crawling Utredning: Extern webb
Typo3 Crawling Utredning: Extern webb
Umbraco Crawling Utredning: Extern webb
Vitec Crawling Utredning: Extern webb
WebbEdit Crawling Utredning: Extern webb
WordPress Crawling Utredning: Extern webb
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Arets kontroller av insamlad webb har startat. Stickprovskontroller av materialet visar att de
allra flesta insamlingarna blir identiska eller mycket lika originalet. Varje insamlad webbplats
under ett visst kvartal inspekteras och protokollférs med resultat enligt en skala. Kontroller av
webbinsamlingar ar en viktig del i kvalitetsarbetet for att sdkerstalla att arkiverad webb i sa
hég grad som mojligt liknar versionerna som ligger publicerade.

Arbetet har pabdrjats med att uppdatera utlamnandesystemet for slutarkiverade webbplatser.
Det ar forandringar avseende servermiljoer och ndt som har skyndat pa den har processen.
Sydarkivera har valt att byta visningsprogramvara till pywb. Det ar en 6ppen programvara for
att visa WARC-filer (arkiveringsformat for webbplatser) som bland annat ar battre pa att
hantera dynamiskt innehall.

Forbundsmedlemmar har hort av sig till Sydarkivera fér rddgivning i samband med byte av
webbplats. Vissa forbundsmedlemmar ndjer sig med kontakt via mejl och en del bokar
individuell radgivning for att fa svar pa sina fragor.

Ostra Smalands kommunalteknikférbund, som &gs av Hégsby och Hultsfred har hért av sig
och Onskat arkivera sin hemsida innan verksamheten stanger ner vid arsskiftet.
Leveranséverenskommelse ar underskriven och insamling kommer att ske senare under aret.

Vad hander harnast

Inférandet av uppdaterat utlamnandesystem for insamlade webbplatser slutfors. Anvéandare
kommer att fa nya konton och inloggningsuppagifter. Information och visning av det externa
webbarkivet planeras i samband med kommunikatorstraff varen 2025.

Under hosten sker ytterligare en insamling. En férsta insamling av Ostra Smélands
kommunalteknikférbunds (OSK) hemsida kommer ske under senhdsten med Sydarkiveras
ordinarie insamlingsverktyg.

En forsta insamlingen for 2025 genomfors i januari. En extra insamling planeras for
forbundsmedlem som byter webbplats.

Tester planeras for insamling av interna webbplatser som finns bakom inloggning.
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Hinder och risker

Det finns ett visst personberoende hos Sydarkivera nar det galler slutarkivering av externa
webbplatser. Hanteringen av insamlingen ar delvis manuell vilket innebar att det finns risk for
att insamlingar inte startas upp. Atgarder har genomférts med bokning av resurser och

paminnelser.

Mojligheter och framsteg

Tester med den nya programvaran for att tillgdngliggora slutarkiverade webbplatser har visat
att de problem som varit med visningen har med detta verktyg att géra och inte med
insamlingsverktyget. Det ar i dagslaget inte aktuellt att uppdatera miljon for insamling och
arkivering av webbplatser.
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Medlem Aktuell status Overforingar Kommentar
Officiella Ovriga Forsta Senaste
Alvesta 2016 2024
Borgholm 2018 2024
Boxholm 2022 2024
Bromolla 2016 2024
Eslov 2017 2024
Flen 2021 2024
Hassleholm 2017 2024
Hogsby 2021 2024
Hoor 2016 2024
Karlshamn 2016 2024
Karlskrona 2016 2024
Katrineholm 2021 2024
Kinda 2021 2024
Lessebo 2016 2024
Ljungby 2016 2024
Lomma 2019 2024
Markaryd 2016 2024
Monsteras 2021 2024
Mérbylanga 2019 2024
Nybro 2019 2024
Olofstrom 2016 2024
Osby 2016 2024
Oskarshamn 2016 2024
Region Blekinge 2019 2024
Ronneby Ej inrapporterat 2016 2024
Staffanstorp Ej inrapporterat 2023 2024
Soélvesborg 2022 2024
Tingsryd 2016 2024
Torsas 2021 2024
Trosa 2021 2024
Vadstena 2017 2024
Valdemarsvik 2024 2024
Vellinge 2017 2024
Vimmerby 2016 2024
Vingaker Ej inrapporterat 2024 2024
Ydre Ej inrapporterat 2022 2024
Atvidaberg 2017 2024
Odeshég 2021 2024
Ostra Goinge 2016 2024
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Inspelningar och sociala medier

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Sandningar fran fullmaktiges 3. Samhallsservice
sammantraden

e Inspelade utbildningar eller presstraffar
e Konton pa sociala medier som
Facebook, Instagram och X

e Publicerade mediefiler

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 férbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Standarder och specifikationer

e Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Manga av Sydarkiveras medlemmar har webbsanda och inspelade sammantraden, framfor
allt fullmaktigemaoten. Det forekommer ocksa inspelning av presskonferenser, interna
moten och utbildningar. Sydarkivera har bdrjat ta emot digitala arkivleveranser av sadant
inspelat material. Ett antal medlemmar har sina filmer pa YouTube, andra medlemmar har
andra tjanster dar de sparat sina inspelningar. | manga fall behéver férbundsmedlemmarna
spara ner filmer filmerna en och en eller bestalla uttag.

Sydarkiveras férbundsmedlemmar anvander olika typer av sociala medier. De vanligaste
sociala medier som anvands hos vara medlemmar idag ar Facebook och Instagram.
Anvéandande av X (tidigare Twitter), Snapchat, TikTok och LinkedIn férekommer ocksa. Det
forekommer ocksa via de egna webbplatserna som kan ha stdd av olika moduler eller
tillaggstjanster for socialt innehall pd webben. Slutarkivering blir aktuellt nar
forbundsmedlemmarna vill byta plattformar eller férandra sin narvaro pa sociala medier.
Arkivering sker genom att ladda ner innehdllet via administratdrsfunktioner och éverféra
filerna till Sydarkivera for slutarkivering.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora férberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera vilka olika tjanster som anvands for att publicera inspelningar, fotografier eller for
ndrvaro pa sociala medier. Informationen kan inte samlas in pd samma satt som webb-
platserna. Det innebar att det kommer att kravas arbete i samband med arkiveringsuttag.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Ett antal leveranser av fullmaktigefilmer och annat inspelat material ar genomférda sedan
sist. Skarmdelningsmoten ar inbokade for att titta pa hur leveranserna ser ut. Enstaka
forbundsmedlemmar har redan bokat in en andra 6verféring av fullméaktigefilmer.

Overféringarna i sig har éver lag gatt bra, framfér allt om tekniker genomfért filéverféring via
Sydarkiveras tjanst. | de fall som férbundsmedlemmarna haft alternativa vagar att fora dver
filer, har det tagit langre tid da mottagningsansvarig tekniker hos Sydarkivera som fatt ladda
ner en fil i taget. Det behovs tydligare instruktioner for fildverforing sa att filerna paketeras
for nedladdning. Sydarkivera behdver ta fram anvisningar for detta och det behovs ocksa
tydligare kommunikation med de forbundsmedlemmar som dnskar anvanda alternativa
metoder for fildverforing.

Sydarkivera har infort verktyg i mottagningsmiljon for att genomféra férberedande analyser
av mediefiler. Filformat for multimedia ar komplexa format med manga ingaende
komponenter och format for ljud, bild, text med mera. Kontrollerna har visat att de flesta
inspelningarna ar sparade i standardformat, det finns en del avvikelser som troligen har att
gora med att det ar aldre inspelningar. Avvikelserna paverkar inte bevarandet utan det gar att
spela upp filmerna. Mottagningsansvarig tekniker har gjort tester med att normalisera filerna
sa att de validerar.

Under perioden har det varit omvarldsbevakning nar det galler lJangtidsbevarande av sociala
medier. Det finns foretag som startat upp tjanster for att underlatta arkiveringen av sociala
medier. Tekniken gar ut pa att det finns sarskilda licenser som gor det mdjligt att skapa appar
till Facebook och likande dar en kontoinnehavare kan schemalagga och hantera arkivering.
Dessa appar anvander befintlig funktion och format for arkiveringsuttag. Det innebar att det i
praktiken blir samma format om kontoinnehavare manuellt sparar ner sitt arkiv. Sydarkivera
kommer inte att infora motsvarande tjanster. Forbundsmedlem kan sjalv ta stallning till om
slutarkivering sker bast genom manuell export av varje sida for sig eller om man vill
upphandla mellanarkiv for sociala medier for att forenkla processen.

Det kommer ofta upp fragor om sociala medier och ett antal leveranser av
forbundsmedlemmars olika sidor &r pa gang. Sedan sist har instruktioner fér hur
forbundsmedlem laddar ner sin information fran sociala medier och lagger i mappstruktur
infor leverans lagts upp pa Sydarkiveras Wiki. Instruktionerna verkar hittills fungera bra.
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Vad hander harnast

Arbetet med att samla in sociala medier fortskrider nar forbundsmedlemmarna 6nskar
slutarkivera dessa. Det har inte tidigare varit nagra markbara problem med denna typ av
arkivleverans sa det ar inte forvantat att det blir ndgra praktiska problem.

Arbetet med en ny mall for leveransdverenskommelse for arkivering av sociala medier
fortskrider.

Korta arbetsmoten om inspelat digitalt material samt arkivering av sociala media planeras for
att hitta forbundsmedlemmar som ar intresserade av att gora testleveranser och har behov av
att forbereda infor framtida arkivleveranser fran olika typer av stromningstjanster och sociala
medier.

Hinder och risker

For sociala medier behdver inloggad administrator for ett konto behdver ladda ner sitt arkiv.
Det innebar att det blir en manuell hantering och det finns risk for att inte alla som anvander
sociala medier inom organisationen nas av informationen hur det gar till att slutarkivera. Det
ar viktigt att forbundsmedlemmarna bendamner sina mappar med nedladdade sociala
medierna korrekt for att det ska bli enkelt att s6ka och fa fram informationen senare.

Forbundsmedlemmarna har rapporterat problem med att verksamheterna sjalva skapar sidor
pa sociala medier som kommunikatdrerna knappt vet om, darfor ar det svart att halla ordning
pa vad som laggs ut och inte. Madnga medlemmar &r i startgropen att ta fram policys och
riktlinjer for skapandet av sociala medie-konton, vilket pa sikt aven kommer underlatta den
eventuella insamlingen for slutarkivering hos Sydarkivera.

Majligheter och framsteg

Sydarkiveras mottagningsansvariga tekniker har borjat fordjupa sig nar det galler olika typer
av mediefiler. De olika forekommande verktygen for visning och validering har testats med
bra resultat. Verktygen finns dven implementerade i det nya bevarandesystemet
Archivematica. Testerna med att lasa in video-filer har hittills fungerat mycket bra.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inspelningar Sociala Forsta Senaste
medier
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Engangsuttag Inventeras 2024 2024
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Ho66r Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Engangsuttag Inventeras 2023 2023
Karlskrona Inventeras Planeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Planeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Planeras Inventeras - -
Olofstrém Engangsuttag Inventeras 2024 2024
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Engangsuttag Engangsuttag 2020 2023 Fullméaktiges sandningar
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Planeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras Ny féorbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Engangsuttag - - (ITSAM)
Ostra Goinge Inventeras Inventeras - - (Unikom)
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Fotografier och bilddatabaser

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Digitala fotografier 3. Samhallsservice
e Andra digitala bilder
e Bilddatabaser

e Mediearkiv

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Mediedatabaser, bilder och andra mediefiler i mappstruktur (§ 33 forbundsstyrelsen
2019-12-06 dnr SARK/2019:205)
Standarder och specifikationer

o Kompletteras senare

Information och verksamhetssystem

Det finns fotografier och bilder inom manga olika verksamhetsomraden. Till exempel for
kommunikation, information och webbpublicering. Vissa verksamheter dokumenteras med
hjalp av fotografier, framfor allt férskolan och skolans verksamheter. Det finns dven digitala
bilddatabaser som har sammanstallts for kulturhistoriska andamal. Sydarkivera har borjat
ta emot digitala arkivleveranser av aldre bilddatabaser.

Det finns mojlighet att slutarkivera digitala fotografier i katalogstruktur forutsett att de ar
rensade och gallrade samt rimligtvis val sorterade och beskrivna for att sakerstalla
grundlaggande sokbarhet.

Forberedelser pa hemmaplan

Forbundsmedlem behover gora forberedelser pa hemmaplan. Till exempel genom att
inventera var digitala fotografier och bilder férvaras och hur bilderna ar organiserade och

dokumenterade.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar
iCatServer Pagar

Imagevault Pagar

MediaFlow Pagar

Photoweb Pagar
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Med hjalp av instruktioner fran Sydarkivera har Region Blekinge genomfért en databasexport
i SIARD-format fran en aldre inaktiv bilddatabas. Datafilen har 6verforts till Sydarkivera
tillsammans med de digitala bilderna som registrerats i databasen. Informationsinnehallet har
analyserats med stod av skarmbilder. Ett skarmdelningsmote ar inbokat for att titta pa den
tillsammans med kommunikator och tekniker fran Region Blekinge.

En arkivleverans av bilder frén Ostra Géinge &r mottagen och analyserad och
skarmdelningsmotet ar genomfort.

Hander harnast
Skarmdelningsmoten ar inbokade for ett par leveranser som genomfoérts sedan sist.

| de fall som forbundsmedlemmar har aldre bilddatabaser lokalt installerade sa kan
testleveranser planeras i form av databasexport i SIARD-format.

Hinder och risker

For att kunna [dmna ut och anvanda bilder s behdver det vara klarlagt vad som galler
angaende upphovsratten. Arbete har paborjats med rutiner for att samla in dokumentation
om upphovsratt som kompletterande information.

Manga ganger laggs bilderna pa lokala servrar och/eller i mappar. Det innebér att det kan
saknas bade sparbarhet och information som gor bilderna sékbara. Medlemmarna
uppmanades att namnge filerna ordentligt och fylla i s& mycket metadata som mojligt for
framtida forskning och for att kunna ateranvanda och lamna ut bilder.

Det ar inte alltid som ett samlat uttag kan ske bade med registrerade uppgifter och
filkataloger med digitala fotografier. Det behover ske kontroller sa att alla delar kommer med
vid arkivleverans. Det har férekommit att forbundsmedlem genomfért arkiveringsuttag pa
egen hand och inte kontrollerat innehallet i metadatafil. | det har fallet exporterade endast
tekniska metadata inte registrerade uppgifter for att mojliggéra sokning.

Mojligheter och framsteg
De forsta arkivleveranserna ar genomforda. Det innebar att Sydarkivera nu har mer kunskaper
och erfarenheter for att kunna ge bra rad och stdod till férbundsmedlemmarna.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Bilddatabaser | Bilder i Forsta Senaste
mappar
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Héassleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Ho66r Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Mérbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrom Inventeras Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge Engangsuttag | Inventeras 2020 2024
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Sélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny féorbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Gainge Engangsuttag | CD-skivor 2022 2024 (Unikom)
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Bygg, miljo och teknik

Amnesansvarig arkivarie | Emilia Bergvall Odhner, Mikaela Larsson

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 4. Rad om kartor och ritningar fér kommuner,
landsting/regioner (2:a upplagan 2017)

e Nr. 7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter
samt bostadsforsorjning hos kommuner och landsting (2:a
upplagan 2014).

e Nr. 8. Rad for kommunernas miljo- och
halsoskyddsverksamhet (2:a upplagan, 2008)

Informationstyper e Bostadsanpassningsbidrag

e Arendehantering Miljé- och halsoskydd
e Plan och bygg

e Bygg- och anldaggningsprojekt

e Geografisk information

Aktuellt inom amnesomradet

En systeminventering inom bygg, miljo och teknik skickades ut till samtliga
forbundsmedlemmar i varas. Sista svarsdagen var den 3 maj. Syftet med inventeringen var
att kunna planera arbetsmoten, radgivningar och natverkstraffar inom omradet infor 2025
och 2026. Efter sista svarsdagen for systeminventeringen inom bygg, miljé och teknik
harinventeringen sammanfattas och en rapport har pabdérjats, for att sedan borja planera in
kommande arbetsmoéten och natverkstraffar. Rapporten kommer att redovisas for
forbundsmedlemmarna genom kontaktpersonsmaoten och delas till intresserade pa
Sydarkiveras Community.
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Bostadsanpassningsbidrag

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Arenden och dokument om 8. Vard och omsorg,
bostadsanpassning 8.10
e Register dver bostads- Bostadsanpassning
anpassning

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33

e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Standarder och specifikationer

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Flera av forbundsmedlemmarna anvander sarskilda arende- och dokumenthanterings-
system for att handlagga bostadsanpassningsbidrag. Slutarkivering fran aldre inaktiva
system har prioriterats. Det forekommer aven att férbundsmedlemmarna anvander
generella drende- och dokumenthanteringssystem alternativt moduler till de verksamhets-
system som anvands inom bygg, miljé och teknik.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

BAB Windows Slutford SIARD-export Inrapporterat inaktivt system

BAB Online Planeras Produktspecifikt | Webbtjanst, funktion for
uttagsformat arkiveringsuttag. Uttagsfiler

och schemafiler uppdaterade
sa att filer validerar och all
information kommer med.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

En systeminventering hos forbundsmedlemmarna har genomférts och en sammanstallning
samt rapport ar paborjad. Ett antal arbetsmoten har bokats in, varav ndgra redan genomforts.
Dessa ar viktiga for att kunna utreda om informationen i de system som anvands inom
verksamhetsomradet ar foremal for slutarkivering.

Under hdsten startade en ny omgang arbetsmoten for drende- och
dokumenthanteringssystem via webben:

e BAB 2024-09-17 (Installt, inga deltagare)

Hander harnast

Forbundsmedlemmar som &r intresserade av att borja slutarkivera digitalt fran BAB Online
kan boka in radgivningsméte via webben. Funktion for att genomfora arkiveringsuttag ingar i
tjidnsten och det finns manual fran systemleverantéren som ar latt att folja.

Hinder och risker

Det har varit svart att nd ut med information om arbetsméten till forbundsmedlemmarna,
vilket resulterat i att ingen anmalt sig. Det ar i dagslaget inte kdnt om nagon av
forbundsmedlemmarna har behov att slutarkivera digitalt.

Majligheter och framsteg
Den webbaserade tjansten som finns pa marknaden fér bostadsanpassningsbidrag, Online,
har ett godkant format for arkiveringsuttag.

Flera engangsuttag har skett fran den aldre versionen BAB Windows.

| de fall arendena hanteras i de generella systemen sa foljer informationen med vid
arkiveringsuttag och exporter.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 53



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktivt system Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Utredning Utredning - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Engangsuttag Forbereds 2024 2024 Uttagsmajlighet finns
Flen Inventeras Inventeras - -
Héssleholm Inventeras Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system (Unikom)
Karlshamn Pappersutskrift Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Inventeras Inventeras - -
Kinda Inventeras Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Engangsuttag Inventeras 2022 2022
Lomma Engangsuttag Inventeras 2019 2021 Inaktivt system
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Morbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Inventeras Inventeras - -
Olofstrém Engangsuttag Inventeras 2020 2020 Inaktivt system
Osby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Ronneby Engangsuttag Forbereds 2019 2019 Uttagsmojlighet finns
Staffanstorp
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Pappersutskrift | Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Forbereds - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Testleverans Forbereds 2024 2024 Ingar i dverféring ADHS
Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)
Ostra Goinge Komplettering | Forarbete 2018 2024
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Miljo och halsoskydd

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Arenden och dokument avseende | 6. Miljé och
miljo och halsoskydd Halsoskydd

e Register over arenden och
handlingar

e Register dver avlopp och 6vriga

objekt som hanteras inom omradet

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD

Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem med stéd fér olika verksamhetsprocesser och
register. Informationen anvands under lang tid i verksamheten for att kunna hantera
uppféljning, utredningar och statistik. Systemen innehaller manga olika informationstyper
och informationsobjekt. Det forekommer specifika verksamhetssystem for miljo- och
halsoskydd och aven moduler tillhérande generella arende- och
dokumenthanteringssystem. Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och
manga system har anvdnts under mycket lang tid. Det forekommer inaktiva system som

innehaller information som inte har slutarkiverats eller migrerats.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

En uppdaterad Oracle-miljo har satts upp for att hantera mottagna databasdumpar infor
export i SIARD-format. Rutin och instruktion fran mottagen databasdump till fardig SIARD-fil
har testats och dokumenterats. Overférda filer fran Eslévs kommun och verksamhetssystemet
Ecos har hanterats och materialet ar klart for analys. Hanteringen har tagit langre tid an
planerat pa grund av olika omstandigheter.

Genomforda arbetsmoten:

e ByggReda/Milj6Reda 2024-09-24 (Installt, inga deltagare)
e Ecos 2024-10-08 gjordes om till ett rddgivningsmote pga enbart en kommuns deltog.

Hander harnast
Analys av innehallet i Ecos-databaserna fran Eslévs kommun. Dokumentation véntas i form av
skannade kopior av utskrivna arendeblad.

Fornyad kontakt tas med de férbundsmedlemmar som tidigare anvant den aldre versionen av
Ecos for att undersdka behov av slutarkivering. Férbundsmedlemmarna har gjort olika
stallningstaganden nar det galler migrering till nytt verksamhetssystem och/eller 16sning for
verksamhetsnara arkiv.

Hinder och risker

Ecos databas innehaller flera olika databasscheman med delvis komplexa relationer
sinsemellan. Det ar latt att inte nddvandiga tabeller kommer med for att sakerstalla
relationen mellan miljéregistren, arendehanteringen och dokumentlagret.

Det finns risk for att forbundsmedlemmarna inte har kompetens och kunskaper avseende
Oracle som databashanterare. Det finns risk for ett beroende till externa konsulter och det ar
ett fatal personer som har insikt i uppsattningen av Ecos.

Den tekniska miljon for att hantera leveranser av databasdumpar fran Oracle har uppdaterats
for att hantera stora databaser. Samtidigt sa ar det ny personal pa mottagningen som inte
tidigare har erfarenhet av databashanteraren Oracle. Det har inneburit att det behdvts tid for
instudering och tester. Resultatet ar nu att det finns en dokumenterad process och
instruktion for hanteringen fran mottagen databasdumep till validerad SIARD-fil
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Mojligheter och framsteg

HANDLAGGARE:

W SYDARKIVERA.

Det finns en fungerande Oracle-miljo for att hantera databasarkivering. Sydarkiveras personal

har uppdaterat sina kunskaper och aven dokumenterat rutiner och instruktioner.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

AGS Arkiv Pagar Utreds

Castor Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

Ecos 1 Pagar SIARD-export Migrerad information fran
aldre produkter MIA och Miljo

Ecos 2 Pagar FGS-uttag

EDP Vision Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Miljoreda Planeras | SIARD-export

lipax AGS Pagar Utreds
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktuellt system Forsta | Senaste

Alvesta Migrerat Utredning - - Systembyte 2020

Borgholm Migrerat Utredning - - Systembyte 2021

Boxholm Inventeras Inventeras (ITSAM)

Bromédlla Utredning Utredning - - (Unikom)

Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024 Tva engdngsuttag

Flen Tittbehorighet Utredning - -

Hassleholm Engangsuttag Forarbete 2022 2022

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hoor Inventeras Forarbete - - (Unikom)

Karlshamn Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Karlskrona Inventeras Inventeras - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - -

Lessebo Utredning Utredning - -

Ljungby Utredning Utredning - -

Lomma Inventeras Inventeras - -

Markaryd Migrerat Utredning - -

Méonsteras Utredning Utredning - -

Morbylanga Testleverans Bevakning 2020 2020 Migrering till
mellanarkiv

Nybro Migrerat Forarbete - -

Olofstrém Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)

Oskarshamn Fasas ut Utredning - -

Ronneby Testleverans Utredning 2022 2022 Delvis migrerat

Staffanstorp Utredning Forarbete - -

Solvesborg Migrerat Exempelfil 2023 2023 Miljoforb. Blekinge Vast

Tingsryd Utredning Utredning - -

Torsas Utredning Utredning - -

Trosa Migrerat Utredning - -

Vadstena Utredning Utredning - -

Valdemarsvik Utredning Utredning - - Ny forbundsmedlem
2024

Vellinge Engangsuttag Inventeras - 2023

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Testleverans Utredning - 2024 Ny férbundsmedlem
2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)

Ostra Goinge Testleverans Exempelfil - 2023 Mellanarkiv i drift
(Unikom)
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Plan och bygg

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Arenden och dokument | 4. Samhéllsbyggnad
om lantmateri, karta,
fysisk planering, bygglov

e Detaljplaner

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e CITS ERMS: Specification for the E-ARK Content Information Type Specification for
Electronic Records Management Systems

e MOREQ 2010, Modular Requirements for Recods Systems

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD

Verksamhetssystem

Arende- och dokumenthanteringssystem med stéd for olika verksamhetsprocesser och
register. Informationen anvands under lang tid i verksamheten for att kunna hantera
uppféljning, utredningar och statistik. Det férekommer specifika verksamhetssystem for
plan och bygg och dven moduler tillhdrande generella drende- och
dokumenthanteringssystem. Datorstdd har anvants lange inom verksamhetsomradet och
manga system har anvants under mycket lang tid. Det ar vanligt att det forutom arende-
och dokumenthanteringssystemen finns olika typer av mellanarkiv i drift. Mellanarkiven
anvands for att hantera skannade dokument, extern atkomst till information och/eller

digitalt bevarande.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

| juni, 2024-06-04, holls ett arbetsmote om digitala detaljplaner med deltagare fran totalt 9
forbundsmedlemmar. Sydarkiveras bevarandestrateg berattade om Boverkets uppdrag fran
2022 om att verka for effektiv och enhetlig tillampning av plan och bygglagen i en digital
miljo.

Under arbetsmotet stélldes ett antal fragor till forbundsmedlemmarna. Bland annat om
huruvida de vet om det pratas om specifikationerna som Boverket kommit ut med, om
systemleverantdrerna har tittat pa detta, vilket de i nulaget inte ar helt sékra pa om gors. En
fraga stalldes ocksa om verksamheterna stallt krav pa hantering av bevarandedata i
verksamhetsstoden. Forbundsmedlemmarna berattar da att upphandlingar av dessa typer av
system sker sa sallan att man antagligen inte stallt krav i samband med upphandling av just
dessa typer av system.

Sydarkivera ligger fortfarande langt bak i processen med digitala detaljplaner da det inte ar
information som typiskt ska slutarkiveras inom snar framtid. Detta innebar att vi inte heller
har ndgon regelbunden kontakt med olika systemleverantorer. Eftersom utvecklingscyklerna
inom upphandling av berdrda system &r sa langa far vi se tiden an om ndgon bdrjar stalla
krav eller prata om att borja anvanda specifikationen som Boverket kommit ut med. Vart att
namna ar att denna specifikation inte ger ndgot svar pa hur de digitala objekten ska vara. Det
primara ansvaret for de digitala detaljplanerna ar fortsatt forbundsmedlemmarnas. Vissa
detaljplaner ar gallande i valdigt lang tid, vilket innebar att de ej ar féremal for slutarkivering.

Korta arbetsmoten via webben som erbjudits under perioden:

e ByggR/Nova 2024-10-24
e ByggReda/Milj6Reda 2024-10-24 (Installt, inga deltagare)

Det var god uppslutning nar det galler ByggR och det ar nagra som bérjar bli redo for att
testa att gora arkiveringsuttag via ByggR eller anslutna mellanarkiv. Nagra deltagare hade
inte kunskap om funktionerna for arkiveringsuttag ingar i avtalet. Det verkar som om
funktionen att manuellt gora FGS-uttag ingar, men att det behdvs tillagg for att kunna géra
direktarkivering till mellanarkiv.
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Vad hidnder harnast
Forslag till inriktningsbeslut nar det galler kartor, ritningar och teknisk dokumentation
kommer att lyftas till forbundsstyrelsen for beslut.

Under hosten genomférs verkstader om att fa ordning pa e-arkivet som handlar om arkiv-
och registervard samt vad man behover tanka pa nar det galler att byta system. Néasta ar
borjar verkstaderna om och da finns det ny mojlighet att delta pa tillfallen om till exempel
skanning och filformat. Eftersom information ofta behover finnas kvar under mycket lang tid
ar det viktigt att systemforvaltare och andra som arbetar med verksamhetssystemen och
mellanarkiven deltar for att for att fa kunskap som behdvs for att sakerstalla langsiktigt
digitalt bevarande och utbyta erfarenheter med andra.

Ar det ndgon férbundsmedlem som vill slutarkivera information eller upphandla nytt system
ar rekommendationen att boka in tid for rddgivning sa tittar vi narmre pa losningar da.
Sydarkivera har uppmanat forbundsmedlemmarna att samarbeta och natverka sinsemellan.

Hinder och risker

Det ar forbundsmedlemmarna som har tillgang till specialister nar det galler de olika
forekommande verktygen och filformaten for geografisk information. For att komma framat
skulle representanter fran forbundsmedlemmarna behdva delta pa webinarier och
konferenser tillsammans med Sydarkivera.

En identifierad risk for det langsiktiga digitala bevarandet &r att mellanarkividsningarna inte
alltid har ett fullt utbyggt stod for bevarande av strukturerad information utan ar baserade pa
att hantera dokument som PDF-filer eller digitala bilder. Mellanarkivldsningarna skulle i
forekommande fall behdva utvecklas vidare for att fungera som fullvardiga arkivsystem och
inte bara vara dokumentarkiv.

En annan identifierad risk for digitalt bevarande ar de olika forekommande filformaten. Bade
nar det galler skannade dokument och digitalt skapade dokument. Om informationen ska
finnas kvar lange i verksamheten sa ar det verksamheten som har ansvaret for val av filformat.

Sydarkivera ansvarar for att hantera normalisering av filer efter slutarkivering i de fall som
verksamhetssystemen inte har inbyggt stod for konvertering till bevarandeformat. Men det
forutsatter att forbundsmedlem 6verlamnar information till Sydarkivera for slutarkivering. |
annat fall beh6ver konvertering till bevarandeformat ske med stod av de |6sningar som
anvands for mellanarkivering.
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Flera systemleverantorer for arende- och dokumenthanteringssystem som anvands for

bygglov och andra drenden inom samhallsbyggnad har redan byggt in stod for
arkiveringsuttag. Det ger en stabil grund for att utdka och férbattra dverféringsformaten och

funktionerna foér export och import.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

AGS Arkiv Pagar Utreds

ByggR Planeras | Utreds

Castor Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Vision Pagar FGS-uttag Ingar i utredning generella
ADHS

EDP Byggreda Planeras | SIARD-export

lipax AGS Pagar Utreds
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Aldre system Aktuellt system | Forsta | Senaste

Alvesta Utredning Utredning - -

Borgholm Migrerat Forbereds - - Kan skapa exempelfil

Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Bromédlla Utredning Utredning - - (Unikom)

Eslov Engangsuttag Exempelfil 2023 2024

Flen Utredning Utredning - -

Hassleholm Utredning Utredning - -

Hogsby Inventeras Inventeras - -

Hoor Migrerat Forberedelser - - (Unikom)

Karlshamn Utredning Utredning - -

Karlskrona Utredning Utredning - -

Katrineholm Inventeras Inventeras - -

Kinda Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Lessebo Engangsuttag Utredning 2020 2020 Skannade bygglov

Ljungby Inventeras Utredning - -

Lomma Inventeras Exempelfil 2021 2021

Markaryd Utredning Utredning - -

Méonsteras Utredning Utredning - -

Morbylanga Inventeras Inventeras - -

Nybro Forarbete Forarbete - -

Olofstrom Utredning Utredning - -

Osby Utredning Utredning - - (Unikom)

Oskarshamn Inventeras Inventeras - -

Ronneby Mellanarkiv Mellanarkiv - - Kan skapa exempelfil

Staffanstorp Utreds Exempelfil 2021 2021

Soélvesborg Inventeras Inventeras - -

Tingsryd Utredning Utredning - -

Torsas Utredning Utredning - -

Trosa Utredning Utredning - -

Vadstena Inventeras Inventeras - -

Valdemarsvik Utredning Utredning - - Ny férbundsmedlem 2024

Vellinge Engangsuttag Forbereds - 2023

Vimmerby Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Vingaker Utredning Utredning - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)

Odeshég Utredning Utredning - - (ITSAM)

Ostra Goinge Mellanarkiv Mellanarkiv - - Kan skapa exempelfil
(Unikom)
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Kultur och fritid

Amnesansvarig arkivarie Lina Risheim

Handbok pa webben Rubrik pa sidan: Kultur och fritid
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Kultur och fritid
Gallringsrad e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 3. R&dd om

bevarande och gallring av handlingar inom den
kommunala och landstingskommunala fritids- och
kulturverksamhet (2:a upplagan, 2004).

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 2. Rad om
kommuners och regioners utbildningsvasende (5:e
upplagan, 2023). Angaende kulturskolan.

Informationshantering och system

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

SpeedAdmin Bevakas Kulturskolan

Stringendo Bevakas Kulturskolan

Studyalong Bevakas Kulturskolan
Lagesrapport

Héant sedan sist

Innan sommaren uppkom det fragor fran forbundsmedlemmarna om systemet StudyAlong
efter att leverantoren gatt ut med information om systemandring och gallringsregler for
systemet. Den 3 september holls ett arbetsmote om det har. P4 motet framkom att dessa
gallringsregler inte var obligatoriskt att genomféra men att andringen innebar flytt till en ny
plattform. P4 motet diskuterades aven vilken information som hanteras i StudyAlong som
bland annat ar elevuppgifter, elevens skola, adressuppgifter, personnummer,
vardnadshavares kontaktuppgifter, instrument samt scheman. En forbundsmedlem gick med
pa att skicka exempelfiler fran systemet for att kunna férbereda en eventuell leverans.

Uppdateringar har lagts in i utkastet for VerkSAM Plan version 1.8 utefter gallringraden
Bevara och gallra nr 2, rdd for kommuners och regioners utbildningsvasende. Ny version kom
ut 2023. Uppdateringarna har gjorts angaende kulturskolans omrade.

Vad hidnder harnast
Arbetet aterupptas med att hantera insamling av mer underlag, testleveranser och digitala
arkivleveranser inom féljande omraden:
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e Bokningssystem eller verksamhetsstod for féreningsbidrag som utvecklas till att bli
mer liknande drende- och dokumenthanteringssystem.

e Slutarkivering av bilddatabaser som sammanstallts for kulturarvsandamal eller
registrering av konst.

e Aldre versioner av kulturskolornas administrativa system.

Korta arbetsmoten planeras for de administrativa systemen som anvands inom kulturskolan.
Om det inte uppkommer nagot akut blir det ett nytt arbetsmote om StudyAlong nasta ar.
Kontakt med leverantdren for StudyAlong planeras ocksa for att diskutera bevaring och
gallring i systemet samt om systemforandringen. Kontaktuppgifter till StudyAlong framkom
under arbetsmotet i september.

Hinder och risker
Arbete med att forbereda inriktningsbeslut har annu ej pabdorjats. Det innebar att det inte
sker ndgot planerat arbete med digitala arkivleveranser inom amnesomradet.

Mojligheter och framsteg
Biblioteksdata hanteras i standardiserade format for informationsutbyte.
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Halsa och socialt stod

Amnesansvarig arkivarie

Magdalena Salomonsson, Valdemar Sjoqvist

Gallringsrad

Skriftserien Bevara och gallra

Nr. 5. Rad for den kommunala socialtjdnsten mm (4:e
upplagan, 2022)

Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och
kommunernas patientjournaler och annan medicinsk
information (3:e upplagan 2014)

Informationstyper

Journaler och akter inom vard och omsorg (VO)
Akter inom individ och familjeomsorg (IFO)
Regionens vardinformation

Patientnamndens arenden
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Vard och omsorg (VO) samt individ och familjeomsorg (IFO)

Information Innehall VerkSAM Plan
Journaler och akter inom kommunernas vard och 8.Vard och

omsorg (VO) samt som fors enligt: omsorg

e Halso- och sjukvardslagen (HSL)

e Lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS)

e Socialtjanstlagen (SolL)

Akter kommunal individ och familjeomsorg (IFO) 9. Socialt och
e Adoption ekonomiskt stod
e Familjehemsplaceringar

e Faderskapsutredningar
e Ekonomiskt bistand

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11

Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation for
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

Information och verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. Dessa har vanligtvis olika
moduler eller granssnitt for olika typer av akter och journaler. Uttag sker genom att akter
eller journaler med tillhérande bilagor exporteras per lagrum. Det ar vanligt att kommuner
har eller har haft ett antal inaktiva aldre system for informationssékning och gallring.

Forberedande arbete hos forbundsmedlem

Medicinska journaler och sociala akter behover slutarkiveras for att uppfylla krav i
lagstiftningen. Journaler och akter har tydligt bestamda tidpunkter for nar de avslutas och
nar det ar [ampligt att 6verlamna till arkivmyndighet.

Informationshanteringen sker i hdg grad enligt detaljerade bestammelser i lagstiftningen
och i foreskrifter och rad fran Socialstyrelsen. Det finns tvingande bestammelser om gallring
i lagstiftningen. Det innebar att forvaltningarna maste hantera registervard och gallring i
systemen innan det ar mojligt att genomfdra uttag och dverféra information till Sydarkivera
for bevarande.
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Bakat i tiden har madnga kommuner endast hanterat gallring och bevarande i
pappersakterna, medan informationen i systemen mer har betraktats som arbetsmaterial.
Om forvaltningen inte ar i fas med registervard och gallring i systemen sa kan det vara ett
mycket omfattande och arbetskravande arbete att forbereda gallring och uttag for
slutarkivering. Sydarkivera erbjuder rddgivning under det forberedande arbetet. Det
forekommer aldre- inaktiva system som fortfarande finns kvar hos nyanslutna medlemmar.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik Kommentar
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg via
samverkansavtal med berdrda
kommuner.
Combine, Pulsen Bevakas Integration via API Mellanlésning behdvs som kan
Omsorg hamta information och paketera
infor slutarkivering.
Infosoc Slutford Produktspecifikt Anvands for verksamheter med
uttagsformat HVB-hem och vardinrattningar.
Endast en aktor anvander systemet.
ISOX Slutford Automatiserad PDF- | Sociala verksamheter. Systemet har
utskrift inte stod for uttag via
administratdrsgranssnitt.
Journal digital Planeras | FGS-uttag Exempelfil har analyserats och
validerar mot schema
Omsorg VO, LSS, Slutford Uttag extern konsult | Aldre inaktivt system med olika
IFO moduler/databaser. Uttag i form av
dokument (Word eller PDF).
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
IFO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Procapita/Lifecare | Pagar Produktspecifikt Rutiner och mallar finns pa plats.
VoO uttagsformat Dialog med leverantor ang.
uppdatering av exportformat
Sofia Omfale, Sofia | Slutford Uttag extern konsult | Aldre inaktivt. Samma l&snings-
IFO forslag som Omsorg VO, LSS, IFO.
Treserva Pagar Produktspecifikt Forutsatter modul for arkivering.
uttagsformat Systemleverantdren uppdaterar
uttagsformat.
Viva Planeras | FGS-uttag Pilotkommun identifierad som har

tillgang till testmiljo. Exempelfil
mottagen.
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Lagesrapport

Hant sedan sist
Sydarkivera har vidareutvecklat rutiner och mallar for digitala arkivleveranser vilka finns
tillgangliga i Sydarkiveras dokument- och hanteringssystem Lex eller pa Sydarkiveras Wiki.

Procapita/ Lifecare ar ett verksamhetssystem med inbyggda funktioner for gallring och
arkiveringsuttag som halften av forbundsmedlemmarna anvander. Sydarkivera har en fardig
process for att ta emot digitala arkivleveranser. Under perioden har det gjorts fem leveranser
fran Procapita/Lifecare och amnesansvarig arkivarie har pamint 14 kommuner om att det
finns goda majligheter att leverera journaler och personakter fran Procapita.

Treserva ar ett ar ett verksamhetssystem som behdver en sarskild modul foér att kunna gora
arkiveringsuttag. Under varen utlovades en uppdatering av systemet. Det ar oklart om den
har kommit ut till anvandarna. Denna uppdatering har nummer 4.18 och ska korrigera de
problem som har uppstatt vid tidigare testleveranser. De PDF/A filer som skapas vid
arkiveringsuttag gar inte att validera vilket systemleverantéren arbetar med att atgarda. Mest
optimalt ar darfor att leveranser gors efter uppdatering av systemet till version 4.19. Men om
en medlem redan ar i gang med en leveransprocess kan dialog med Sydarkivera eftersom det
finns alternativ I6sning pa problemet med PDF/A-filerna. Det har, trots problemen,
genomforts en testleverans under perioden.

Viva éar ett verksamhetssystem som anvands inom bade omsorg och IFO. De flesta som
anvander Viva har infort verksamhetssystemet under de senare aren, men det finns ett par
kommuner som har haft systemet lange. Sydarkivera har tagit emot ytterligare exempelfiler i
samband med inférande av Viva hos en av férbundsmedlemmarna. Den 2 september hade
Sydarkivera ett mote med Cambio angaende Viva. Motet hade initierats av medlemskommun.
Det var god uppslutning fran Cambio och Sydarkiveras metadatastrateg redogjorde vilka fel
som behover atgardas for att det ska kunna ga att gora godkanda arkivleveranser fran Viva.

Journal Digital anvands av utférarverksamheten inom individ- och familjeomsorgen som till
exempel 6ppenvard, HVB, stodboende, skyddat boende, missbruksvard, socialpsykiatri eller
specialistverksamheter. Utférarna far uppdrag fran myndigheten och skickar tillbaka sin
rapportering. Det finns en integration mellan Journal Digital och Procapita/Lifecare.
Omfattningen av bevarandeakter berdknas vara begrénsad. En testleverans har tidigare
genomforts. Eftersom den gick bra sa har den omvandlats till en skarp leverans. Det ar inte
klarlagt om Journal Digital framgent kommer att kunna levereras tillsammans med Procapita.
Journal Digital producerar i dagslaget tekniskt val fungerande uttagsformat for slutarkivering.
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Vad hander harnast

Arbetet fortsatter med handlaggning och kontroll av arkivleveranser i takt med att
forbundsmedlemmar som anvander Procapita/Lifecare lamnar in leveransframstallan. De
forbundsmedlemmar som 6nskar genomfora arliga uttag kontaktar @mnesansvarig arkivarie
eller medlem@sydarkiver.se. De arkivleveranser som blir godkanda kommer att lasas in i det

nya bevarandesystemet Archivematica for langsiktigt digitalt bevarande.

Dialogen fortsatter med de forbundsmedlemmar som har pabérjat arbetet med slutarkivering
fran Treserva. Aven analysen av uttagsformat fran Viva fortsatter.

Vid arkivtillsynerna har det visat sig att ett antal kommuner har aldre servrar staende med det
aldre systemet Sofia Omfale. Troligtvis ar de handlingarna utskrivna pa papper och har lagts
till respektive kommunarkiv, men det ar ndgot som bor utredas da informationen bestar av
kansliga personuppgifter. Innan man stanger ner servrarna bor de kommuner som har anvant
Sofia Omfale kontrollera sa att bevarandeinformation finns antingen finns 6verfort till andra
system eller ar utskrivet pa papper.

Under november och december kommer vi att ha tre arbetsmoéten rérande system for halsa
och socialt stod:

e 26 november kl. 13.00-14.00, Viva

e 26 november kl. 14.30-15.30, Treserva

e 3 december kl. 13.00-14.00, 6vriga system inom verksamhetsomradet halsa och
socialt stod

Hinder och risker

Ett hinder for férbundsmedlem att komma i gdng med digitala arkivleveranser kan vara att
det ar nédvandigt att kopa till moduler eller tillaggstjanster. Det kanske inte ar mojligt med
de avtal som finns eller det saknas utrymme i budget och planering for att skaffa nédvandiga
moduler eller tillaggstjanster.

Migrering av information i samband med systembyte inte alltid ar en maojlighet som finns.
Detta kan |6sas med laslicenser eller liknande under en évergangsperiod. Men det ar viktigt
att tanka pa ar att det behdver vara mgjligt att genomféra gallring och arkiveringsuttag enligt
den lagstiftning som finns. En stark rekommendation ar darfor att om majligt skaffa de
moduler och tillaggstjanster som behdvs.
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De systemleverantdrer som inte har inbyggd funktion for arkiveringsuttag utan som endast
erbjuder mojlighet att hamta information for slutarkivering via maskingranssnitt (API) kan
vara ett hinder for forbundsmedlem att komma i gdng med digitala arkivleveranser till
Sydarkivera. Antingen férbundsmedlem, systemleverantoren eller tredje part behdver
utveckla en mellanlésning for arkiveringsuttag och paketering. Den rekommendation som
finns i dagslaget ar att folja satsningen E-ARK och den utveckling som sker nar det galler
specifikationen CITS eHealth1, kod och tjanster for validering av informationspaket. De
forbundsmedlemmar som har |6sning foér mellanarkiv kan undersdka majligheten till
integration och darefter arkiveringsuttag med stdd av mellanarkivets inbyggda funktioner.

Det finns fortsatt risk med att forbundsmedlemmarna inte har tillrackligt med personella
resurser eller fungerande forutsattningar i dvrigt for att hantera registervard, gallring och
arkiveringsuttag. Risken &r att gallring inte sker enligt de bestammelser som finns i
lagstiftningen och beslut om gallring i informationshanteringsplan.

Majligheter och framsteg
En kontakt har etablerats med systemleverantdren for Viva. Detta ar startpunkten for en bra
dialog kring uppdateringen av exportformatet.

Treserva uppdateras sa att formatet for arkiveringsuttag validerar. Det innebar att det ar
mojligt for Treserva-anvandarna inom forbundskretsen att borja forbereda slutarkivering
digitalt.

Det finns systemleverantorer for mellanarkiv/dokumentarkiv som erbjuder 16sning for
arkiveringsuttag fran Treserva. Detta kan vara en bra 16sning for de forbundsmedlemmar som
inte vill uppdatera Treserva till nya versioner eller att ha laslicenser igang for att hantera
|6pande gallring och arkiveringsuttag.

Systemforvaltare inom verksamhetsomradet har ett stort engagemang och en vilja att
samarbeta bade sinsemellan och med Sydarkivera. Det &r ofta erfarna systemforvaltare med
god systemkannedom som deltar vid gemensamma arbetsmoten och traffar.

De nya rutinerna med skarmdelningsmoten for att ga igenom kontroller i samband med
testleveranser och digitala arkivleveranser har varit uppskattade. Forbundsmedlemmarna har
tyckt att dessa tillfallen har varit bra for att lara sig mer och kunna stalla fragor.
Skarmdelningsmoten har dven gett Sydarkivera en battre forstaelse for de varierande
forutsattningar som finns och de utmaningar som férbundsmedlemmarna moter i vardagen.
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Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
VO IFO Forsta Senaste

Alvesta Uttag arligen | Uttag arligen 2019 2024

Borgholm Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2024

Boxholm Forarbete Forarbete - - (Unikom)

Bromolla Forarbete Forarbete - -

Eslov Testleverans Testleverans 2020 2021 Infort nytt system

Flen Endast API Endast API - 2023 Arliga uttag frén &ldre system

Héssleholm Pausat Exempelfil 2022 2022 Flera olika systemstod

Hogsby Forarbete Forarbete - -

HoOor Okéand status | Okénd status 2020 2020 Leverans CD-R skivor (Unikom)

Karlshamn Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Cura individutveckling

Karlskrona Uttag arligen | Engangsuttag 2019 2024 Ekonomiskt bistand

Katrineholm Testleverans Forarbete 2023 2023 Engangsuttag systembyte

Kinda Testleverans Uttag arligen 2022 2022

Lessebo Extern tjanst | Uttag arligen 2019 2024 Inférande nytt systemstod
pagar. Exempelfil overford

Ljungby Arlig leverans | Testleverans 2016 2024 Engangsuttag

Lomma Uttag arligen | Exempelfil 2021 2024 Elektroniskt undertecknat
ordférandebeslut

Markaryd Forarbete Uttag arligen 2021 2021

Monsteras Pausat Pausat - - Framstallan ej inkommen

Moérbylanga Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023

Nybro Forarbete Leverans CD-R 2022 2022 Aldre uttag IFO finns pa CD

Olofstrom Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023

Osby Forarbete Forarbete - - Har moduler som kravs (Unikom)

Oskarshamn Forarbete Forarbete - -

Ronneby Uttag arligen | Uttag arligen 2020 2023 Cura Individutveckling

Staffanstorp Pausat Pausat - - Framstallan ej inkommen

Solvesborg Forarbete Uttag arligen 2023 2023 Cura Individutveckling

Tingsryd Testuttag Testuttag 2018 2024 Arkivleverans planeras

Torsas Forarbete Forarbete - -

Trosa Forarbete Forarbete - -

Vadstena Forarbete Forarbete - - System med uttagsfunktion

Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024

Vellinge Uttag arligen | Uttag arligen 2022 2022

Vimmerby Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2023 (ITSAM)

Vingaker Modul kravs Modul kravs - - Ny férbundsmedlem 2024

Ydre Pausat Pausat - - (ITSAM)

Atvidaberg Uttag arligen | Uttag arligen 2021 2023 (ITSAM)

Odeshég Forarbete Forarbete - - (ITSAM)

Ostra Goinge Registervard | Testuttag 2019 2024 Kontroll av testuttag pagar
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Regionens vardinformation

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
Vardinformation Mallen behover
e Medicinska journaler kompletteras for
e Medicinska bilder regioner

e Medicinsk information

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)
Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Det finns manga olika system som pa olika satt stodjer varden med dokumentation och
producera olika typer av underlag. Det ar komplexa ekosystem som kommunicerar med
olika nationella tjdnster. Mycket information behover finnas direkt atkomlig i verksamheten
under 1ang till och ar darigenom regionens ansvar. Enstaka aldre register och databaser

kan slutarkiveras och dverlamnas till arkivmyndighet i sin helhet.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Hos Region Blekinge pagar fortsatt ett omfattande projekt med att infora nytt
vardinformationsstdd, nytt datalager och arkivering. Enligt nuvarande plan arbetar regionen
mot att infora det nya vardsystemet Cosmic vecka 11 2025. Regionen har sedan tidigare
inriktningsbeslut om att vardinformation fran ett antal vardsystem och relaterade IT-
komponenter ska migreras till ett datalager eller att regionen ska bygga egna
webbapplikationer som gor att vardpersonal far tillgang till vardinformationen fran en
databas. Vissa informationsmangder planerar regionen att migrera direkt till Cosmic.

Sydarkivera har haft en fortsatt dialog med projektledare och |6sningsarkitekt gallande
bevarande och gallring av information. | jamforelse med foregdende period har denna dialog
varit mindre omfattande. Orsaken till detta ar att Sydarkiveras huvudsakliga kontakt i frdgan
fick ytterligare uppdrag i ett annat delprojekt och darmed behdvde prioritera ner det
delprojekt som ror arkivering. Detta innebar i sin tur att regelbundna avstamningar mellan
Region Blekinge och Sydarkivera gallande slutarkiveringsfragor pausades mellan den 10 april
och den 28 augusti. Under det senare datumet aterupptogs dessa moten och de har sedan
fortgatt som tidigare.

Regionen planerar fortfarande att avveckla ett antal vardadministrativa system helt men en
del detaljer kring ndr och hur ar inte klarlagda. For vissa system ar det nu maojligt att man i
stallet tittar pa vad det finns fér mojligheter att ha kvar dem langre an tidigare planerat,
exempelvis ar sd fallet med Orbit och Carath. Det &r dock i nuldget inte klart exakt hur det
blir.

Ett system dar det pa senare tid har blivit mer relevant med att leverera information till
digitalt slutarkiv ar dock Prator som anvands for kommunikation och informationséverféring
med kommunerna i Blekinge i samband med gemensam planering av vard. Sydarkivera har
sedan tidigare mottagit filer av vikt for att mojliggora slutarkivering av information fran just
Prator (aven EyeDoc). Utover detta har Sydarkivera och Region Blekinge kommunicerat med
Region Sormland om potentiella tillvdagagangssatt for slutarkivering fran Prator da dven de
arbetar med fragan.

Vad hander hdarnast

Sedan ateruppstarten av regelbundna avstamningsmoten avseende arkivering av system som
ska ersattas av det nya vardsystemet Cosmic den 28 augusti kommer sddana moten fortsatta
hallas omkring en gang var fjarde vecka. Ytterligare moten kan bokas in vid behov. Da Region
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Blekinge uttryckt dnskemal om att kunna slutarkivera information fran systemet Prator ratt
fort kommer fokus laggas pa detta sa att projekt for att hantera fragan ar i fas att startas upp.
| nuldget 6nskar regionen att kunna leverera informationen i ndrheten av sista mars 2025 pa
grund av att systemet da &r planerat att stangas ner. Aven andra regioner som nyttjar
systemet jobbar mot att fardigstalla arkivering omkring detta datum. | skrivande stund saknas
annu definitiv information om exakt hur Region Blekinge dnskar att arkivera information fran
Prator da man har dvervagt tva olika alternativ. Denna fraga vantas dock besvaras i november
nar Region Sérmland enligt tidigare uppgift borde veta mer om det tekniska kring den
|6sning de arbetar mot, vilken dven Region Blekinge uttryckt intresse for.

Ett tillfalle for erfarenhetsutbyte har bokats mellan Region Blekinge och Region Skane. Det
som ar aktuellt ar erfarenhetsutbyte om Region Blekinges 16sning for digitalt bevarande av
primarvardens journaler som hanteras med stéd av PMO. Bakgrunden &r ett tidigare
webbmote dér Sydarkiveras metadatastrateg informerat Region Skdne om anvandningen av
de europeiska specifikationerna for e-arkivering och framfér allt E-ARK CITS eHealth1 som
anvands for avslutade journaler. Region Skane har som inriktning att borja anvanda
gemensamma specifikationer och Sydarkivera har en roll i den europeiska satsningen for e-
arkivering (E-ARK) att informera. Motet bokades pa initiativ av Region Skane. Vid detta mote
framkom att det inte finns samma mdjlighet till arkiveringsuttag for journaler inom
primarvarden som det gor for elevhalsan. Det innebar att Region Blekinges 16sning med
mellanlagring i datalager med egenutvecklat visningsgranssnitt ar ett alternativ av intresse.
Den prelimindra planen som Region Blekinge och Sydarkivera har ar att s& smaningom
slutarkivera hela databasen i SIARD-format tillsammans med uppdaterat visningsgrassnitt.

Hinder och risker

| jamforelse med foregaende period har Sydarkivera nu fatt tydligare besked att arbeta efter
avseende vad Region Blekinge dnskar att fora over till slutarkiv. Medan detta ar positivt i
manga bemarkelser belyser det dven en del potentiella hinder och risker. Aven om
leveransarbetet med Prator fortfarande ar i ett mycket tidigt skede ar det redan ratt tydligt
att den dnskvarda tidsplanen om att leverans ska vara fardigt i nara anslutning till sista mars
2025 kan bli svar att halla. Det ar helt enkelt inte sarskilt mycket tid kvar med tanke pa att det
konkreta tillvdagagangssattet for hur information ska levereras inte ar helt fardigstallt. Detta
arbete ligger i nuldget hos regionerna som behdver ta fram relevant [6sning och/eller ta
beslut om onskvard metod. Med detta i atanke finns det risk for att arbetet blir gjort senare
an onskvart alternativt kan det blir pafrestande fér Sydarkivera om det blir att mycket
behdver hdanda pa kort tid.
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Utover detta kvarstar samma typ av risker som tidigare, det vill sdga att det finns en del
svarigheter med att veta exakt hur arbetet med att stodja Region Blekinge kommer att
paverka Sydarkivera avseende de resurser som kan behdvas. Osakerheten gor att det finns
utmaningar med att planera resurser och det finns en risk att Sydarkivera inte pa ett bra satt
kan mdta regionens forvantningar och behov. Sydarkivera hanterar dessa risker genom att
fortsatta med att boka upp regelbundna avstamningar med Region Blekinge (och vid behov
eventuellt andra parter) for att diskutera dessa fragor och kontinuerligt bilda sig en
uppfattning av laget. Pa sa vis finns det en planering kring generella I6sningar for olika
scenarion.

Majligheter och framsteg

Da Region Blekinge och Sydarkivera nu aterigen har regelbundna avstamningar om
arkiveringsfragan i bakgrund av inférandet av nytt vardinformationsstdd (Cosmic) ar
kontakten mellan organisationerna val etablerad och fungerar bra. Till skillnad fran tidigare
har nu regionen dven lamnat tydligare besked om den kommande planeringen och nar de
onskar leverera till slutarkiv, vilket gor att Sydarkivera kan borja planera konkret for detta. Att
komma i gdng med sadant arbete skulle ocksa kunna leda till bildande av relevanta rutiner
och processer for att enklare kunna utfora liknande leveransarbete i framtiden.

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

BADAS Slutford SIARD-export Register akuten, egenutvecklat

NCS Cross Bevakas Sammanhallet journalsystem for
bade slutenvard och primarvard.

Eyedoc Forbereds Blanketter och intyg som sjukvarden

anvander, till exempel dodsintyg.
Patientliggaren ar en del i Eyedoc
och anvands av akuten.

PMO Bevakas Journalsystem for barnhalsovarden i
Blekinge.
Obstetrix Bevakas SIARD-export, Journalsystem for férlossning/BB
visningsprogram | samt mddravard.
Journalia Bevakas System for antikoagulantia-
behandling.
Prator Forbereds System for meddelande-hantering

och planering mellan slutenvarden,
primarvarden, psykiatrisk ppenvard
och kommuner.

Orbit Bevakas System for operationsplanering.
Orbit Analys Bevakas Rapportsystem for Orbit.
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Produkt Utredning Uttagsmetodik | Kommentar

Carath Bevakas Kvalitetsregister och processtdd for
operationsplanering inom
thoraxkirurgi.

Thoraxfakturering | Bevakas Processtdd for fakturering,
interndebitering och ekonomisk
uppfdljning av producerad/sald vard
pa Thoraxcentrum.

NCS BOS Bevakas System for att hantera remisser och
svar till flertal labb.

Ersattnings- Bevakas System som hanterar ekonomisk

systemet reglering i halsovalet.

Remissbevakning | Bevakas Fakturahantering och remisskontroll
for utomlansvard.

CytoBase Bevakas System som anvands for ordination,
beredning och administration av
cytostatika.

GynOP Bevakas Kvalitetsregister gallande
gynekologiska operationer.

Inneliggande Bevakas System som anvands av vaxeln for

patient att fa oversikt av inskrivna patienter.

Lisbet Bevakas Listningssystem med mera for
vardenheterna inom Halsoval
Bleking.

DRG- Bevakas IT-komponent som anvands for

grupperaren verksamhetsbeskrivning i sjukvarden.

Comprima/C- Forbereds CSV-uttag eller | System som anvands for inskanning

Archive FGS-uttag och lagring av dokument och
multimedia.

Region Aktuell status Overféringar Kommentar

Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2021 2023 BADAS, akutenliggare
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Patientnamndens arenden

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan
e Register 6ver darenden 5. Demokrati och
e Register 6ver handlingar ledning
e Diarieférda handlingar/akter

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
e Databaser, forbundsstyrelsen 2017-06-02, § 22 (dnr. SARK.2017.58)

Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)

e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

e FGS Arendehantering: Férvaltningsgemensam specifikation fér
Arendehanteringsinformation, RAFGS3V1.0

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Information och verksamhetssystem

Ett verksamhetssystem med stdd for registrering av allmanna handlingar har utvecklats
specifikt for patientnamndens verksamhet. Region Blekinge samarbetar med flera andra
regioner kring forvaltning och utveckling. For narvarande anvands den tredje generationen

av verksamhetssystemet Vardsynpunkter, 3.0.

Lagesrapport

Hant sedan sist

Sydarkivera och Patientnamnden hos Region Blekinge har fortsatt haft en del kontakter
under perioden men dessa har inte berért omradet digitala arkivleveranser till nagon storre
grad. Patientndmnden har annu ej flaggat for eventuellt slutarkivering av information fran
den gamla systemversionen av deras arendehanteringssystem Vardsynpunkter 2.0. Under
perioden har avdelningschefen gatt i pension. Ny chef har tillsatts sedan september.
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Hander harnast

Vidare kontakt med Patientnamnden i fragor om hantering av information fran VSP 2.0 eller
annat kan komma att ske. Det kan aven bli relevant med informativ kontakt om Sydarkivera
och vad som ar pa gang med den nya avdelningschefen. For tillfallet ar inget planerat.

Hinder och risker

Inget markant for nu da eventuell 6verféring inte ar nagot som slagits fast. For tillfallet ar nog
den storsta risken associerad med svarigheter att etablera konsistenta kontaktvagar i fragan
om eventuell leverans da Patientnamnden ar en mindre férvaltning med mycket att goéra.
Denna risk har ndjts nagot i samband med tilltrade av ny avdelningschef da denne som
arkivansvarig blir narmast kontaktperson for Sydarkivera i fragor som rér Patientndmnden
och digitala arkivleveranser.

Majligheter och framsteg

Det finns sedan tidigare erfarenhet av 6verforing fran Patientnamndens
arendehanteringssystem VSP, fran den aldsta versionen. Utdver detta har anda en
aterkommande kontakt skett 6ver aren, och darmed finns det ett etablerat samarbete.
Kontakt med den nya avdelningschefen har tagits. Med detta i atanke torde mojligheterna att
genomfdra eventuell slutarkivering fran VSP 2.0 vara goda, om och nar sa blir relevant.

LEVERANSUTREDNING

Produkt Utredning Uttagsmetodik | Kommentar
Vardsynpunkter 1.0 | Slutford SIARD-export Diarium patientnamnd,
egenutvecklat i samverkan

Region Aktuell status Overforingar Kommentar
Forsta Senaste
Blekinge Engangsuttag 2020 2020
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Skola och utbildning

Amnesansvarig arkivarie | Maria Akesson

Inriktningsbeslut Inriktningsbeslut for skolans information 2/6 2023 (dnr.
SARK/2023:146)

Dokument och bilder i filkatalog (§ 33, forbundsstyrelsen
2019-12-06)

Gallringsrad Skriftserien Bevara och gallra

Nr. 2. Rad for kommunernas och landstingens
utbildningsvasende (4:e upplagan, 2011)

Informationstyper e Elevadministration och larplattformar

e Betyg och betygskataloger

Aktuellt inom amnesomradet

Forbundsmedlemmarna anvander en bred flora av verksamhetssystem for att stodja
skolornas olika processer. Verksamhetssystemen stodjer sddant som elevadministration,
skolplikt, betyg och omddmen, schemaldggning, pedagogik, elevsocial verksamhet,
elevhalsa, individuella utvecklingsplaner med skriftiga omddmen, skolskjuts, olycksfall,
studievagledning, kommunalt aktivitetsansvar, nationella prov med mera.

En riktad systeminventering nar det galler olika system och I6sningar inom skolans
omraden genomférdes under vintern 2023/2024. Aven de kommuner som skulle ansluta till
Sydarkivera 2024 deltog i systeminventeringen. Arbetet med rapporten fran
systeminventeringen har forsenats. Utkastet till rapport kommer att delas pa Sydarkiveras
Community. Utkastet kommer aven att skickas ut till berérda via e-post. Darefter kommer
det fardigstallas for redovisning till Sydarkiveras forbundsstyrelse samt laggas ut pa vart
Community. Resultatet vi far fram kommer hjalpa oss i arbetet med att forbereda
bevarande av skolans information och de radgivnings och utbildningsinsatser som behover
ske. Rapporten ger dven underlag till arbetet med att uppdatera mall for
informationshanteringsplan som férbundsmedlemmarna anvander.

Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i
skolvasendet (FFIS). Det ar tva behov som arbetsgruppen Arkiv har definierat; ett XML-
schema for att stddja uttag for arkivering behdvs laggas till SS 12000
Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte mellan verksamhetsprocesser i
skolan, samt det juridiska hindret for en digital hantering av betygsdokument (annat an

betygskataloger).
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Elevadministration och larplattformar

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevadministration e 7.Skolan
e Betyg och omdémen
e Schemaldaggning

e Pedagogik

e Elevsocial verksamhet

e Individuella utvecklingsplaner med

skriftiga omddmen

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation, forbundsstyrelsen 2023-06-02 §29
Standarder och specifikationer

e Svensk standard SS12000 Informationshantering - Granssnitt for informationsutbyte
mellan verksamhetsprocesser i skolan.

e FGS Databas: Relationsdatabaser baserad pa SIARD, RAFGS6V1.0

e CITS SIARD: E-ARK Content Information Type Specification for Relational Databases
using SIARD.

Verksamhetssystem

Inom férbundskretsen finns det manga olika verksamhetssystem inom skolans
verksamheter och varje forbundsmedlem har flera olika system for olika typer av
information. Numera har vissa férbundsmedlemmar bérjat eller ar pa gang att borja
anvanda aven larplattformarna till elevadministration med mera. Vissa verksamhetssystem
eller tjanster fungerar bade som elevadministrativt stod, larplattform och stodjer dven de

elevsociala processerna i viss utstrackning.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Forbundsmedlemmarna ar i olika stadier att Iamna de aldre skoladministrativa systemen
Extens och Procapita BoU for att ga over till modernare plattformar. Verksamheterna behover
ha kvar Extens och Procapita BoU ett visst antal ar innan informationen i dem kan
overlamnas. Bland annat for att forskolorna ska kunna gora avgiftskontroller och for att
vuxenskolan behover kunna gora examensdokument da manga elever forst efter ett antal ar
gatt klart och vill ha ut det. Nar en medlem inte langre tillfor ndgon information till systemen
kan de gora en testleverans dar de skickar 6ver en kopia pa sin databas tillsammans med
dokumentation av anvandargranssnitt. Vi har kontakt med flera medlemmar som ar
intresserade av att gora detta sa fort information inte langre tillfors. Ser testleveransen bra ut
kan vi om medlemmen vill i framtiden géra om det till en skarp arkivleverans, till exempel nar
de ska avveckla systemet. En testleverans fran Extens har blivit en skarp arkivleverans och
ytterligare en testleverans fran Extens ar nyligen genomford.

En del forbundsmedlemmar véljer att flytta dver information till olika typer av
verksamhetsnara arkiv. Det ar anda rekommenderat att géra en databasarkivering for att
sakerstalla sokbarhet i materialet.

Verksamhetssystemet Extens anvander en databashanterare som Sydarkivera inte har
erfarenhet av att anvanda sedan tidigare. Framgangsrika tester med att lasa in backupkopia
(databasdump) for att darefter exportera till databasarkiveringsformatet SIARD har
genomforts.

Vi har genomfort tva arbetsmoten. Dessa har handlat om verksamhetssystemet Unikum samt
om fdrskolans olika verksamhetssystem. Under arbetsmotet om férskolornas system férstod
vi att de oftast anvande ndgon modul eller del av 6vriga skolans verksamhetssystem, men att
det aven finns nagra fa system som enbart forskolor anvander till exempel Abbum och
Tempus. Tidigare var det vanligare att de hade ett eget system som till exempel IST Forskola.
Genomforda arbetsmoten:

e Unikum 2024-05-14
e Forskolans system 2024-09-12

Vi har haft enskild rddgivning kring bland annat avveckling av olika system som Procapita,
Extens och UNTIS (det sistnamnda ar ett system for scheman).
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Sydarkivera deltar i Skolverkets initiativ Forum for informationsstandardisering i skolvdasendet
(FFIS). Det har endast varit en traff, vilken var i september da utvecklingsbehov inom olika
omraden diskuterades. Sex utvecklingsbehov framkom bland annat om standarden SS12000
Informationshantering — Granssnitt for informationsutbyte mellan verksamhetsprocesser i
skolan kunde utokas att aven galla arkiv.

Vi har genom initiativ fran Katrineholms kommun haft méte med Tietoevry angaende
utveckling av arkivfunktion i Edlevo den 2024-10-23. Vi fick under métet reda pa att den
tekniska kommittén (SIS/TK 450) pa Svenska Institutet for Standarder (SIS) som ska utveckla
XML schema baserat pa SS12000 skulle ha sitt forsta mote den 24 oktober. Tietoevry &r en av
deltagarna i denna kommitté.

Vad hdnder harnast

Vi kommer fa exempelfiler skickade till oss fran leverantéren samt kommer vi gora en
testleverans med en foérbundsmedlem under varen. Den nya funktionen i Edlevo ar tankt att
komma ut under forsta kvartalet 2025 och en av var férbundsmedlem som da borjat anvanda
Edlevo vill se att allt fungerar som det ska.

Nasta ar ar planen att vi kommer ha nya arbetsmdten om de olika skolsystemen.

Fler testleveranser av Extens och Procapita BoU kommer bli aktuellt. Aven skarpa leveranser
kommer troligen att ske, om testleveranserna ser bra ut.

Sydarkivera kommer att fortsatta folja utvecklingen av standardiserade dverféringsformat
bland annat baserade pa SS 12 000 for elevadministrativ information. Nar det finns framtaget
exempel har arbetsgruppen mojlighet att f& kommentarer och synpunkter fran bland annat
Sydarkivera och Regionarkivet i Goteborg som del av extern testgrupp.

Inledande tester av ny version av KDRS Innsyn, som har bytt namn till KDRS Search and Find,
kommer att testats i testbadd. Utvecklarresurs finns tillganglig for att borja titta pa att
anpassa visningsmallar och svenska som sprakstdd.

Hinder och risker

Det ar manga olika system som anvands inom skolans varld. Komplexiteten innebar att det
finns risker for att 1dngsiktigt kunna hitta och forsta den information som hanteras inom
skolan. Flera system har utvecklats fran att enbart vara larplattformar till att d&ven ha
funktioner for andra elevadministrativa saker som till exempel betygshantering. Det finns
sallan inbyggda funktioner for arkiveringsuttag. Ibland kan det finnas en modul att kdpa till
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men ofta finns det inte helt fardiga I6sningar. Atgarden &r utbildning och rddgivning om
systemforvaltning och kravstallning nar det galler langsiktigt hallbar informationsforvaltning
och digitalt bevarande.

Majligheter och framsteg
Systemleverantorerna har borjat ta kontakt for demonstration och visning av funktioner for
gallring och arkiveringsuttag.

| samarbetet med Forum for informationsstandardisering i skolvasendet (FFIS) forsdker
Sydarkivera fa till en utdkning av standarden SS 12 000 for att dven fungera for arkivering och
inte enbart mellan skolans verksamhetssystem. Nu tar en arbetsgrupp hos Svenska institutet
for standarder (SIS) vid och Sydarkivera kan hjalpa till vid testningen av det som tas fram.

Nar det galler de aldre inaktiva systemen kan férbundsmedlemmar som har olika I6sningar
for mellanarkiv 6verfora information for fortsatt tillgang till information i verksamheten.
Systemleverantorerna har erfarenhet av att dverféra information for arkivering och det finns
inbyggt stod for arkiveringsuttag. Att observera ar dock att arkiveringsuttaget i det har fallet
endast blir dokument och inte sokbar registrerdata. Férbundsmedlemmarna rekommenderas
att komplettera uttaget med databasarkivering till Sydarkivera for att sakerstalla s6kning.
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LEVERANSUTREDNING
Elevregister

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Alvis Bevakas Exempelfil kommenterad
Avanti Bevakas Enstaka medlem anvander
Edlevo Bevakas

Extens Planeras SIARD-export Testexport genomford

IST Administration Bevakas Det finns manga

moduler/funktioner att kdpa
till

IST Forskola Bevakas

Procapita utbildning Planeras SIARD-export Testexport planeras

(BolU)

Quiculum Bevakas Enstaka medlem anvander
Schoolsoft EA Bevakas

Larplattformar

En del har numera fler funktioner dar en del ar det som vanligtvis finns i de
elevadministrativa systemen

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

Edwise Bevakas

Google Workspace for | Bevakas
education/ Classroom

Haldor Bevakas Enstaka medlem anvander
InfoMentor Bevakas
IST larande Bevakas
It’s Learning Bevakas
Schoolsoft LP Bevakas
Unikum Bevakas
VKlass Bevakas
Wizkids Bevakas Enstaka medlem anvander

Schemalaggning

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

IST Schema Bevakas

Skola24/Novaschem Bevakas

Tempus Bevakas Har aven narvaro/franvaro
TimekEdit Bevakas

WebUntis Bevakas
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Inaktivt Aktivt Forsta Senaste
Alvesta Forarbete Bevakning - -
Borgholm Forarbete Bevakning - -
Boxholm Forarbete Bevakning - - (ITSAM)
Bromédlla Planeras Bevakning - - (Unikom) Tid for éverféring
framflyttad
Eslov Forarbete Bevakning - -
Flen Forarbete Bevakning - -
Hassleholm Inventeras Bevakning - -
Hogsby Forarbete Bevakning - -
Ho66r Forarbete Bevakning - - (Unikom)
Karlshamn Forarbete Bevakning - -
Karlskrona Inventeras Bevakning - -
Katrineholm Forarbete Exempelfil - 2024 Komvux
Kinda Forarbete Bevakning - -
Lessebo Forarbete Bevakning - -
Ljungby Inventeras Bevakning - -
Lomma Forarbete Bevakning - -
Markaryd Forarbete Bevakning - -
Monsteras Forarbete Bevakning - -
Morbylanga Forarbete Bevakning - -
Nybro Forarbete Bevakning - -
Olofstrom Forarbete Bevakning - -
Osby Forarbete Bevakning - - (Unikom)
Oskarshamn Forarbete Bevakning - -
Region Blekinge | Bevakning Bevakning - - (Folkhogskolan)
Ronneby Forarbete Bevakning - -
Staffanstorp Forarbete Bevakning - -
Sélvesborg Forarbete Bevakning - -
Tingsryd Forarbete Bevakning - -
Torsas Avvecklat Bevakning - -
Trosa Forarbete Bevakning - -
Vadstena Forarbete Bevakning - -
Valdemarsvik Forarbete Bevakning - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Bevakning - -
Vimmerby Forarbete Bevakning - - (ITSAM)
Vingaker Inventeras Bevakning - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete Bevakning - - (ITSAM)
Atvidaberg Testleverans | Bevakning 2022 2022 (ITSAM)
Odeshég Forarbete Bevakning - - (ITSAM)
Ostra Gainge Engangsuttag | Bevakning 2024 2024 (Unikom)
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Betyg och betygskataloger

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Betygskataloger 7 Skolan
¢ Digitala kopior av
betygsdokument

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut
Skolinformation férbundsstyrelsen 2023-06-02 § 29
Standarder och specifikationer

e [SO 19005-Document management — Electronic document file format for long-term
preservation

Verksamhetssystem

Forbundsmedlemmarna anvander olika typer av verksamhetsstod for att skapa
betygskataloger och betygsdokument. En del av verksamhetssystemen gor det mgjligt att
underteckna betygskataloger med elektronisk underskrift.

Det ar hittills framfor allt inom den kommunala vuxenutbildningen dar det forekommer
tjianster for digital signering av betygskatalogerna. Det blir en digitalt signerad
betygskatalog per elev och kurs. Flera av forbundsmedlemmarna har avtal med olika
utbildningsleverantdrer inom vuxenutbildningen som antingen endast har eller kan erbjuda
digitala betygskataloger. NTl-skolan ar en av dessa distansutbildningar som enbart
anvander sig av digitala betygskataloger, som sedan forbundsmedlemmen far ladda ner
digitalt. En annan utbildningsleverantor pa distansutbildningar ar Hermods och de erbjuder
digitala betygskataloger for de som vill ha det. Forbundsmedlemmarna har olika strategier
for forvaring av dessa digitalt signerade betygskataloger

Produkt Utredning | Uttagsmetodik | Kommentar

NTl-skolan (Omnius) Planeras | Digitalt NTI-skolan, befintlig funktion for att
signerade spara ner digitalt signerade
dokument betygskataloger via tjansten.

Hermods (Novo) Planeras | Digitalt Hermods skickar digitalt signerade
signerade betygskataloger via mejl alternativt
dokument erbjuder |6sningar for integration

mot kommunernas system.
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Lagesrapport

Hant sedan sist

De flesta férbundsmedlemmar har fortfarande betygskataloger med larares underskrift pa
papper. En del vill ha digitalt signerade betygskataloger nar deras verksamhetssystem har
funktioner for det eller har de med det som krav vid upphandling av nytt verksamhetssystem.

Viadidakt ar en gemensam namnd som bedriver kommunal vuxenutbildning for Katrineholms
kommun och Vingakers kommun. Viadidakt anvander Alvis som elevadministrativt system
och elektroniskt undertecknade betygskataloger. Sydarkivera har genom Viadidakt fatt
exempelfiler fran systemleverantéren och det har dven varit gemensamma maéten for att ga
igenom exportformatet. En uppdaterad exempelfil skickades fére sommaren och
systemleverantoren fick aterkoppling i borjan av september. Det aterstar endast en del
kommentarer som har med paketstrukturen att gora.

Vi har under hosten haft ett arbetsmote om digitala betygskataloger dar flera av vara
medlemmar nu férstod att de hanterat dessa fel, eftersom de skrivit ut dem pa papper och
skickat for bevarande till sitt kommunarkiv. Vad som sen hant med de digitala
betygskatalogerna var olika, en del hade dem kvar pa en gemensam mappyta, kvar i mejlen
eller tagit bort dem (gallrat dem). Nagra deltagare visste inte hur det hanterades hos dem,
men skulle kontrollera det med Komvux. Det diskuterades att det inte var sa lampligt att
digitala betygskataloger ligger for lange pa en mappyta, utan borde da ca en gang per ar
overlamnas till Sydarkivera. Ett alternativ till att lagga dem pa gemensam mappyta ar att i
stallet ha dem i ett system. En medlem har borjat Idgga in sina digitala betygskataloger fran
distansutbildningar i sitt centrala dokument- och arendehanteringssystem. Det gar ocksa att
anvanda sig av ett verksamhetsnara arkiv i form av dokumentarkiv eller mellanarkiv, ifall
medlemmen har tillgéng till det.

Genomfort arbetsmote:
e Digitala betygskataloger 2024-09-10

Behovet av att fa bort det juridiska hindret for en helt digital betygshantering, har nu
prioriterats av Myndigheten for digital férvaltning (Digg) i deras valfardsuppdrag. Under steg
ett avser de att ta fram I6sningar pa de réttsliga forutsattningar som hammar évergangen till
digital betygshantering samt att analysera konsekvenserna av sddana I6sningar. Under steg
tva avser Digg att utreda vilka rattsliga grunder som kravs for att pa sikt skapa en mer
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komplett digital tjanst for betygsuppgifter dit skolor rapporterar in betyg och dar elever och
andra behdriga myndigheter och aktorer kan hdamta betygsuppgifter.

Vad hdnder harnast

Sa smaningom kommer det att bli aktuellt med testleverans av digitala betygskataloger fran
Alvis. For att det ska vara mgjligt sa behover funktionen for arkiveringsuttag uppdateras sa
att forbundsmedlem har tillgang till det nya exportformatet.

Det kommer behdvas ytterligare arbetsmoten om digitalt signerade betygskataloger
framover. Moten behdvs for att gora annu fler av vara medlemmar medvetna att digitalt
signerade betygskataloger behdver bevaras digitalt (och inte skrivas ut pa papper), att de
behover bevaras sakert samt att det ar i ett format som kan langtidsbevaras och kan
6verforas till Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet. Det kommer dven behdvas
arbetsmoéten om digitala betygskataloger for att allt fler nu vill ha funktioner i sina egna
verksamhetssystem for att kunna ha digitalt signerade betygskataloger.

En medlem har redan kontaktat Sydarkivera och vill gora testleverans med digitalt signerade
betygskataloger fran en av utbildningsleverantorerna.

Vissa forbundsmedlemmar skannar in kopiorna pa slutbetyg och har dem digitalt. Troligtvis
kommer de att vilja slutarkivera dessa framdver. Det kommer dock att ta ett antal ar innan
det blir aktuellt.

Hinder och risker

Idag finns det enligt uppgifter fran Skolverket hinder i skollagen for att andra
betygsdokument an betygskataloger kan hanteras digitalt, da dessa behover ha rektorns
underskrift pa papper. Inom FFIS forumet har frdgan om elektroniskt undertecknade
betygsdokument diskuterats. Fragan har nu lyfts och man kommer ga vidare med den inom
Digg. En annan risk ar att digitalt signerade betygskataloger fran
distansutbildningsleverantdrer som kommer till vara forbundsmedlemmar skrivs ut pa papper
och att sedan den digitalt signerade betygskatalogen gallras.

Majligheter och framsteg

De juridiska hindren som finns for att uppratta aven slutbetyg och andra betygsdokument
digitalt har lyfts till hogre instans. Det ar flera intressenter, bland annat Myndigheten for
digital forvaltning (Digg), som nu jobbar mot malet att kunna ha ett helt digitalt fléde, se
ovan.
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Vi har fatt kontakt med flera systemleverantorer som uttryckt intresse av att utveckla funktion
for arkiveringsuttag for slutarkivering. Det har stéllts krav i upphandlingar avseende bade
arkiveringsuttag och digitala betygskataloger. Eftersom ett par systemleverantorer tagit
kontakt och ar pa gang med att utveckla de nya funktionerna, sa ar det sannolikt att det &r
fler som ar pa gang.

Fortsatta informera och utbilda vara forbundsmedlemmar angdende digitalt signerade
betygskataloger, sa att inga rakar gallras.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:
Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Kataloger Betyg Forsta Senaste
Alvesta Inventeras Inventeras - -
Borgholm Inventeras Inventeras - -
Boxholm Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Bromolla Planeras Inventeras - - (Unikom)
Eslov Inventeras Inventeras - -
Flen Inventeras Inventeras - -
Héssleholm Forarbete Inventeras - -
Hogsby Inventeras Inventeras - -
Hoor Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Karlshamn Inventeras Inventeras - -
Karlskrona Inventeras Inventeras - -
Katrineholm Exempelfil Inventeras - - Viadidakt
Kinda Forarbete Inventeras - -
Lessebo Inventeras Inventeras - -
Ljungby Inventeras Inventeras - -
Lomma Inventeras Inventeras - -
Markaryd Inventeras Inventeras - -
Monsteras Inventeras Inventeras - -
Morbylanga Inventeras Inventeras - -
Nybro Forarbete Inventeras - -
Olofstrom Forarbete Inventeras - -
Osby Inventeras Inventeras - - (Unikom)
Oskarshamn Inventeras Inventeras - -
Region Blekinge | Inventeras Inventeras - -
Ronneby Inventeras Inventeras - -
Staffanstorp Inventeras Inventeras - -
Soélvesborg Inventeras Inventeras - -
Tingsryd Inventeras Inventeras - -
Torsas Inventeras Inventeras - -
Trosa Inventeras Inventeras - -
Vadstena Inventeras Inventeras - -
Valdemarsvik Inventeras Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Vellinge Inventeras Inventeras - -
Vimmerby Forarbete Inventeras - - (ITSAM)
Vingaker Exempelfil Inventeras - - Viadidakt
Ydre Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Atvidaberg Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Odeshég Inventeras Inventeras - - (ITSAM)
Ostra Géinge Testleverans | Inventeras 2023 2023 (Unikom)
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Elevhalsovard och elevhilsa

Information Handlingsslag Mall VerkSAM Plan

e Elevhalsovardsjournaler 7. Skolan
e Elevhalsans akter/elevakter

Gallringsrad - Skriftserien Bevara och gallra

e Nr. 6. Radd om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och annan
medicinsk information (3:e upplagan 2014)
e Nr. 2. Rad fér kommuners och regioners utbildningsvasende (5:e upplagan 2023)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Journalsystem, forbundsstyrelsen 2015-03-13, § 11
e Skolans information, férbundsstyrelsen 2023-06-02, §29
Standarder och specifikationer

e CITS eHealth1 Patient Medical Records, Content Information Type Specification for
Patient Medical Records (CITS eHealth 1)
Verksamhetssystem

Informationen hanteras i ett eller flera verksamhetssystem. | manga fall finns bade
skolhalsovardens journaler och elevakter aven i pappersversion. Det kan forekomma aldre
inaktiva system dar informationen inte migrerats med till nyare. Det forekommer komplexa
avtal med olika moduler och tjdnster for att kunna hantera uttag for arkivering. De nyare
verksamhetssystemen har stod for bade de medicinska journalerna och akter for olika
yrkesgrupper. En del forbundsmedlemmar anvander inte verksamhetssystem for digitala
elevakter. Elevhalsovarden och personalhdlsovarden har i hdg utstrackning anvant samma
produkter for att hantera sina journaler.

LEVERANSUTREDNINGAR

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar
Asynja Slutford Tjanst leverantor
Cambio Cosmic Bevakas Okand Forvaltas av Region Kronoberg.
Journal 3 L6snings- Automatiserad Elevhalsovard och elevhalsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
PMO Pagar Administrators- Forutsatter modul for arkivering
granssnitt och rapport for export till arkiv.
ProfDoc Losnings- Automatiserad Elevhalsovard och elevhalsa.
forslag PDF-utskrift Aldre inaktivt system.
ProRenata Pagar Produktspecifikt Nyare system med portal for
uttagsformat arkiveringsuttag
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Lagesrapport

Hant sedan sist

Arbetsmote har genomforts for verksamhetssystemet Cambio Cosmic. Det ar ett system som
anvands av en del av de kommuner som finns i Kronobergs lan. Region Kronoberg ar
systemagare for Cambio Cosmic. Det ar endast journaler som finns i detta system och inte
nagon information fran dvriga elevhalsan. Deltagare pa arbetsmotet skulle ta upp frdgan om
arkivering av informationen vid deras nasta natverkstraff med Region Kronoberg.
Genomfort arbetsmote:

e Cambio Cosmic 2024-05-21

Vi har haft ett enskilt radgivningsmote nar det galler informationen i verksamhetssystemet
PMO samt om olika funktioner och krav pa systemet.

Elevhalsosystemet Prorenata Journal ar ett journal- och aktsystem som anvands inom
skolhalsovarden samt for elevstddjande insatser enligt skollagen. Da Prorenata Journals
funktion for att skapa journalarkiv fungerar mycket val for slutarkivering, har vi sedan sist
tagit emot sex digitala arkivleveranser (varav tva omleveranser), och fler ar pa gang. Nagra
medlemmar har i ar bérjat med arliga leveranser av journaler och akter. En del av de som
byter fran PMO till Prorenata migrerar allt for att sedan gora uttaget fran Prorenata.

Systemleverantdren har initierat ett utvecklingsarbete for att uppdatera exportformatet sa att
det stammer med de europeiska specifikationerna for e-halsa E-ARK CITS eHealth1. Det har
varit ett gemensamt mote med systemleverantéren och ansvarig for specifikationen
eHealth1. Systemleverantoren har producerat exempelpaket med fingerade uppgifter.
Sydarkivera har granskat exempelpaketen och gett aterkoppling om avvikelser. Samarbetet
har aven sett fram till forslag att uppdatera specifikationen CITS eHealth1.

Ett flertal forbundsmedlemmar har skaffat den modul och rapport som behévs for att kunna
gora arkiveringsuttag fran elevhalsosystemet PMO. En testleverans har gjorts och flera ar pa
gang med PMO. En digital arkivleverans har genomférts med PMO. Formatet har analyserats
och det ar ett val genomtankt uttagsformat. Formatet behdver vidareutvecklas nagot for att
stodja effektiva maskinella kontroller. Sydarkivera har rutiner och instruktioner for att kunna

lanka ihop XML-dokumentet med sina schema-filer for att kontrollera formatet. Nuvarande

version av uttagsformatet validerar s det gar bra att slutarkivera arkiveringsuttag fran PMO.
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Vad hander harnast

Eftersom allt fler skolor borjat anvéanda verksamhetssystemen Prorenata och PMO till annat
an enbart journaler, s kommer dven detta att finnas med i informationstypsbeskrivningarna
av Prorenata och PMO. De kommande digitala arkivleveranserna fran dessa system kommer
att innehalla annan information an endast journaler. Fler forbundsmedlemmar har kontaktat
oss och vill genomféra testleveranser och nagra som gjort testleveranser kommer nu gora
skarpa leveranser. Medlemmar som har gjort en forsta leverans kommer att borja med arliga
leveranser.

Under varen 2025 kommer vi ha arbetsméten om de tre systemen PMO, Cambio Cosmic och
Prorenata. S8 smaningom kommer de uppdaterade uttagsformaten att finnas tillgangliga for
forbundsmedlemmarna. Nar det hander sa kommer det information i samband med
arbetsmoten och via Sydarkiveras Community.

Hinder och risker

Verksamheterna vet inte vilka ar som de olika typerna av journalerna/akterna anvants i dessa
system. Vissa ar finns pa papper, andra ar finns i dessa system och nagra ar finns i nagot
annat verksamhetssystem. En del férbundsmedlemmar som har PMO vill gallra i vissa akter
innan de overlamnar dem, vilket ar svart da det enbart kan goras i modulen for arkivuttag
och da manuellt. Detta hindrar att ndgon leverans sker i nartid hos dessa medlemmar.

Migrering av information mellan olika system kan ge odnskade konsekvenser.
Teckenkodningsfel har upptackts i enstaka arkivleverans och anledningen till att det har blivit
sa ar inte helt klarlagd @nnu. Teckenkodningsfelen finns for enstaka namn och adresser i
kontaktinformationen, vilket ar mindre kritisk information som gar att ta reda pa sa lange
personnummer ar korrekt. Det kan dven finnas vissa remisser eller blanketter som har olika
typer av fel som uppkommit under resans gang. De flesta gar helt eller delvis att aterskapa
men en del filer har inte alls skapats korrekt och gar inte att Oppna.

Det ar viktigt att den som skapar journalarkiv i Prorenata har alla behorigheter, annars finns
det risk for att visningsexemplaren av journaler och akter inte innehaller anteckningar och
ovrig information forutom elevens personuppgifter. Detta upptacks vid kontrollerna som sker
efter leverans.

Majligheter och framsteg
De anvandarvanliga funktionerna for att skapa journalarkiv for slutarkivering med stod av
tjdnsten Prorenata Journal har gjort att flera forbundsmedlemmar har kunnat komma i fas
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med slutarkivering av journaler och akter. Aven information som flyttats éver fran tidigare
journalsystem kan arkiveras med stéd av Prorenata Journal.

Nar nu fler forbundsmedlemmar skaffat modul till PMO kan aven journaler och akter darifran
overforas till Sydarkivera for slutarkivering.
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DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Aktuell status Overféringar Kommentar
Elevhélsovard | Elevhilsa Forsta Senaste

Alvesta Engangsuttag Inventeras 2018 2019

Borgholm Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Boxholm Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023

Bromolla Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Eslov Uttag arligen Uttag arligen 2021 2023

Flen Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Hassleholm Pausat Pausat 2023 2023 Arkivleverans uppskjuten

Hogsby Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Hoor Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Karlshamn Forarbete Inventeras - - Testleverans-arende startat

Karlskrona Forarbete Forarbete - - Leveransframstéllan vantas

Katrineholm Engangsuttag | Forarbete - - Upphandlat nytt system

Kinda Uttag arligen | Uttag arligen 2024 2024

Lessebo Engangsuttag | Inventeras 2018 2018 Aktivt via Region Kronoberg

Ljungby Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Lomma Uttag arligen Uttag arligen 2023 2023 Ny leverans efter sommaren

Markaryd Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Monsteras Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Mérbyldnga Modul krévs Inventeras - - Samverkan Kalmar lan

Nybro Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an

Olofstrom Testleverans Inventeras 2023 2024

Osby Forarbete Inventeras - -

Oskarshamn Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Ronneby Uttag arligen | Uttag arligen 2023 2024

Staffanstorp Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Solvesborg Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Tingsryd Modul kravs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Torsas Modul kravs Inventeras - - Samverkan Kalmar 1an

Trosa Modul krévs Inventeras - - Alt. migrering vid byte

Vadstena Uttag arligen Uttag arligen 2023 2024 Kontroller pdgar

Valdemarsvik Forarbete Forarbete - - Ny forbundsmedlem 2024

Vellinge Forarbete Forarbete - - Upphandlat nytt system

Vimmerby Uttag arligen Uttag arligen 2024 2024

Vingaker Modul krévs Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024

Ydre Uttag arligen | Uttag arligen 2023 2024

Atvidaberg Uttag arligen Uttag arligen 2024 2024

Odeshég Forarbete Forarbete - - Leveransframstallan véntas

Ostra Goinge Testleverans Inventeras - 2024
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Trygghet och sikerhet

Amnesansvarig arkivarie Katarina Nordin

Inriktningsbeslut e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen
2019-12-06, § 33 (dnr SARK/2019:205)
Gallringsrad e Riksarkivets allmanna rdd om bevarande och gallring av

handlingar hos raddningstjansten, RA-FS 2005:3.

e Skriftserien Bevara och gallra Nr. 10. R4d om bevarande
och gallring av handlingar hos raddningstjansten (1:a
upplagan, 2004)

e VerkSAM Plan 1.6. Trygghet och sakerhet, 5.1.

Informationstyp e Raddningstjanstens arenden och dokument
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Raddningstjanstens darenden och dokument

Information Innehall VerkSAM Plan
Information kopplad till raddningsinsatser vid 5. Trygghet

alla typer av olyckshandelser och fara for och sdkerhet
olyckshandelser samt férebyggande arbete och
tillsyn for att forhindra och begransa skador pa

h manniskor, miljo och egendom enligt

e Lagen om skydd mot olyckor (LSO)
(2003:778)

e Lagen om brandfarliga och explosiva varor
(LBE) (2010:1011)

Forbundsstyrelsens inriktningsbeslut

e Arende- och dokumenthantering, férbundsstyrelsen 2019-12-06, § 33
Standarder och specifikationer

e FGS Paketstruktur: Férvaltningsgemensam specifikation for paketstruktur for e-arkiv
(Specifikation)
e METS Metadata Encoding and Transmission Standard

Verksamhetssystem

Inom forbundskretsen finns ett antal raddningstjanstforbund och dven kommunala namnder
och forvaltningar som bedriver raddningstjanst. | samband med tidigare systeminventeringar
och genomforda natverkstraffar har det framkommit att i princip alla forbundsmedlemmar
och gemensamma kommunalférbund anvéander samma verksamhetssystem. Systemet
tillhandahalls som tjanst hos leverantoren. Leverantdren dger produkten och hanterar
utveckling.

En del raddningstjanster anvander kommunernas diariesystem for registrering av handlingar
som ska till namnd for beslut. Raddningstjanstforbunden anvander i flera fall Daedalos for
motsvarande typ av arenden.

Produkt Utredning Uttagsmetodik Kommentar

Daedalos Pagar FGS-uttag Tester har genomforts i
samarbete med
Raddningstjansten Vastra
Blekinge.

CORE Planeras Okant

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 98



DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

Lagesrapport

Hant sedan sist

Det har varit ett webbmote med projektledare hos raddningstjansten i Goteborg och
Stockholm som har ett samarbete. De utreder hur de ska hantera sin digitala slutarkivering.
De utreder olika alternativ och sammanstaller for beslut. Sydarkivera har informerat om
Sydarkiveras organisationsform och tjanster samt hur det skiljer sig fran andra
forekommande I6sningar. Deltagare vid métet fick dven information som genomférd
slutarkivering fran Daedalos.

Skrambilder har sakrats upp fran Raddningstjansten Sydost och analys av databasexporterna i
SIARD-format har genomforts. Analyser, tester och iakttagelser har dokumenterats i
testprotokoll

Vad hander harnast

Ber6érda kommer som bildat Raddningstjansten Sydost att kallas till gemensamt
skarmdelningsmote for mojlighet att ta del av resultatet. Darefter ska forslag till
leveranséverenskommelser dversandas for signering.

Inledande kontakter sker med de férbundsmedlemmar som anvander verksamhetssystemet
CORE.

Hinder och risker
Sydarkivera har pa grund av vakanser i dagslaget inte utsedd amnesansvarig arkivarie for
rattningstjansten.

De flesta medlemmar har inte arkiveringsmodulen till Daedalos och behover arkivera sin
information via uttag genom bestallning till systemleverantor. Alternativet ar engangsuttag
genom databasexport i SIARD-format.

Majligheter och framsteg

Det finns en val fungerande funktion for arkiveringsuttag fran Daedalos och de olika
forekommande rapporterna samt arenden och handlingar som registrerats. De
raddningstjanster som anvander Daedalos kan genomfora testuttag i de fall som man skaffar
modulen for arkiveringsuttag.

Raddningstjansten Sydost har migrerat med sig sin data sa den finns sdkbar. Férfragningar
om utldamnande av handling kan stallas direkt till dem.
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VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE:

Medlem Status Overféringar Kommentar
Forsta | Senaste

Alvesta Slutarkiv Vaxjo Ingar i Varends raddningstjanstforbund
Borgholm Engangsuttag | 2023 | 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Boxholm Slutarkiv Mjolby Réddningstjansten Mjolby Boxholm
Bromolla Forarbete | - | -
Eslov Slutarkiv Malmo Raddningstjansten Syd
Flen Forarbete - -
Héssleholm Forarbete - - Samverkan med Osby
Hoégsby Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Hoor Forarbete - - Raddningstjansten Skanemitt
Karlshamn Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Karlskrona Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Blekinge
Katrineholm Forarbete - - Vastra S6rmlands Raddningstjanst
Kinda Forarbete - -
Lessebo Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Kronoberg
Ljungby Forarbete - -
Lomma Forarbete - - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Markaryd Forarbete - -
Monsteras Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Mérbylanga Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Nybro Engangsuttag 2023 2023 Leveransdverenskommelse ska tas fram
Olofstrom Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Osby Forarbete - - Samverkan med Hassleholm
Oskarshamn Engangsuttag 2023 2023 Analys pagar
Ronneby Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Blekinge
Staffanstorp Forarbete 2023 - Raddningstjansten Lomma-Staffanstorp
Solvesborg Testleverans 2022 2022 Raddningstjansten Vastra Blekinge
Tingsryd Forarbete - - Réddningstjansten Ostra Kronoberg
Torsas Slutarkiv Emmaboda
Trosa Slutarkiv Nyképing Soérmlandskustens raddningstjanst
Vadstena Slutarkiv Motala Raddningstjansten Motala-Vadstena
Valdemarsvik Inventeras - - Ny forbundsmedlem 2024
Vellinge Forarbete - -
Vimmerby Forarbete - -
Vingaker Inventeras - - Ny férbundsmedlem 2024
Ydre Forarbete - -
Atvidaberg Slutarkiv Norrkdping Raddningstjansten Ostra Gétaland
Odeshég Forarbete - -
Ostra Goinge Slutarkiv Kristianstad Réddningstjansten Kristianstad/Ostra Géinge

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA | 100



' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§ 50

Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2024
SARK/2024:263

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Forvaltningen har sammanstallt en redovisning av digitala arkivleveranser for perioden maj till
och med oktober 2024. Den samlade redovisningen sker tva ganger om aret. Dokumentet
innehaller lagesrapporter och redovisning av status for forbundsmedlemmarna nar det géller
olika leveranstyper.

Det sker tva dverforingar i veckan i genomsnitt. Samtidigt ar inte alla schemalagda tider
bokade. Det har inte kommit in fler framstallningar om att slutarkivera digitalt. Beddmningen
ar att det inte finns behov av att 6ka takten for tillféllet. Detta ar forsta perioden som det har
skett fler skarpa arkivleveranser an testleveranser, vilket tyder pa att det kommer att ske fler
rutinleveranser fran och med nasta ar. Statistiken med antal 6verféringar per forbundsmedlem
visar pa att det finns en stor variation. Variationen paverkas av att forbundsmedlemmarna ar i
olika fas nar det galler att byta ut verksamhetssystem samt att prioriteringarna ar olika nar det
galler att avsatta tid och resurser for att genomfora digitala arkivleveranser.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Redovisning av digitala arkivleveranser hosten 2024

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Justerare Utdragsbestyrkande
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Elin Jonsson
Till forbundsstyrelsen

Ny leveranstyp - inriktning for kartor, ritningar och
teknisk dokumentation

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar som inriktning for leveranstypen kartor, ritningar och teknisk
dokumentation att ge forvaltningen i uppdrag att

e Understka mojligheten att projektanstdlla en medarbetare med lampliga
kunskaper och erfarenheter fér omradet.

e Fortsatta att bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer for digitalt
bevarande inom omradet.

e Arrangera temadagar for att framja erfarenhetsutbyte mellan verksamheterna som
producerar information och arkivarierna som bevarar information hos
kommunarkiven respektive Sydarkivera.

Sammanfattning

Verksamheterna inom samhallsbyggnad skapar och anvander kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. Det ar samhallsviktig digital information bade i nutiden och i framtiden.
Sydarkiveras forbundsmedlemmar behéver kunna slutarkivera informationen som hanteras
av olika system och tjanster.

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera leveranstypen och fortsatta
arbetet med att ta fram processer och metoder for digitala arkivleveranser behdver
forbundsstyrelsen fatta ett inriktningsbeslut. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag.
Sydarkiveras forbundsstyrelse har i § 27, 2023-03-03 beslutat om ett mal att ta fram
inriktningsbeslut fér geografisk information som en del av Verksamhetsmal 2023
styrelsens nedbrytande av fullmaktigemal.

Sydarkivera har bevakat omradet sedan 2016, gjort flera ansatser att bidra till olika
satsningar for digitalt bevarande och informerat forbundsmedlemmar om
omvarldsbevakning. Detta arbete har inte lett fram till ndgra konkreta resultat i form av
testleveranser eller forslag till 16sning.
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Elin Jonsson

Slutsatsen efter analys av det samlade underlaget ar att for att komma framat behdver
Sydarkivera sakra tillgang till kunskaper och erfarenheter inom omradet. Pa det sattet blir
det mojligt att skapa férutsattningar for langsiktigt digitalt bevarande av kartor, ritningar
och teknisk dokumentation. Férbundsmedlemmarnas verksamheter och Sydarkivera ar i
dagslaget langt ifrdn varandra nar det galler den tekniska kunskapen och forstaelse for
forutsattningarna for de komplexa system som hanterar kartor, ritningar och teknisk
dokumentation.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse Ny leveranstyp - inriktning for kartor, ritningar och teknisk dokumentation
Underlag for inriktningsbeslut for kartor, ritningar och teknisk dokumentation

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Elin Jonsson
Bevarandestrateg
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Underlag for inriktningsbeslut
Ny leveranstyp - inriktningsbeslut for
kartor, ritningar och teknisk
dokumentation

2024-11-11

SARK/2024:262
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Innehall
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Underlag for inriktningsbeslut
Sammanfattning

Verksamheterna inom samhallsbyggnad skapar och anvander kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. | samhallsbyggnad ingar planering, byggande, anvandning och férvaltning
av byggnader, infrastruktur, kulturmiljéer och naturmiljéer. Det &r samhallsviktig digital
information bade i nutiden och i framtiden. Sydarkiveras férbundsmedlemmar behdver kunna
slutarkivera informationen som hanteras av olika system och tjanster. Objekten i sig sjalva
behdver bevaras for den framtida forskningen. Det digitala arkivet behdver ocksa data for
sokning och forstaelse av information fran manga olika kommunala verksamheter.

Sydarkivera har bevakat omradet sedan 2016, gjort flera ansatser att bidra till olika satsningar
for digitalt bevarande och informerat férbundsmedlemmar om omvarldsbevakning. Detta
arbete har inte lett fram till ndgra konkreta resultat i form av testleveranser eller forslag till
|6sning. De arbetssatt och metoder som har gett resultat for andra leveranstyper har inte lett
framat nar det galler digitalt bevarande av kartor, ritningar och teknisk dokumentation.

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera att ta fram processer och metoder
for digitala arkivleveranser av kartor, ritningar och teknisk dokumentation behover
forbundsstyrelsen fatta ett inriktningsbeslut. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag.
Inriktningsbeslutet innebar att forvaltningen fortsatter sitt arbete for att skapa forutsattningar
for att langtidsarkivera de olika typer av kartor, ritningar och teknisk dokumentation som
skapas och hanteras digitalt.

Slutsatsen efter analys av det samlade underlaget ar att for att komma framat behover
Sydarkivera sakra tillgang till kunskaper och erfarenheter inom omradet. Pa det sattet blir det
mojligt att skapa forutsattningar for langsiktigt digitalt bevarande av kartor, ritningar och
teknisk dokumentation. Forslag till inriktningsbeslut ar att forbundsstyrelsen beslutar att
forvaltningen:

e Underséker mojligheten att projektanstalla en medarbetare med lampliga kunskaper
och erfarenheter.

e Fortsatter bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer for digitalt
bevarande inom omradet.

e Arrangerar temadagar for att framja erfarenhetsutbyte mellan verksamheterna som
producerar information och arkivarierna som bevarar information hos
kommunarkiven respektive Sydarkivera.
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VERSION: 1.0 DNR: SARI/2024:262 = DATUM: 2024-11-11 | HANDLAGGARE: ELIN JONSSON ' SYDARKIVERAo

Inledning

Bakgrund

Utgangspunkten for att infora nya leveranstyper ar forbundsstyrelsens inriktningsbeslut.
Leveranstyp avser viss typ av information eller handling som kan slutarkiveras. De
leveranstyper som Sydarkiveras forbundsstyrelse hittills har fattat beslut om finns i listan:

Patientjournaler och personakter 2015  § 11, forbundsstyrelsen 2015-03-13
Webbplatser 2017  § 20, férbundsstyrelsen 2017-06-02
Aldre digitalt material (1970-2005) 2017  § 21, forbundsstyrelsen 2017-06-02
Databaser och register 2017  § 22, forbundsstyrelsen 2017-06-02
Arende- och dokumenthantering 2019  § 33, forbundsstyrelsen 2019-12-06
Personalinformation 2019  § 33, foérbundsstyrelsen 2019-12-06
Dokument, foto och filmer 2019  § 33, foérbundsstyrelsen 2019-12-06
Ekonomiinformation 2022  § 5, forbundsstyrelsen 2022-03-04

Skolans information 2023 § 29, forbundsstyrelsen 2023-06-02

Sydarkivera saknar idag ett inriktningsbeslut for digitala kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. | Styrelsemal 2024 beslutade av Sydarkiveras férbundsstyrelse 2024-03-01, §
8 finns som ett mal att ta fram ett inriktningsbeslut for geografisk information, for att nd upp
till det 6vergripande malet att arligen utveckla verksamheten genom att nya leveranstyper
infOrs successivt

Underlaget till inriktningsbeslut har behandlats internt inom Sydarkiveras forvaltning och
sammanstallts av Sydarkiveras bevarandefunktion. Férvaltningen har under arbetets gang
kommit till insikten att digitala kartor, ritningar och teknisk dokumentation pa olika satt
hanger ihop och behover hanteras pa ett likartat satt nar det galler den strategiska
planeringen av langsiktigt digitalt bevarande.

Inférande av nya leveranstyper sker gemensamt for samtliga férbundsmedlemmar.
Overgripande plan fér inriktningsbeslut finns i dokumentet Strategisk bevarandeplan for
perioden 2023-2026 som beslutades av Sydarkiveras férbundsstyrelse § 29, 2022-12-02 (dnr.
SARK/2022:223). Inriktningsbesluten baseras pa prioriteringsprinciper i Sydarkiveras
handlingsprogram 2023-2026 som antogs av Sydarkiveras forbundsfullmaktige § 15, 2023-
03-31 (dnr. SARK/2022: 108).
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Dialog med Sydarkiveras forbundsmedlemmar

| januari 2019 tog GIS-samordnare hos Karlskrona kommun en kontakt med Sydarkivera
angaende digitalt bevarande. Under perioden 2019-2020 skedde en kommunikation och
olika kontakter angaende bevarande av digitala detaljplaner. Sydarkivera fick hjalp att bevaka
bland annat E-ARK webinariet Preserving digital geospatial records den 23 april 2020.

Tva korta arbetsmdten via webben om digitalt bevarande av geografisk information och
digitala detaljplaner genomférdes den 25 november och den 9 december 2021. Sydarkivera
informerade om den kunskap som samlats in vid omvarldsbevakning. Det var ganska manga
deltagare med vid dessa tillfallen och det blev en bra dialog. De digitala métena ledde fram
till att Sydarkivera fick en forsta exempelfil med de data som 6verfors till nationella
geodataportalen.

Det var information om digitalt bevarande av geografisk information och digitala detaljplaner
i samband med natverkstraffarna den 19 oktober 2022 och 18 oktober 2023. Pa forfragan
fran forbundsmedlemmar ordnades ytterligare ett kort arbetsmdte om digitala detaljplaner
den 4 juni 2024.

Prioriteringsbedémning

Prioriteringsprinciperna i Sydarkiveras handlingsprogram ar vagledande for hur prioritering
ska ske mellan forbundsmedlemmarna och mellan de forekommande verksamhetssystemen
som innehaller information som ska slutarkiveras.

Nar det galler kartor, ritningar och teknisk dokumentation ar grunden for prioritering framfor
allt att det ar viktig information for samhallet i sort med manga olika aktérer som har nytta av
informationen. Kartor, ritningar och teknisk dokumentation innehaller vasentlig information
inom samhallsbyggnad, med planering, byggande, anvéandning och forvaltning av byggnader,
infrastruktur, kulturmiljéer och naturmiljéer.

Behov av att kunna slutarkivera information digitalt kommer att bli aktuellt eftersom det
pagar en snabb utveckling nar det galler olika typer av tekniker och metoder for den har
typen av information. Det innebar att forbundsmedlemmarna i vissa fall kommer att vilja
avveckla aldre teknik. | andra fall har informationen funnits lange i kommunerna, till exempel
de geografiska informationssystemen (GIS), vilket innebéar att frdgan om att rensa, gallra och
slutarkivera information ar aktuell. Precis som nar det galler personalinformation och
ekonomiinformation behdver informationen finnas lange direkt tillganglig i verksamheten.
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Det finns flera oklarheter nar det galler forutsattningar for digitalt bevarande och
genomfdrbarheten pa évergripande niva, vilket innebar att forvaltningen inte kan presentera
en detaljerad prioriteringsbeddmning for olika typer av information eller verksamhetssystem.

Forslag till inriktning

Till skillnad fran tidigare inriktningsbeslut har inte Sydarkivera med befintliga resurser och
forutsattningar kommit framat med konkreta tester och forslag for att starta upp arbetet med
digitala arkivleveranser av kartor, ritningar och teknisk dokumentation. Analysen av det
sammanstallda underlaget ar att det tydligt finns stora “gap” mellan verksamhetskunniga hos
forbundsmedlemmarna a ena sidan och Sydarkiveras specialister inom digitalt bevarande och
arkivarier & andra sidan. Darutover ar utvecklingen koncentrerad till ett fatal starka
systemleverantorer.

Hos férbundsmedlemmarna finns kunskaper och resurser for att hantera de digitala kartor,
ritningar och teknisk dokumentation som behdvs i de olika verksamheterna. De personer som
arbetar med detta har omfattande teknisk kunskap och erfarenheter av de komplexa system
och verktyg som anvands. Daremot finns inte tid och resurser for att utforska digitalt
bevarande.

Sydarkiveras specialister inom digitalt bevarande har kunskap och erfarenheter framfér allt
nar det galler metadata for informationsdverforing. | vissa avseenden ar dessa kunskaper och
erfarenheter relevanta for bevarande av kartor, ritningar och teknisk dokumentation. Daremot
ar det inte mojligt att frigdra den tid som kravs for att praktiskt genomféra analyser och
tester av filformat och metoder.

Sydarkiveras arkivarier har generella kunskaper om principer for gallring och bevarande men
inte kunskap om de digitala verktygen och formaten. Arkivarierna ansvarar for att bevaka
olika @amnesomraden. | dagslaget ar omradet bygg, miljé och teknik vakant. Det har varit tata
personalbyten och forvaltningen har behévt prioritera de omraden dar det redan finns
inriktningsbeslut. Det har darfor varit ett fokus pa arende- och dokumenthantering inom
bygg och milj6, pa bekostnad av digitala kartor, ritningar och teknisk dokumentation.

Utmaningen ar att kommunerna i forsta hand behover fokusera pa den |6pande
verksamheten och har inte tid och resurser att férdjupa sig inom digitalt bevarande.
Sydarkivera har tid och resurser for digitalt bevarande men inte tillrackligt med kunskaper
och erfarenheter for att forsta forutsattningarna for digitalt bevarande av kartor, ritningar och
teknisk dokumentation.
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Tillfallig extra resurs

Forslag till inriktning ar att forvaltningen undersdker mojligheten for en projektanstallning pa
deltid for att fokusera pa att utreda och dokumentera forutsattningarna for digitalt
bevarande. Dels genom omvarldsbevakning, dels genom praktiskt arbete med analys och
tester. Sydarkivera har tidigare goda erfarenheter av att anstéalla pensionerade medarbetare
med olika specialiseringar. Det har gett bra resultat bade nar det galler arkivering av digitala
journaler och databasarkivering. Nar det géller digitalt bevarande sa ar det ofta en stor férdel
att ha en mangarig erfarenhet i bagaget. Den har resursen skulle vasentligt kunna
effektivisera arbetet for Sydarkiveras specialister inom digitalt bevarande och arkivarier.
Resursen skulle ocksa kunna bidra till att forbattra kommunikation och informationsutbyte
med forbundsmedlemmarnas specialister nar det galler kartor, ritningar och teknisk
dokumentation.

Vilka resurser som kommer att behovas langre fram for att hantera det digitala arkivet med
kartor, ritningar och teknisk dokumentation ar inte kant i dagslaget.

Bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer

Forslag till inriktning ar ocksa att Sydarkivera fortsatter bevaka utvecklingen av standarder
och specifikationer for digitalt bevarande inom omradet. Fokus ar pa det europeiska
initiativet for e-arkivering dar Sydarkivera redan har ett engagemang. Det pagar arbete med
E-ARK specifikationer for informationsodverforing bade nar det géller geografisk information
och olika typer av 3D-modeller. Specifikationerna ar tillampningar av redan befintliga dppna
standarder.

Det ar inte aktuellt for Sydarkivera att delta med resurser i de tekniska kommittéerna inom
standardiseringsorganisationerna som ISO och SIS. Dels pa grund av kostnaderna for att
delta, dels pa grund av tiden det tar i ansprak att delta. Férbundsmedlemmarna kan stélla
krav pa anvandningen av olika standarder men det ar systemleverantdrerna som bygger in
stod for informationséverforing i standardiserade format och arkiveringsuttag. Sydarkivera
hanterar radgivning vid upphandling och testleveranser i samband med inférande. Det ar
framfor allt formaten for informationsoverféring och export som Sydarkivera kan kontrollera
vid inférande och stodja forbundsmedlem i dialog med systemleverantor.

Temadagar for verksamhetsutbyte

Forslag ar att Sydarkivera arrangerar temadagar for att framja erfarenhetsutbyte mellan
verksamheterna som producerar information och arkivarierna som bevarar information hos
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kommunarkiven respektive Sydarkivera. Det har framkommit vid genomfoérda webbmoten att
det finns ett behov for verksamheten att forsta mer vad det ar som bevaras i arkiven och att
arkiven behover forstd mer hur det fungerar med digitala kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. Det behdvs viss kunskap och forstaelse for materialet som ska arkiveras for
att det ska vara majligt att ta stallning till frdigor om urval for bevarande och gallring.
Kontinuitet ar en viktig aspekt for arkiven och foér forskningen. Darfor ar det relevant att titta
pa vad det ar som har arkiverats fran 1860-talet fram till idag.

Alternativt forslag till beslut

Det alternativa forslaget till beslut ar att fortsatta med en 6vergripande omvarldsbevakning
av pagaende initiativ, fortsatt erbjuda forbundsmedlemmarna arligen aterkommande korta
arbetsmdten samt hantera radgivning vid upphandling och testleveranser vid inférande pa
begéaran fran forbundsmedlem. Detta alternativ rekommenderas inte i forsta hand eftersom
det finns risk att konsekvensen blir att Sydarkivera och férbundsmedlemmarna kommer efter
i utvecklingen och att de i framtiden kommer oforutsedda problem med det langsiktiga
digitala bevarandet av denna samhallsviktiga information.

Ett mojligt alternativt forslag ar att anlita konsult eller projektanstalla en person pa heltid.
Detta ar inte ett forslag som férvaltningen rekommenderar eftersom det finns risk dels att
personen som anlitas inte har tillrackligt lang praktisk erfarenhet for att kunna hantera
uppdraget effektivt, dels att Sydarkivera tappar kunskap och férutsattningar for att driva
verksamheten vidare nar avtalet gar ut.

Omvarldsbevakning och deltagande i satsningar

Det har avsnittet fokuserar pd genomford omvérldsbevakning och Sydarkiveras deltagande i
olika satsningar som har att géra med langsiktigt digitalt bevarande av kartor, ritningar och
teknisk dokumentation. Observera att det inte ar ndgon komplett eller fullstandig
omvarldsbevakning.

Inspire direktivet

Att det pagar ett intensivt standardiseringsarbete nar det galler geografisk information har
sin bakgrund i Inspire direktivet som beslutades 2007. Inspire &r ett EU-direktiv med
bestammelser om infrastruktur fér geodata i Europa. Lantmateriet ansvarar fér samordningen
i Sverige. | direktivet ingar att identifiera relevanta geodata, beskriva dessa i metadata,
utveckla tjanster och harmonisera data
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Far jag lov?

Sydarkivera deltog fran 2016 med en arkivarie i projektet "Far jag lov?", ett Vinnovaprojekt
som Boverket drev tillsammans med kommuner, programvaruutvecklare, hdgskolor och
myndigheter. Forstudien pabdrjades hosten 2015 och projektet avslutades 2019.

Delar av projektresultaten anvander Boverket i det vidare arbetet med att skapa
forutsattningar for en digital samhallsbyggnadsprocess. Projektresultat i form av process- och
informationsmodeller med mera finns i projektets modellbibliotek.

Digitala detaljplaner

Alltsedan den 1 januari 2022 ska kommunerna ta fram digitala detaljplaner. Det ar
Lantmateriet som ansvarar for nationellt angivna tekniska specifikationer. Det ar Boverket
som ansvarar for det juridiska ramverket i form av foreskrifter for detaljplan och
planbeskrivning. Skanning for att tillgangliggora aldre detaljplaner ar inte nagot krav.

Sveriges kommuner och regioner (SKR) har pa olika satt erbjudit stdd till kommunerna for att
hantera forandringen. Det har varit till exempel seminarier kring digital detaljplan,
systemlosningar och upphandlingsstod for kommuner. Systemleverantorerna har
demonstrerat sina l6sningar for plankarta och planbeskrivning. Sjélva detaljplanerna hanteras
med stdd av systemen som hanterar digitala kartor.

Sydarkivera blev i december 2018 inbjuden att delta i en referensgrupp som Boverket
formerat i arbetet med att ta fram foreskrifter for digitala detaljplaner. Bakgrunden var
deltagandet i projektet Far jag lov? Sydarkivera lamnade skriftiga synpunkter till boverket den
7 februari 2019 efter avstamning med Riksarkivets davarande FGS-funktion. Forslag var dels
att separera foreskrift och tekniska regler for dverforingsformat, dels att undersdka
mojligheten att dokumentera éverféringsformat som en Férvaltningsgemensam Specifikation
(FGS). Information lamnades om att folja det europeiska arbetet med gemensamma E-ARK
specifikationerna for arende- och dokumenthantering (ERMS) och geografisk information
(Geospatial). Generella synpunkter lamnades avseende de foreslagna formaten ZIP,
Geopackage, XML, Html och PDF som bevarandeformat.

| januari 2020 fick Sydarkivera erbjudande om fortsatt deltagande i referensgrupp med olika
teman som innehall i planbeskrivning, planbeskrivningens funktionalitet och digitala
dokument. Sydarkivera skickade forfragan till Karlskrona kommun om gemensamt
deltagande, eftersom Sydarkivera inte hade kunskap om de olika dokumentens funktion. Pa
grund av pandemin var det utmaningar att halla kontakten och det andra blev
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prioriteringarna med 6vergang till digitalt arbetssatt och radgivning om dokumenthantering
under kris. Boverket tog fram foreskrifter som blev beslutade och publicerade.

Boverket fick 2022 i uppdrag att fortsatt verka for en effektiv och enhetlig tillampning av
plan- och bygglagen (2010:900) i en digital miljo. En av punkterna var att komplettera den
nationella specifikationen for detaljplan med de krav som behdvs for att dessa planer ska
kunna langtidsbevaras med bibehallen funktionalitet. Boverkets projektledare och konsulter
var i kontakt med Sydarkivera med frdgor angdende anvandningen av PREMIS (Preservation
Metadata: Implementation Strategies) som ar for bevarandeinformation, det vill saga
metadata om vad som hander med filer och andra saker som har med digitalt bevarande att
gora. Det var bade webbmoten och skriftliga synpunkter och svar pa fragor angaende den
dataelementkatalog som arbetats fram baserat pa PREMIS. Sydarkivera gav information om
standarden PREMIS och hur de praktiska och tekniska forutsattningarna ar for
utbytesformatet, samt dvergripande synpunkter pa materialet som Boverket arbetat fram.

Resultatet redovisades i borjan av 2023 i form av en dataelementskatalog baserat pa PREMIS.
Det betyder att det inte ar krav pa de digitala detaljplanerna eller planbeskrivningarna i sig
eller utan det ar metadata om filerna som hanteras. Specifikationen kan tolkas som att den
ska tillampas inbyggt i en programvara och att den kan anvdndas och tillampas som en del i
en kravspecifikation vid upphandling av verksamhetsstod. Boverket skriver i sin
dokumentation att det basta ar att implementera stdd i en programvara och att
dataelementkatalogen och UML-dokumenten som tagits fram kan anvdandas som stod for
upphandling. Metadatat om bevarande ar tankt att kommunerna ska anvands tillsammans
med nationella specifikationer fér digitala detaljplaner och sina egna riktlinjer for metadata.

Den 17 april 2023 bjod SKR in till ett informationstillfalle som rérde arkivering av digital
planinformation. En deltagare fran Sydarkivera var med for omvarldsbevakning. Det var
foreldasningar av Boverket, ArkivIT (som varit med och tagit fram dataelementkatalogen) och
fran ett par kommuner hur de praktiskt arbetar med digital planinformation. Som det var da
sa hade kommunerna annu inte hunnit skaffa sig praktiska erfarenheter.

Det ar annu inte helt klarlagt vilka system som man tanker sig att stodet for PREMIS ska
byggas in i - om det ar kartsystemen, verksamhetssystemen, arende- och
dokumenthanteringssystemen eller de olika e-arkiv eller mellanarkiv som anvands. Det
kommer att ta tid innan det finns I6sningar pa plats. Sydarkivera har redan inbyggt stod for
PREMIS i bevarandesystemen som anvands for langsiktigt digitalt bevarande hos
arkivmyndighet.
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Nationella geodataportalen

Sveriges nationella geodataportal ar till for att soka och utvardera geografiska data fran
manga olika kallor. Syftet ar att bidra till innovation och tillvéaxt inom naringslivet, mojliggora
digitalisering och effektivisering inom offentlig sektor samt bidrar till en god, saker och
hallbar livsmiljo. Geodataportalen ar utvecklad av Lantmateriet, i samverkan med manga
myndigheter, for att vara en gemensam ingang till geodata och tjanster i Sverige, den utgor
ocksa Sveriges koppling och bidrag till den europeiska geodataportalen, INSPIRE Geoportal.
Geodataportalen foérvaltas av Lantmateriet i sin roll som geodatasamordnare.

Portalen innehdller metadata, det vill séga information som beskriver innehall, tillganglighet
och kvalitet i dataméangder och tjanster. Via Geodataportalen gar det att hitta vidare till olika
organisationers tjanster och geodata som fysiskt finns lagrade lokalt hos olika
dataleverantorer. Geodataportalen anvands for att sdka efter och utvardera geografiska
datakallor, via ett kartverktyg hitta de datakallor som finns och fa veta hur det gar till att fa
tillgdng samt titta pa de data och kartresurser du hittat. Portalen ger ocksa stod for att skapa
skapa, ladda upp och administrera metadata for geodata och tjanster som produceras.

Bilden till vanster visar ett exempel fran en datafil som 6verfér metadata till den nationella
geodataprotalen. Bilden till hoger visar kartverktyget som anvands for att soka.

t o LANTMATERIET 5k Qe
"type": "FeatureCollection”, emoe o — B ——
"bbox": [ Y Tank pé att inte alla detaljplaner presenteras i kartan och att granser inte r jiridiskt gaf”™ 2\ P

6545112.883, L+ v | Kiicka i kartan for att visa ‘\
143199. 642 \ information om en plats 4\ v
> 79 - \ L
6545182.792, \ Du kan Klicka | kartan for att fa )
143262.153 \é\ upp denna information om en e
1, B | vlats
"erst: A ) i
"properties”: { % « Fastighetsbeteckningar L

N « Koordinater

} - + Hid | meter
. . A N + Dela plats
type”: “name O

"name": "urn:ogc:def:crs:EPSG::3010"

s
"features": [

"id": "dd3d8eed-dcf3-424e-8d62-1e34b97688ae",
"geometry”: null,
"properties”: {
"objektidentitet”: "dd3d866d-dcf3-424e-8d62-1e34b97688ae”,
"versionGiltigFran™: "2821-12-15T18:20:12.208380855+81:088",
"feature:typ"”: "detaljplan”,
"kommun": “Katrineholm",
"beteckning”: "PLAN.2028.3",
“namn": “"Detaljplan f&r Valla prastgird”,
"syfte”: "Nuvarande detaljplan till&dter allmint &ndamdl, syftet
"status": "laga kraft",
"typ": "detaljplan”,
"plangeometri™: [

"geometri”: {
"typ": "yta",|
"position”: {

"coordinates”: [

Exempel fran datafil for 6verféring av information Exempel fran anvéndarvyn pa den nationella
om digital detaljplan och planbeskrivning. geodataprotalen.
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En deltagare fran Sydarkivera var med pa Geodataseminariet som anordnades av lantmateriet
den 1 februari 2023. Det var presentationer och diskussioner. Sydarkiveras bidrag var att ta
upp fragor om langsiktigt digitalt bevarande av data som en vasentlig del av den langsiktiga
malbilden for geodataomradet 2040.

eArchiving

2014 startades det forsta EU projektet om e-arkivering med mal att det skulle skapas
gemensamma specifikationer och programvaror fér omradet som skulle vara tillgdngliga som
open source. Arbetet har fortsatt med stéd av EU sedan dess i ett antal olika projekt och
sedan 2022 som ett avtal med ansvar for att leverera fortsatta uppdateringar av de
gemensamma specifikationerna och programvarorna. Initiativet eArchiving ses som en viktig
del i arbetet inom EU pa omradet e-arkivering och samarbetar med manga olika delar inom
EU for att driva den europeiska data strategin framat.

Initiativet eArchiving tillhandahaller grundlaggande specifikationer, programvara, utbildning
och kunskap for det ska vara mojligt att bevara och ateranvanda information pa lang sikt.
Sydarkivera féljer arbetet med E-ARK specifikationer och forum fér bevarande av geografisk
information som haller pa att véxa fram i Europa.

Initiativet for e-arkivering forvaltas pa Europeiska kommissionens vagnar av E-ARK-
konsortiet, som bestar av AIT Austrian Institute of Technology GmbH (ledande partner), DLM
Forum MTU, Gabinete Umbus SL, Highbury Research & Development Limited och KEEP
Solutions LDA.

Sydarkivera deltar i initiativet eArchiving genom DLM-Forum som &r ett samverkansinitiativ
for arkiven i Europa och andra organisationer som arbetar med arkiv och digitalt bevarande.
Deltagandet bestar i att delta i utveckling och férvaltning av specifikationer for
informationsdverforing. Sydarkivera metadatastrateg ar ordférande i DILCIS Board, Digital
Information LifeCycle Interoperability Standards Board, som ar den grupp som ansvarar for
forvaltningen av E-ARK specifikationerna. DILCIS Board ar en undergrupp till DLM Forum.

Inom DLM Forum har deltagare skapat en temagrupp som hanterar geodatafragor.
GeoForum, som gruppen kallas, tréffas i samband med DLM Forums medlemsméte. Vid
traffarna far deltagare information om det senaste som hant med CITS Geospatial. | och med
att det framfor allt ar CITS Geospatial som ar amnet for dessa moten bevakas gruppen via
DILCIS Board.
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Standarder och specifikationer

Boverkets dataelementkatalog

Boverkets dataelementkatalog baseras pa PREMIS, standard for
bevarandemetadata. Utdver dataelementkatalogen finns en
dokumenterad objektmodell (UML). Bada ar tankt att anvanda som
krav for utveckling av systemstdd. Det ar forslag till hantering av
kompletterande tekniska bevarandemetadata vid arkivering av
digitala detaljplaner. Bevarandemetadatat ar tankt att anvandas

P
amEs~

Boverket

Dataclementatalog tillsammans med nationell specifikationen for detaljplaner,

Farslag for kompletterande teknisk
emetadata vid arkivering av

i kommunens egna metadatauppsattningar for
— verksamhetsinformation, arkivredovisning och paketering.

Metadata ska enligt specifikationen hanteras pa tva nivaer, dels generella metadata om
detaljplanen, dels metadata om de bifogade filerna (detaljplan och planbeskrivning). Bilden ar
hamtad fran Boverkets dataelementkatalog.

Arkivpaket

[ Generell metadata om detaljplanen
Attribut fran PREMIS och nationella specifikationen

[

data

=
3
@
o
]

¢ Metadata om bifogade filer - detaljplan och planbeskrivning
Attribut fran PREMIS och nationella specifikationen

&
g ()
L
3

Fil: Detaljplan

Fil: Planbeskrivning Detaljplanen kan behdva arkiveras i

flera format — t.ex. bade som pdf
och som json/Geolson/XML
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E-ARK CITS Geospatial e .

E-ARK CITS Geospatial ar en specifikation for paketering och
overforing av geografisk information. Aktuell version ar 3.0
dar de storsta forandringarna ar att specifikationen nu ar
mer utbyggbar, stodjer flera standarder och format. Det
finns tre olika vagledningar som ska stddja anvandaren vid
anvandningen av specifikationen. Det ar en vdgledning om
vektor, en om raster och en om hur Inspire-direktivets

N

geodatainformation kan placeras i en arkivbeskrivning
baserad pa formatet Encoded Archival Description (EAD). Digitalbevaring.dk

Guideline for CITS
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E-ARK CITS 3D

Initiativet e-arkivering (E-ARK) har publicerat ett
forsta forslag till specifikation for 3D-data, 3D
Content Information Type Specifications (CITS).
Det planeras olika delar for olika sektorer. Arbete
pagar inom DILCIS Board och initiativet for e-
arkivering med tva specifikationer inom omradet

3D, en fokuserad pa 3D produktionsmodeller N

som anvands inom ingenjors- och

flygindustriomradet samt inom 3D modeller for

Digitalbevaring.dk

kulturarvsomradet.

Den forsta CITS 3D Product Model (CITS 3D PM) baseras pa standarden LOTAR och har varit
ute pa en dppen remiss som pagick till den 15 oktober 2024.

e Content Information Type Specification for 3D Product Model (CITS 3D PM)
e Content Information Type Specification for 3D Heritage Model (CITS 3D HM)

Sydarkivera planerar att fortsatta att bevaka omradet och ha dialog med
forbundsmedlemmarna i samband med att dessa specifikationer &r pa dppen remiss och nar
de publiceras.

Gallring och bevarande

| och med att Sydarkiveras forbundsmedlemmar &r en del av den offentliga sektorn sa ar den
information som dess verksamheter hanterar i regel att betrakta som allmanna handlingar.
Detta betyder bestammelserna om informationshantering och arkivering som finns i
offentlighetslagstiftningen galler. Offentlighetslagstiftningen innefattar bland annat
tryckfrihetsforordningen (1949:105), arkivlagen (1990:782) och offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Offentlighetslagstiftningen handlar dels om ratten att ta del av allménna handlingar, genom
offentlighetsprincipen som regleras i tryckfrihetsférordningen. Dels handlar det om att
allmanna handlingar ska bevaras, vilket ar utgangspunkten i arkiviagen. Gallring av allmanna
handlingar far enbart ske, enligt arkivlagen, om beslut om gallring har fattats av ansvarig
myndigheten. Ett beslut om gallring av allman handling sker vanligtvis i samband med att en
informationshanteringsplan antas av ansvarig namnd eller styrelse. Besluten fattas i enlighet
med arkivreglemente beslutat av férbundsmedlems fullmaktige.
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Innan slutarkivering kan genomforas i praktiken kravs ett forberedande arbete hos
forbundsmedlem med att organisera, planera och hantera den praktiska informations-
hanteringen med hjalp av de olika system och tjanster som anvands. E-arkivet i
verksamheterna hanteras av de olika verksamhetssystem och tjanster som anvands for
informationshantering. Sydarkivera stodjer forbundsmedlemmarna genom tillsyn, utbildning,
radgivning och forum for erfarenhetsutbyte.

Slutarkivering innebar att Sydarkivera Overtar ansvaret for informationen i sin roll som
arkivmyndighet, och verksamheten har inte langre direkt atkomst till informationen. All
beslutad gallring ska genomféras fore slutarkivering hos Sydarkivera. Det ar darfor viktigt att
systemen som anvands stodjer arbetet med gallring i praktiken. Pa olika satt stodjer
Sydarkivera forbundsmedlemmarna i arbetet med att ta fram och uppdatera informations-
hanteringsplaner. Det sker till exempel genom utbildningsinsatser, gemensamma mallar samt
rad och stod i fragor som uppkommer.

Gallringsrad 4, rad om kartor och ritningar

Det ar Samradsgruppen for kommunala arkivfragor som har gett ut skriften Bevara eller gallra
som ger rad om bevarande och gallring i kommunal verksamhet. Samradsgruppen var ett
samverkansorgan mellan Riksarkivet och Sveriges Kommuner och Regioner (SKR). Raden
behover anpassas till var och ens verksamhet och beslut fattas enligt de bestammelser som
finns i forbundsmedlems arkivreglemente (vanligtvis i respektive styrelse eller namnd) for att
kunna tillampas.

Gallringsrad 4, rdd om kartor och ritningar ar publicerad 2017. Skriften utgar i stor
utstrackning fran hantering pa papper. | gallringsradden konstateras att det behovs system
som stodjer digital langtidsforvaring av kartor, ritningar och teknisk dokumentation som
upprattas i digital form. Gallringsraden lyfter ocksa upp att det ar en lang rad olika format
som anvands: CAD, GIS, PDF-E, PDF-A, och CALS. Spatiala databaser och multifunktionella
system som BIM, CAD och GIS ar vanliga arbetsverktyg. Utmaningarna med
versionshantering av CAD-systemens modeller och beroende till programvaruversioner och
mojliga utbytesformat noteras.

Gallringsradet konstaterar att Riksarkivets foreskrifter om format for bevarande fran 2009 inte
har bestammelser for de forekommande formaten.
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Filformat

Det finns flera olika filformat som anvands for kartor, ritningar och teknisk dokumentation.
Observera att det inte ar nagon komplett eller fullstéandig lista. Det ar inte heller en lista som
tar hansyn om formaten ar sarskilt lampliga vare sig for verksamheten eller for langsiktigt
digitalt bevarande.

BIM, forkortning fér Byggnadsinformationsmodellering eller Building Information Modeling,
ar till for att skapa 3D-modeller i en byggprocess, for projektering och visualisering. Syftet ar
att samla information om byggnader, processer och beslut kring byggnationerna.

CAD, betyder Computer Aided Design och anvands for digitalt baserad design. Med hjalp av
ett CAD-program, skapas ritningar som anvands inom konstruktion och arkitektur.

CALS, ar ett rasterfilformat anvant for grafiska data. Formatet integrerar text, grafik och
bilddata.

DWG, ar ett standardfilformat for datautbyte mellan CAD-program. Det stdds av manga olika
CAD-program.

GeoPackage ar ett 6ppet dverforingsformat for geografisk information som férvaltas av The
Open Geospatial Consortium, OGC. Formatet paketerar olika typer av data, grafisk
presentation och mekanik for att gora det mojligt att spara och flytta informationen.

GIS, Geografiskt informationssystem for hantering och analys av lagesbundna data. Kan
hantera bade kartor och tabellinformation.

GML, Geography Markup Language, format som kan anvandas for bevarande av geospatiala
data.

IFC, Industry Foundation Classes ar ett 6ppet filformat som gor det mgjligt att fritt byta
information mellan CAD-program och andra mjukvaror.

PDF/A, variant av PDF-standarden som ar till for langtidsbevarande. Formatet fungerar till
viss del som en digital utskrift och manga olika programvaror stédjer export av inforamtion i
olika versioner av PDF/A. PDF/A 3 stodjer dven hanteringen av olika lager for till exempel
kartor och ritningar.
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Digitala tvillingar

En digital tvilling ar en virtuell modell av ett fysiskt foremal eller fysisk miljo som anvands for
att simulera och spegla utseende och vad som hander i den verkliga varlden. For att skapa en
digital tvilling behovs data fran till exempel 3D-skanning av foremal, fotogrammetri,
geografiska informationssystem (GIS) och byggnadsinformationsmodeller (BIM). Det behdvs
ocksa olika programvaror och digitala tekniker for att visa upp och goéra de digitala

tvillingarna anvandbara.

De digitala tvillingarna anvands fér manga olika saker, till exempel stadsplanering.
Tredimensionella detaljplaner, GIS, BIM, data fran “sakernas internet” och liknande kan
anvandas for att gora analyser av olika aspekter i samhallet som till exempel utvecklingen av
bebyggelsen eller trafik. De digitala tvillingarna utvecklas till realtidstvillingar med data fran
olika kallor som standigt uppdatera, drénare och annan teknik. Andra exempel pa
anvandning ar tillgangliggorande av historiska foremal eller miljoer. Data fran olika kallor kan
till exempel anvandas for att hjdlp med spelmotorer gora det mojligt att besdka historiska
miljoer virtuellt. Tekniken anvands aven for att bevara kulturhistoriska féremal eller miljéer
som riskerar att forstoras av tidens tand eller katastrofer. Andra exempel ar digitala tvillingar
av manniskor som anvands for att trana och planera medicinsk vard.
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Aktuell status i arbetet

Mycket fokus ar for narvarande pa de digitala detaljplanerna pa grund av de nya
bestammelserna i plan- och bygglagen. Det laget som forbundsmedlemmarna befinner sig i
ar att infora de nya digitala arbetssatten for att skapa, publicera och besluta om detaljplaner.
Det innebar att det annu inte finns sa mycket erfarenheter i dagslaget.

De underlag som ska till beslut ar ofta PDF-filer som registreras i diariet. Planbeskrivningarna
hanterar kommunerna i PDF-format, plankartan i PDF och ibland i DWG-format. De
handlingar som registreras i arende- och dokumenthanteringssystemen foljer med i
arkiveringsuttagen for langsiktigt digitalt bevarande hos Sydarkivera. De flesta drende- och
dokumenthanteringssystemen har inbyggt stod for att gora arkiveringsuttag for digital
slutarkivering. Ibland behover extra moduler eller andra tillagg kopas till. Manga
forbundsmedlemmar hanterar det i samband med ett systembyte nar det ar dags att byta
system.

Maénga handlingar sparar i PDF-format eftersom det ar praktiskt for att kunna publicera och
dela ut handlingar infor beslut. Det finns en 6ppen och fri programvara for att kontrollera om
PDF-filer for arkivering foljer standarderna for de olika profilerna PDF/A 1-3.
Forbundsmedlemmarna kan kontrollera stickprov pa egen hand alternativt skicka
exempelfiler eller testleveranser till Sydarkivera for analys. En utmaning nar det galler
materialet ar att den mesta informationen finns kvar i verksamheterna mycket lange. Det
betyder att det kommer ta flera artionden innan de digitala detaljplanerna slutligen
slutarkiveras. Darfor ar det viktigt att forvaltningarna kontrollerar att filerna foljer
arkivstandard.

Sydarkivera har tagit emot exempelfiler i de dverféringsformat som anvands for att skicka
over information till den nationella geodataportalen hos Lantmateriet. Det ar information om
vad som ska visas upp i de digitala kartorna i ett format som heter JSON och som ar till for
att skicka information och instruktioner mellan system. For att informationen ska visas upp
som en grafisk karta med klickbara funktioner och dokumentation sa behovs ett geografiskt
informationssystem och aven annan data. Filerna i sig ar inte ett format for digitalt bevarande
av information.

Det har blivit klargjort att lantmateriet inte har nagot ansvar for att bevara informationen som
samlas in och som tillgangliggors eller hanvisas till via nationella geodataportalen. Det ar
kommunernas ansvar att arkivera och langtidslagra informationen. Det ar annu inte helt klart
vilka tekniska format som detaljplanerna i sig kommer att bevaras i. Formaten som
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lantmateriets specifikationer fokuserar pa ar for 6verféring av data och metadata som behovs
for den nationella geodataportalen och inte det langsiktiga digitala bevarandet hos
kommunerna. Boverkets dataelementkatalog och informationsmodell tar sikte pa
kravstallning av utveckling av systemen som hanterar digitala detaljplaner. Sydarkivera har
annu inte insikt i de tekniska och praktiska forutsattningarna. Boverket anger att detaljplanen
kan behova arkiveras i flera olika format som till exempel PDF, JSON, GeoJSON eller XML. Det
behovs en fortsatt dialog med férbundsmedlemmarna och férbundsmedlemmarnas
systemleverantorer om vad man i praktiken anvander for filformat, hur och var kan man
ténkas sparas de digitala objekten.

De deltagare fran férbundsmedlemmarna som Sydarkivera har haft kontakt med i samband
med arbetsmoten pa senare ar har inte haft kunskap om det finns ndgon pagaende arbete
med att implementera till exempel Boverkets informationsmodell fér bevarandemetadata.
Det ar inte nagon forbundsmedlem som varit i kontakt med Sydarkivera for radgivning i
samband med upphandling och inférande av verktyg, verksamhetssystem eller
verksamhetsnadra arkiv som hanterar de digitala detaljplanerna och plandokumentationen.
Enligt en uppgift sker upphandlingar av verksamhetssystem sa sallan att det inte har blivit
aktuellt att stalla krav pa hantering och bevarande av digitala detaljplaner pa ett aktivt satt.
Det ar vad som har framkommit i dagslaget en hel del manuellt arbete med att sammanstalla
data och objekt for att hantera beslutfattande och publicering av digitala detaljplaner. Det ar
olika programvaror, konsulter och anstallda hos férbundsmedlemmarna som gor jobbet. En
del férbundsmedlemmar anvander PlanDirekt for att hantera digitala planhandlingar med
mera. Fragan om hur arkiveringen ska ske har inte varit en del i inférandena.

Sydarkivera har inte i dagslaget ndgon etablerad kontakt med systemleverantérerna som
tillhandahaller verktyg och tjanster for digitala detaljplaner. For att en kontakt ska etableras
kravs att forbundsmedlem som har avtal och kontaktvdagar samordnar moten. Det sker ofta i
samband med inférande av nya verksamhetssystem eller i samband med test och utvardering
av inbyggda funktioner for arkiveringsuttag. Forbundsmedlemmarna behéver darfér vara
aktiva och bevaka fragorna i forhallande till sina systemleverantorer. Cyklerna for
upphandling och utveckling ar langa viket innebar att det kommer att ta en del tid innan
kommunerna borjar stalla krav i samband med upphandling och fér systemleverantdrerna att
implementera stod for olika standarder och specifikationer.

Sydarkivera har genomfért en oversiktlig systeminventering for omradet bygg, miljé och
teknik. Korta arbetsmoten via webben behdver genomféras for att fa en battre bild av de
plattformar, ritverktyg, webbkartor, kopplingar och exportverktyg med mera som
forbundsmedlemmarna anvander.
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digital geospatial data records archiving (CITS Geospatial)
https://dilcis.eu/content-types/cs-geospatial-data
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https://digital-strategy.ec.europa.eu/en/activities/earchiving

e Lantmateriet: Geodataportalen
https://www.lantmateriet.se/sv/geodata/Geodataportalen/

e Lantmateriet: Samordning av Inspire
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§51

Inriktningsbeslut for kartor, ritningar och teknisk dokumentation
SARK/2024:262

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar som inriktning for leveranstypen kartor, ritningar och teknisk
dokumentation att ge forvaltningen i uppdrag att

e Understka mojligheten att projektanstalla en medarbetare med lampliga kunskaper
och erfarenheter for omradet.

e Fortsatta att bevaka utvecklingen av standarder och specifikationer for digitalt
bevarande inom omradet.

e Arrangera temadagar for att framja erfarenhetsutbyte mellan verksamheterna som
producerar information och arkivarierna som bevarar information hos kommunarkiven
respektive Sydarkivera.

Sammanfattning

Verksamheterna inom samhallsbyggnad skapar och anvander kartor, ritningar och teknisk
dokumentation. Det ar samhallsviktig digital information bade i nutiden och i framtiden.
Sydarkiveras forbundsmedlemmar behdver kunna slutarkivera informationen som hanteras av
olika system och tjanster.

For att forvaltningen hos Sydarkivera ska kunna prioritera leveranstypen och fortsatta arbetet
med att ta fram processer och metoder for digitala arkivieveranser behdver forbundsstyrelsen
fatta ett inriktningsbeslut. Ett sddant inriktningsbeslut saknas idag. Sydarkiveras
forbundsstyrelse har i § 27, 2023-03-03 beslutat om ett mal att ta fram inriktningsbeslut for
geografisk information som en del av Verksamhetsmal 2023 styrelsens nedbrytande av
fullmaktigemal.

Sydarkivera har bevakat omradet sedan 2016, gjort flera ansatser att bidra till olika satsningar
for digitalt bevarande och informerat forbundsmedlemmar om omvarldsbevakning. Detta
arbete har inte lett fram till ndgra konkreta resultat i form av testleveranser eller forslag till
|6sning.

Slutsatsen efter analys av det samlade underlaget ar att for att komma framat behdver
Sydarkivera sakra tillgang till kunskaper och erfarenheter inom omradet. Pa det sattet blir det
mojligt att skapa férutsattningar for langsiktigt digitalt bevarande av kartor, ritningar och
teknisk dokumentation. Férbundsmedlemmarnas verksamheter och Sydarkivera ar i dagslaget

Justerare Utdragsbestyrkande
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

langt ifrdn varandra ndr det galler den tekniska kunskapen och forstaelse for férutsattningarna
for de komplexa system som hanterar kartor, ritningar och teknisk dokumentation.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse Ny leveranstyp - inriktning for kartor, ritningar och teknisk dokumentation
Underlag for inriktningsbeslut for kartor, ritningar och teknisk dokumentation

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Justerare Utdragsbestyrkande
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Mats Porsklev

Till forbundsstyrelsen

Information om e-arkiv hos namnder och styrelser

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen beslutar att

ge forvaltningen i uppdrag att skicka ut information om e-arkiv hos namnder och styrelser
till samtliga forbundsmedlemmar.

Sammanfattning

Forvaltningen har tagit fram information om e-arkiv hos namnder och styrelser, som det ar
viktigt att utsedda kontaktpersoner kanner till. Det finns aven ett separat brev som boér
skickas vidare inom respektive medlems organisation samt till forvaltningarna. De
personer som ansvarar for eller arbetar med férvaltning av verksamhetssystem eller
tjanster for informationshantering behéver ha informationen. Om det finns personer
centralt som har hand om strategisk planering nar det galler digitalisering, e-férvaltning,
samordning av systemférvaltning och liknande behdver daven de denna information.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse

Information till kontaktpersoner angaende e-arkiv hos namnder och styrelser.
Information till férvaltningarna om e-arkiv hos namnder och styrelser, november 2024.

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Mats Porsklev
Forbundschef
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Kontaktperson
Forbundsmedlem, Sydarkivera

Information om e-arkiv hos styrelser och namnder

Det har brevet innehaller information fran Sydarkivera som det ar viktigt att du som utsedd
kontaktperson kanner till. Det finns ett separat brev som ar till for att du ska kunna skicka
information vidare inom din organisation och till férvaltningarna.

Vilka behover ha informationen?

De personer som ansvarar for eller arbetar med forvaltning av verksamhetssystem eller
tjianster for informationshantering behover ha informationen. Om det finns personer centralt
som har hand om strategisk planering nar det galler digitalisering, e-férvaltning, samordning
av systemforvaltning och liknande behdver dven de denna information.

Ar det hir nagot nytt?

Nej, allting fungerar pd samma satt som tidigare. Det innebér att det kan vara manga som
redan kanner till informationen, men for tydlighetens skull har vi valt att sammanfatta viktig
information i dessa brev.

Varfor skickas brevet nu?

Vid néastan varje tillfalle nar vi har traffar och moéten ar det nadgon eller nagra av deltagarna
som inte vet hur det fungerar med Sydarkivera som gemensam arkivmyndighet och ansvarig
for det gemensamma digitala slutarkivet. Darfor behdver vi nd ut med denna information.
Det finns risk for att férvaltningarna inte upphandlar de funktioner som behdvs for att pa ett
effektivt satt kunna komma i gdng med slutarkivering digitalt till Sydarkivera. Det finns ocksa
en risk for att forvaltningarna sager upp sina l6sningar for verksamhetsnara arkiv utan att ha
en plan for hur det egna arkivet pa forvaltningen ska fungera.
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Ansvarsfordelning

De kommunala och regionala myndigheterna, namnder och styrelser, ansvarar fullt ut for
sin information fram tills att den dverlamnas till arkivmyndighet. | det ansvaret ingar den
hantering av information som sker med stod av olika verksamhetssystem och tjanster.

Det ar fullmaktige hos respektive kommun och region som beslutar om arkivreglemente,
andra overgripande styrande dokument samt vidaredelegering av beslut. Sydarkivera
tillhandahaller mallar och ger rdd, men varje férbundsmedlem ansvarar fullt ut for sina beslut.

Forbundsmedlem har 6verlamnat foljande uppgifter till Kommunalférbundet Sydarkivera som
gemensam arkivmyndighet:

Gemensamt digitalt slutarkiv — Sydarkivera ansvarar fullt ut for den
information som &vertagits for langtidsbevarande i enlighet med
arkivlagens bestammelser. Det omfattar det totala ansvaret for bevarande

K]

och utlamnande. Det omfattar aven beslut om gallring i 6vertagna arkiv.

Tillsyn over arkiv och informationshantering — Sydarkivera ansvarar for
tillsynen bade avseende den digitala informationen och arkiv med
handlingar pa papper och andra analoga medier. Tillsynen omfattar bade

<]

arkiv hos forvaltningarna och arkiven i kommunarkivet eller centralarkivet.

Notera att detta betyder att férbundsmedlem inte kan fortsatta att hantera
de uppgifter som overlamnats till kommunalférbundet. Till exempel betyder
det att det inte gar att bestamma att forvaltningsarkivet ar ett digitalt
slutarkiv utan det kan endast vara ett verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv).
Observera att forvaltningen anda kan ha kvar sitt verksamhetsnara arkiv
mycket lange, anda tills verksamheten helt upphor, innan en dverforing till
slutarkivet sker.

Sydarkivera tillhandahaller inte ndgot verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv).
Det vill sdga det ar inte en |6sning med direktdtkomst for anvandare i

> b

verksamheten. Det saknas aven mdjligheter till direktarkivering genom
integration mellan verksamhetens system och det digitala slutarkivet hos
Sydarkivera.
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Varje forbundsmedlem valjer om Sydarkivera ska vara hel eller delad arkivmyndighet. De
flesta har valt att sjalva ansvara for kommunarkiv eller centralarkiv som hanterar
langtidsbevarande av handlingar pa papper och andra analoga medier. Férbundets
stallningstagande kring delade arkivmyndighetsfunktioner ar dokumenterat i Sydarkiveras
handlingsprogram och i dokumentation fran projektet Sydarkiveras utveckling 2018.

Kontakt for fragor

Har du fragor eller funderingar nar det galler innehallet i breven som skickats ut kontakta i
forsta hand:

Elin Jonsson, bevarandestrateg hos Sydarkivera

Telefon: 0472-39 10 03
E-post: bevarandefunktionen@sydarkivera.se
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Systemagare, systemforvaltare
Ansvariga for strategisk
planering

Information om e-arkiv

Det har brevet innehaller information fran Sydarkivera som det ar viktigt att du som har ett
ansvar for den digitala informationshanteringen pa din forvaltning tar del av. Informationen
ar skriven till dig som ansvarar for eller arbetar med férvaltning av verksamhetssystem eller
tjanster for informationshantering. Informationen ar relevant aven for dig som har hand om
strategisk planering nar det galler digitalisering, e-férvaltning, samordning av
systemforvaltning och liknande.

Vad ar Sydarkivera?

Sydarkivera ar ett kommunalférbund dar din kommun eller region ar férbundsmedlem.
Kommunalférbundets uppgifter ar arkivtillsyn, rdédgivning och utbildning om arkiv och
informationsforvaltning samt gemensamt digitalt slutarkiv och mottagning av digitala
arkivleveranser. Sydarkiveras forbundsstyrelse ar gemensam arkivmyndighet.

Varfor far jag det har brevet?

Det har brevet ar till for att rata ut vanliga missforstand om e-arkiv, verksamhetsnara arkiv
och det digitala slutarkivet hos Sydarkivera. Om du inte kanner till den har informationen
finns det risk for att forvaltningen inte upphandlar de funktioner som behovs for att pa ett
effektivt satt kunna slutarkivera digitalt hos Sydarkivera. Det finns ocksa en risk for att
|6sningar for verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv) ségs upp utan att det finns en plan for hur
det verksamhetsnara arkivet ska fungera pa forvaltningen.

Vem ska jag vinda mig till med fragor?
Om du har fragor eller funderingar nar det galler innehallet i det har brevet kontakta
Sydarkiveras bevarandefunktion.

Elin Jonsson, bevarandestrateg hos Sydarkivera
Telefon: 0472-39 10 03
E-post: bevarandefunktionen@sydarkivera.se
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Verksamhetsnara arkiv

E-arkivet i verksamheten, det vill sdga den digitala verksamhetsinformationen, hanteras med
stdd av olika typer av informationssystem och tjanster. Sa lange som informationen hanteras i
verksamheten, med verksamhetens olika system och |6sningar, sa ingar informationen i det
verksamhetsnara arkivet. Det finns manga olika 16sningar for verksamhetsnara arkiv. Det har
brevet beskriver dversiktligt tre olika typexempel pa verksamhetsnéra arkiv.

A) Ofta riacker det med verksamhetssystemet

Verksamhetssystem betyder har olika typer av drende- och dokumenthanteringssystem,
verksamhetsstodjande system eller tjanster for att hantera verksamhetsinformation. Ofta
racker verksamhetssystemet i sig till for att hantera det verksamhetsnara arkivet.

Det ar vanligt att kommuner upphandlar fardiga och kompletta I6sningar som stdd for olika
verksamhetsomraden. Dessa |6sningar har i manga fall redan allt det st6d som behovs for det
verksamhetsnara arkivet, det vill sdga registrering av uppgifter, hantering av dokument och
bilder, gallring och uttag for slutarkivering.

Uppgifter och dokument arkiveras i systemen i takt med att de registreras eller signeras,
alternativt nar drenden eller akter avslutas. Att det ar sa, beror pa de bestammelser som finns
i offentlighetslagstiftningen (tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen samt
arkivlagen) och andra registerlagar. Det finns inte nagot krav pa att flytta
verksamhetsinformationen till ett separat system for att den ska anses vara arkiverad.

Det ar viktigt att sakra upp verksamhetssystemen sa att de uppfyller krav pa sakerhet,
dataskydd och att det finns de funktioner som behdvs for dokumenthantering men aven till
exempel stéd for gallring och uttag for slutarkivering hos Sydarkivera.

B) Ibland behovs ett separat dokumentarkiv

En del arendehanteringssystem och administrativa system saknar inbyggt stod for att hantera
dokument, bilder eller andra stora objekt. Det kan ocksa vara sa att det inbyggda stédet for
dokumenthantering inte ar tillrackligt sakert for att fungera som verksamhetsnara arkiv. Det
som kan vara inte tillrackligt sakert ar till exempel om det gar att fortsatta att skriva och
andra i dokument, eller flytta dokument utan att det sparas av verksamhetssystemet. | dessa
fall kan det vara nédvandigt att kopa till moduler eller funktioner fér dokumenthantering
alternativt att upphandla fristdende 16sningar fér dokumentarkiv.
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Dokumentarkiven (ofta benamnda e-arkiv) ar verksamhetsnara arkivldsningar som har stod
for hantering av dokument, bilder eller andra stora objekt och for filtrering/sékning efter
sokbegrepp som till exempel personnummer eller fastighetsbeteckning. Dokumentarkiven
kan ha stod for direktarkivering fran anslutna verksamhetssystem eller e-tjanster sa att
dokument registreras (arkiveras) helt eller delvis automatiserat. Dokumentarkiven kan ha
fardigt inbyggt stdd for arkiveringsuttag for dverforing till det digitala slutarkivet hos
Sydarkivera och fungera bra som komplement till verksamhetssystemen.

C) Mellanarkiv som strategi

Det forekommer att systemleverantorer satsar pa att endast erbjuda dppna maskingranssnitt
for integrationer (sa kallade APl:er) for att stodja e-arkivering. Det vill sédga att det inte finns
nagot fardigt anvandargranssnitt eller process for att genomfora ett arkiveringsuttag for en
inloggad anvéndare. | det fallet behdvs ndgon typ av mellanarkiv eller annan mellanlésning
for att kunna gora arkiveringsuttag for slutarkivering hos Sydarkivera.

En del kommuner och regioner har som strategi att upphandla system och tjanster som ar
flexibla nar det galler att till exempel att bygga integrationer eller processer och anpassa
systemstddet for verksamheternas behov. Det kan vara behovet av att bygga ihop (integrera)
olika typer av I6sningar med varandra som ar drivande. Malsattningen kan vara att bygga
ihop olika I6sningar for arendehantering, digitala kartor, e-tjanster och sa vidare sa att allt
fungerar tillsammans. For att det har ska vara majligt i praktiken anvands ofta 6ppna
maskingranssnitt som hjdlper utvecklare att bygga till funktioner och bygga ihop olika
|dsningar.

En forutsattning for att det ska fungera bra ar att det finns personer som hanterar de
anpassningar och integrationer som behdvs. Det kan hanteras med egen personal eller med
konsulter fran systemleverantor eller tredje part. For olika verksamhetssystem och
integrationsplattformar kan det i varierande grad finnas fardiga "adaptrar” som mallar att
utga ifran. Det ar inte mdjligt fullt ut med "fardiga kopplingar” att ateranvanda eftersom
processer och anpassningar kan variera for olika kunder.

Det har sattet att arbeta kan vara en bra och val fungerande [6sning. De som har den har
strategin behover ta stéllning till om de olika verksamhetssystemen ska integreras med en
|6sning for mellanarkiv. Det vill sdga ett verksamhetsnara arkiv som kan ta emot information
fran olika anslutna system och processer for att darefter exportera och paketera for
slutarkivering hos Sydarkivera. Alternativet ar att skapa exporter och paketera filer for
slutarkivering utan att informationen passerar ett mellanarkiv.
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Det finns olika satt att |6sa arkiveringsuttag till Sydarkivera med den har strategin. Det ar inte
ett alternativ som ar battre an de andra i alla situationer. Det beror pa de varierande
forutsattningarna och behoven vad som fungerar bast i olika fall. De olika satten finns i listan:

e Egen utvecklare eller utvecklare hos tjansteleverantor skapar exporter med hjalp av
verksamhetssystemets maskingranssnitt (API) och den integrationsplattform/
motsvarande som anvands.

e Direktarkivering till mellanarkiv och déarefter arkiveringsuttag med e-arkivets inbyggda
stod for att exportera data och dokument (eller andra objekt) for slutarkivering.

e Myndigheten bestaller arkiveringsuttag (export) fran systemleverantoren eller ndgon
konsult med erfarenhet av att skapa exporter for slutarkivering.

Sydarkiveras bevarandeplattform

Det digitala slutarkivet som finns hos Sydarkivera hanterar den information som ska bevaras
langsiktigt enligt arkivlagen. Att bevara digital information langsiktigt betyder att den ska
finnas kvar och vara anvandbar fér framtida generationer. Information fran offentliga
myndigheter bevaras for att den ska finnas kvar for allmanhetens ratt till insyn, for olika
myndigheters behov av information och for forskning.

Det ar det langsiktiga bevarandet for framtiden som kommunalférbundet Sydarkivera har
bildats for att hantera. Sydarkivera ansvarar fullt ut for det langsiktiga digitala bevarandet
som gemensam arkivmyndighet fér samtliga féorbundsmedlemmar.

Att slutarkivera digitalt innebar alltsa att Sydarkivera 6vertar ansvar for informationen i rollen
som arkivmyndighet. Alla sekretessgranser overfors till arkivmyndigheten genom
bestammelserna som finns i arkivlagen. Det innebar att det ar sekretess dven gentemot den
verksamhet som ursprungligen bildade arkivet.

For att hantera langtidsbevarandet forvaltar Sydarkivera en gemensam bevarandeplattform.
Bevarandeplattformen utgar fran internationell standard for digitalt bevarande,
Referensmodellen OAIS, oberoende arkivinformationssystem (ISO 14721:2012). Modellen
baseras pa att hantera information i form av informationspaket. Sydarkivera anvander
programvaran Archivematica fér hanteringen av informationspaket.

Informationspaketen ar till for att det ska vara mgjligt att langtidslagra all typ av digital
information. Databaser, webbarkiv, strukturerade uttagsformat, video-filer och sa vidare
paketeras pa samma satt. | paketen finns ocksa den dokumentation och metadata som
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behdvs for att forsta och anvanda informationen oberoende av de ursprungliga systemen.
Det har ar en viktig forutsattning for att Sydarkivera ska kunna ta emot arkiveringsuttag i
manga olika format. Det enda som kravs ar att formatet ar mojligt att lasa eller spela upp,
forstaeligt och dokumenterat.

Bevarandesystemet hos Sydarkivera ar helt isolerat fran internet av sédkerhetsskal.
Férbundsmedlemmarna har inte ndgon majlighet att fa direktatkomst till bevarandesystemet.
Extern atkomst sker endast via sarskilda utlamnandesystem. | dagslaget ar det endast
slutarkiverade webbplatser som finns publicerade for direktatkomst externt.

Att Sydarkivera anvander ett system baserat pa OAIS och arkivlagring i paketstruktur
tillsammans med det faktum att systemet ar isolerat fran internet innebdr sammantaget att
det helt saknas forutsattningar for att direktarkivera genom integration mot
verksamhetssystemens maskingranssnitt (API).

Sa har kan du fa stod fran Sydarkivera

Verkstader for att fa ordning pa e-arkivet

Sydarkiveras verkstader via webben riktar sig till verksamhetsndra systemforvaltare. Det ar en
serie med 6 webbmdten (férmiddagar). Tillsammans gar vi igenom 12 moment med saker
som pa olika satt paverkar forvaltningens e-arkiv. Till varje moment finns en checklista som
kan anvandas for att identifiera sddant som ar oklart eller som behdéver forbattras.

Boka via bokningsportalen:
https://www.sydarkivera.se/bokningsportal/

Radgivning vid upphandling

Det ingar i Sydarkiveras uppgifter att ge rad om arkiv och digitalt bevarande i samband med
att forvaltningarna upphandlar och infor nya verksamhetssystem och I6sningar. Radgivningen
utgar fran era behov och forutsattningar. | sas mband med inférandet gor vi tester tillsammans
for att se att allting fungerar som det ska.

Instruktioner finns pa Sydarkiveras Wiki:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Upphandling av_system
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Inbyggt stod for arkiveringsuttag

Nar informationen inte behovs langre i verksamheten, eller den inte langre far finnas
direktatkomlig for verksamheten pa grund av integritetsskal, sa kan myndigheten komma
overens med Sydarkivera om en digital arkivleverans. Den avlamnande myndigheten far stod
och anvisningar av en handlaggare hos Sydarkivera under processen.

Manga verksamhetssystem, dokumentarkiv eller mellanarkiv har inbyggt stod for
arkiveringsuttag. Det betyder att en systemanvandare med behorighet kan skapa ett
arkiveringsuttag i form av en export for slutarkivering med stdd av systemets
anvandargranssnitt. Myndigheten som ska genomfora en digital arkivleverans ansvarar for att
skaffa de moduler och tillagg som kravs for att genomféra ett uttag. Alternativ kan vara
migrering till nytt system i samband med systembyte eller databasarkivering (se nedan).

For de vanligt forekommande stora verksamhetssystemen ar det arligen korta arbetsmoten
via webben. Dessa tillfallen ar for information om digitala arkivleveranser till Sydarkivera och
erfarenhetsutbyte nar det galler olika frdgor som har att géra med informationsférvaltning
och digitalt bevarande (filformat, elektroniska underskrifter med mera).

Boka korta arbetsmoten:
https://www.sydarkivera.se/kontakt/bokamote/

Testleverans

Rekommendationen ar att genomféra en testleverans for de verksamhetssystem som har
stod for arkiveringsuttag. Det ar for att kontrollera att det fungerar bra och att de digitala
filerna som exporteras ar lampliga for langsiktigt digitalt bevarande. Det géller bade for
verksamhetssystem och verksamhetsnara arkiv (mellanarkiv).

Kontakt for att starta upp processen:
medlem@sydarkivera.se

Gamla register och databaser

Det finns olika metoder for arkiveringsuttag fran aldre register, databaser och
verksamhetssystem som inte har inbyggt stod for arkiveringsuttag. Det finns till exempel
fardiga verktyg for databasarkivering som inte kraver nagra storre arbetsinsatser for
férbundsmedlem. Sydarkivera har dven i vissa fall kontakter med konsulter som har fardiga
rutiner for uttag.
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Ofta finns informationen utskriven pa papper, men det kan vara sa att registren behdvs for
effektiv sokning. | andra fall s kan det vara nddvandigt att avveckla de gamla databaserna
helt for att de innehaller kansliga personuppgifter och kanske information som borde ha varit
gallrad enligt besluten som finns.

| dessa fall kommer Sydarkivera och avlamnande myndighet 6verens om hur arbetsinsatser
och kostnader fordelas.

Kontakt for att starta upp processen:
medlem@sydarkivera.se

Stod till utvecklare

Sydarkivera ger stod till de som utvecklar exportformat for slutarkivering, vare sig det ar
anstallda hos forbundsmedlem eller systemleverantorer som forbundsmedlem har avtal med.
Stodet ar dels information om standarder och specifikationer for 6verféring av information,
dels granskning av exempeluttag (exportfiler som endast innehaller pahittade uppgifter).

Sydarkivera validerar och kontrollerar exempelfilerna mot de specifikationer som anvands.
Om det ar ndgot som behover atgardas eller som ar oklart far utvecklare kommenterade filer
i retur och forklaringar om vad det &r som eventuellt behdver atgardas.

Standarder pa Sydarkiveras Wiki:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Standarder

Kontakt for att sa stdd som utvecklare:
bevarandefunktionen@sydarkivera.se
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Olika satt att fa information och halla sig uppdaterad

‘ Sydarkiveras nyhetsbrev innehaller bland annat information om
W aktuella utbildningar och korta arbetsmoten via webben.

Nyhetsbrevet:
https://www.sydarkivera.se/nyhetsbrev/

Sydarkiveras handbok pa webben (Wikin) innehaller fordjupad
information om arkiv och digitalt bevarande. Det finns bade
information bade till nybdrjare och till specialister. Observera att du

A behover skapa ett konto for att kunna lasa alla sidorna.

Aﬂ
e —

A

Wiki:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Huvudsida

Sydarkiveras Community pa webben har grupper for olika
verksamhetsomraden och intressenter. Har finns mojlighet att stalla
fragor och utbyta erfarenheter med andra. Observera att du
behover skapa ett konto.

Community:
https://community.sydarkivera.se/

Sydarkivera.se har en ingang for férbundsmedlemmar déar du
hittar lankarna till de olika resurserna som finns.

Webbplats:
https://www.sydarkivera.se/medlem/

e
i
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' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§52

Information om e-arkiv hos namnder och styrelser
SARK/2024:264

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen beslutar

att ge forvaltningen i uppdrag att skicka ut information om e-arkiv hos namnder och styrelser
till samtliga férbundsmedlemmar.

Sammanfattning

Forvaltningen har tagit fram information om e-arkiv hos namnder och styrelser, som det ar
viktigt att utsedda kontaktpersoner kanner till. Det finns dven ett separat brev som bor skickas
vidare inom respektive medlems organisation samt till forvaltningarna. De personer som
ansvarar for eller arbetar med forvaltning av verksamhetssystem eller tjanster for
informationshantering behdver ha informationen. Om det finns personer centralt som har
hand om strategisk planering nar det galler digitalisering, e-forvaltning, samordning av
systemforvaltning och liknande behdver aven de denna information.

Beslutsunderlag
Information till kontaktpersoner angdende e-arkiv hos namnder och styrelser.
Information till forvaltningarna om e-arkiv hos namnder och styrelser, november 2024.

Beslut ska skickas till
Forbundsmedlemmar

Justerare Utdragsbestyrkande
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Jorgen Nord

Till forbundsstyrelsen

Kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024
Kommunalfoérbundet Sydarkivera

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar att
notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Undertecknad har i egenskap av dataskyddsombud genomfért kontroll av
dataskyddsefterlevnaden for Kommunalforbundet Sydarkivera 2024.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse

Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnaden for Kommunalférbundet Sydarkivera
2024

Beslut ska skickas till
Revisorerna

Jorgen Nord
Ekonom/dataskyddsombud
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Rapport fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad 2024
for kommunalforbundet
Sydarkivera.

2024-10-29
SARK/2024:256
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Bakgrund

Dataskyddsforordningen (GDPR) géller som lag i Sverige och innehaller regler om hur man
far behandla personuppgifter. Den personuppgiftsansvarige (ndmnd/styrelse) ar ansvarig for
att personuppgifter behandlas i enlighet med gallande lagstiftning. Enligt art 37 GDPR maste
personuppgiftsansvariga myndigheter ha utsett ett dataskyddsombud.

Sydarkiveras tjanst som dataskyddsombud utfors av ett team med kompetens inom juridik,
informationssakerhet, IT och arkiv. Dataskyddsombudets viktigaste uppgifter ar att ge rad
och stod i dataskyddsfragor och kontrollera den personuppgiftsansvariges efterlevnad av
GDPR och annan dataskyddslagstiftning. Tillsyn gors av den nationella myndigheten
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Kontrollen av efterlevnaden hos de som ar anslutna till tjansten gemensamt
dataskyddsombud gors i olika moment. Ett arligt moment ar att dataskyddsombudet tar fram
ett frageformular for kontroll av dataskyddsefterlevnad som varje personuppgiftsansvarig ska
besvara. Personuppgiftsansvarig far en aterkoppling i form av denna rapport fran kontroll av
dataskyddsefterlevnad. Rapporten innehaller en sammanvagd beddémning med forslag till
atgarder, fragorna och svaren samt kommentarer fran dataskyddsteamet.

Rapporten lamnas till personuppgiftsansvarig for kannedom och vid behov for atgard.

Vill dataskyddssamordnaren, ndgon annan fran forvaltningen eller namnden/styrelsen ha en
muntlig uppfdljning utifran denna rapport kan man kontakta dataskyddsteamet for att boka
en tid for mote, foretradesvis digitalt. Vid behov eller dnskemal fran ansluten part kan ocksa
en extra kontroll av ndgot omrade inom dataskydd genomféras.

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) kan gora utredningar utifran t ex klagomal, anmalda
personuppgiftsincidenter, forhandssamrad eller enligt sin egen tillsynsplan. IMY har ett antal
s k korrigerande befogenheter att ta till, t ex skriftlig varning, reprimand, forelaggande eller
forbud. Utover eller i stallet for korrigerande atgarder kan IMY besluta om att ta ut en
sanktionsavgift. Nastan alla dvertradelser av dataskyddsférordningen kan leda till
administrativa sanktionsavgifter.

Sanktionsavgiftens syfte ar att vara effektiv, proportionell och avskrackande. For en
myndighet ar det hogsta maxbeloppet 10 miljoner kronor. De hdgsta beloppen ar téankta for
de allra allvarligaste overtradelserna och for de stérsta organisationerna.
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Sammanfattning

Ett dataskyddsombuds viktigaste uppgifter ar att ge rad och stod samt att ha en
kontrollerande funktion sa att dataskyddslagstiftningen efterlevs. Det operativa arbetet i den
personuppgiftsansvariges forvaltning behdver utforas av personer som ar anstéllda hos
personuppgiftsansvarig.

Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

Vid genomgang av era svar kan vi se att det finns en organisation med utsedda roller fér
forbundsstyrelsens dataskyddsarbete. Personerna far delvis utbildning inom
dataskyddsomradet. Detta ar grundférutsattningar for att dataskyddsarbetet ska kunna
fungera.

Det finns delvis rutiner for att informera personuppgiftsansvarig myndighet om sitt ansvar i
och med arshjulet for styrelsen.

Styrelsen har beslutat om delegationsordning for dataskyddsfragor. Det ar inget krav enligt
GDPR, men det finns férdelar med att géra det. Arendetyperna blir synliga for bade
organisationen och for personuppgiftsansvarig och det finns en beredskap och planering nar
arende uppstar. Beslut utifran rapporterade personuppgiftsincidenter behover delges
styrelsen enligt gallande delegationsordning. Jag noterar har att en personuppgift anmalts,
att beslut fattats och ar lagt till styrelsen for delgivning.

Dataskyddsforordningen och annan dataskyddslagstiftning galler och ar inom Sydarkivera
uttolkat genom en forbundspolicy som innehaller de mest dvergripande delarna. Det &r min
beddmning att Sydarkivera kan utveckla det interna arbetet genom egna riktlinjer och eller
instruktioner inom organisationen men med hansyn till organisationens storlek och
omfattningen av personuppgiftsbehandlingar far behovet inte anses betydande.

Registerforteckningar
Att ha kontroll dver sina registerforteckningar ar ocksa grundlaggande for dataskyddsarbetet
och det ar bra att ni har upprattade férteckningar.

Personuppgiftsansvarig far arlig information om aktuella registerforteckningar.
Forbundet har en dokumenterad rutin for vad som galler vid begaran om registerutdrag.
Organisationen har aven gjort en bedémning 6ver hur personuppgifter i det digitala
slutarkivet (som forbundet skoter for forbundsmedlemmarnas rakning) forhaller sig till
normal registerféring av personuppgifter enligt GDPR vilket framgar av rutinen.
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Tredjelandso6verforingar

Efter Schrems lI-domen ar det sarskilt viktigt att ha kartlagt vilka tredjelandsoverforingar som
ni har. Forutsattningarna har andrats genom att EU-kommissionen den 10 juli 2023 har
beslutat att USA uppnar adekvat skyddsniva, jag rekommenderar att forbundet fortsatter att
ajourhalla sin registerforteckning med hansyn till tredjelandsoverforingar och aktuellt
rattslage.

De registrerades rattigheter
Av era svar framgar att ni har dokumenterade rutiner for att hantera de registrerades
rattigheter. Ni informerar om rattigheterna pa ett tydligt satt pa hemsida och bokningsportal.

Personuppgiftsbitraden
Ert arbete med personuppgiftsbitradesavtal (PUB-avtal) verkar fungera tillfredsstallande
utifran registerforteckningen.

Konsekvensbedémningar
Ni gor konsekvensbeddmningar och har delvis rutiner samt utsedd person for detta arbete.

Personuppgiftsincidenter

Nar det galler hantering av personuppgiftsincidenter har ni rutiner for hantering av
personuppgiftsincidenter och er personal informeras om rutinerna. Internutbildningar har
hallits under 2023 och kan vara aktuellt igen snart till f6ljd av personalomsattning. For 2024
noteras en (1) personuppgiftsincident vilken ar diarieford.

Informationssakerhet

Vad galler informationssakerhetsarbetet s gor ni ett arbete med
informationssakerhetsklassning av era personuppgiftsbehandlingar och ni har delvis
faststallda roller runt systemforvaltning. Faststallda dokumentet "Ny organisation for
Sydarkiveras forvaltning" ar det narmaste som reglerar systemforvaltningen. Register dver
system finns ocksa med utpekade ansvariga.

Fragor om GDPR i samband med upphandling

Nar det galler fragor om GDPR i samband med upphandling beaktas dataskyddsfragor i
samband med upphandling. Ni tar fram forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget i samband med upphandling.
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Sammanvagd bedomning

Min bedémning ar att det viktigaste som styrelsen for kommunalférbundet Sydarkivera
behover arbeta vidare med ar:

1. Forbundet har en utvecklad rutin for arlig intern kontroll. Sakerstall att
delegationsordningen fungerar och att aktuella personuppgiftsincidenter anmals.

2. Successivt utveckla arbetet med registerforteckningar till att bli rutinmassigt.
3. Fortsatt att bevaka rattslaget vad galler era tredjelandséverforingar samt vilka risker

som finns med anledning av de personuppgiftsbehandlingar som férekommer.
Uppratta risk- och konsekvensbedémningar dar sa kravs.

Jorgen Nord
DSO
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Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

En personuppgiftsansvarig (PUA) ar en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet,
institution eller annat organ som ensam eller tillsammans med andra bestdmmer dndamal
och medel for behandlingen av personuppgifter.

Normalt sett ar varje myndighet (ndmnd, styrelse eller annan myndighet) PUA f&r sin
verksamhet. Det ska framga i reglementet vilket ansvar myndigheten har.

PUA ansvarar bl a for att utse dataskyddsombud, for att fora register 6ver behandlingar,
faststalla laglig grund fér behandling, faststalla andamal och syfte med behandling, anméla
personuppgiftsincidenter, vidta atgarder sa att behandlingen ar séker, samt vidta atgarder for
att sakerstalla att dataskyddsforordningen foljs.

For att uppgifterna ska utforas behdver det finnas en organisation och struktur for
dataskyddsarbetet.

1. Finns en beslutad lokal organisation for dataskyddsarbete inom er myndighet?
Ja

Kommentarer: Det ar viktigt att det finns en lokal organisation for dataskyddsarbetet och att
den ar beslutad och kand inom verksamheten. Dataskyddsarbetet ska vara en naturlig del av
det administrativa arbetet. Det bor vara dataskyddssamordnaren som leder och samordnar
det lokala dataskyddsarbetet.

Det ar bra att det finns en beslutad lokal organisation inom er organisation da det ar en
forutsattning for att dataskyddsarbetet ska fungera.

2. Ar arbetsuppgifterna inom dataskydd fordelade pa utsedda tjanstepersoner inom er
myndighet?
Ja

Kommentarer: Roller for dataskyddsarbete behdver utses da det ar en forutsattning for att
organisationen ska arbeta systematiskt med dataskyddsfragor. Dataskyddsteamet foreslar att
man kallar rollerna dataskyddssamordnare och dataskyddsredogdrare, men man kan
naturligtvis vélja andra bendmningar.
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Det ar bra att roller for dataskyddsarbetet har utsetts och forutsattningar finns for ett
systematiskt dataskyddsarbete.

3. Deltar de som utsetts att arbeta med dataskyddsfragorna inom er myndighet pa
den utbildning som Sydarkiveras dataskyddsteamet erbjuder?

Delvis

Kommentarer: Att fa regelbunden utbildning ar en grundférutsattning for att medarbetare
ska kunna gora ett bra jobb och utvecklas i sina kunskaper och fardigheter.

Sydarkiveras dataskyddsteam erbjuder grundutbildning inom allman dataskyddsjuridik och
informationssakerhet med fokus pa dataskyddsfrdgorna. Dessa utbildningar genomfors
regelbundet. Vidare erbjuds natverkstraffar for dataskydd, framst till Gvergripande
kontaktperson, med férdjupande utbildningsmoment och erfarenhetsutbyten vid flera
tillfallen per ar som ocksa ingar i tjdnsten. | man av plats ar aven andra valkomna till
natverkstraffarna.

4. Finns det en rutin for att informera Sydarkiveras styrelse om sitt ansvar enligt
dataskyddslagsstiftningen?

Ja, information gallande personuppgiftsansvaret blir en naturlig del i samband med kontroll
av dataskyddsefterlevnaden. Information om personuppgiftsansvaret har lamnats till
forbundsstyrelsen under foregdende verksamhetsar.

Kommentarer: Personuppgiftsansvarig myndighet behover fa information om sitt ansvar
enligt dataskyddslagstiftningen och det bor finnas en rutin for detta. Normalt sett ar det ju
inte personuppgiftsansvarig sjalv som utfér dataskyddsarbetet, men personuppgiftsansvarig
behover kanna till sin roll och sitt ansvar. Det ar lampligt att t ex lagga in det som ett
informationsarende i arsplaneringen.

Vi rekommenderar att information till personuppgiftsansvarig om sin roll och ansvar bor
lamnas minst en gdng per mandatperiod. Ar det flera fértroendevalda som byts under
mandatperioden bor information [dmnas till nya fortroendevalda. En fordel med att
informationen lamnas vid ett sammantrade ar att det dokumenteras i protokoll och kan féljas
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upp. Vi rekommenderar att ni dver tiden skapar en rutin for att fanga upp denna fraga pa ett
systematiskt satt.

5. Vilka styrdokument galler for er myndighet vad géller dataskyddsfragor?

Dataskyddspolicy
Informationssakerhetspolicy

Sydarkivera har en férbundspolicy, som ar delvis en samling av ovan.

Kommentarer: Dataskyddsférordningen och annan dataskyddslagstiftning géller, men
organisationen behdver bestamma hur det ska genomféras lokalt genom egna
styrdokument. Vi rekommenderar att ni ser 6ver arbetet med interna riktlinjer for dataskydd
successivt utifran vad som kravs enligt det 6évergripande styrdokumentet (Férbundspolicyn)

Registerforteckning

Varje personuppgiftsansvarig (PUA) ska fora ett register dver behandlingar som utfors under
dess ansvar. Registret ska bland annat innehalla kontaktuppgifter till PUA och
dataskyddsombud, andamalen med behandlingen, typer av registrerade och kategorier av
personuppgifter, gallringsfrister och sakerhetsatgarder.

6. Har ni upprittat registerforteckning enligt art. 30 GDPR?
Ja

Kommentarer: Att uppratta registerférteckning 6ver behandling av personuppagifter ar ett
grundlaggande krav pa personuppgiftsansvarig. Det ar normalt sett inte
personuppgiftsansvarig sjalv som upprattar forteckningen, men det ar
personuppgiftsansvarig som ansvarar for att det blir gjort och for att det finns resurser som
gor arbetet.

Det ar bra att ni gatt igenom era personuppgiftsbehandlingar och fértecknat dem i register
samt aven riskklassat informationen.

7. Har ni rutiner for arbetet med registerforteckningen?
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Delvis. Narmaste "driver" vad galler arshjulet for registerfortecknignen ar kontrollen av
dataskyddsefterlevnaden.

Kommentarer:

Det ar viktigt att organisationen har bestamt hur arbetet med registerférteckningen ska ga till
genom att anta egna rutiner. Det kan galla t ex vilken mall eller systemstéd som ska anvandas
for registerforteckning, men aven for att halla registerforteckningen aktuell.

Vi rekommenderar att ni tar fram en rutin for arbetet med registerférteckningen.

8. Far er myndighet information om aktuella registerférteckning?
Ja

Kommentarer: Personuppgiftsansvarig ansvarar for att registerforteckningen halls aktuella
och behover darfor fa regelbunden information om statusen. Informationen bor lamnas vid
sammantrade sa att informationen dokumenteras i protokoll och kan foljas upp. Det ar
lampligt med information ungefar en gang per ar.

Det ar bra att ni ger regelbunden information om aktuell registerforteckning till
personuppgiftsansvarig.

9. Finns det faststallt i er registerforteckning vilka behandlingar hos er som innebar
tredjelandsoverforing?

Ja

Kommentarer: Det ar bra att ni klarlagt vilka personuppgiftsbehandlingar som innebar
tredjelandsoverforingar liksom att ni riskklassat era behandlingar. Med anledning av rddande
rattslage ar det aven positivt att ni framgent fortsatter att bevaka fragan rattsligt och under
tiden bedémer och dokumenterar aktuella risker.

10. Har ni med beskrivning av tekniska och organisatoriska sidkerhetsatgarder for era
personuppgiftshandlingar i registerforteckningen?

Ja
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Kommentarer: Jag noterar att det skett en forbattring sedan forra efterlevnadskontrollen
2023 pa detta omrade med en tydligare dokumentation dver vilka atgarder som har vidtagits.
Jag rekommenderar att ni framgent fortsatter detta arbete genom att sakerstalla rutiner for

ajourhallande av registerforteckningen.
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De registrerades rattigheter

Enligt art 12 GDPR ska den personuppgiftsansvarige vidta lampliga atgarder for att till de
registrerade tillhandahalla all information som avses i art 13 och 14 samt all kommunikation
enligt art 15-22 och 34. Informationen ska bland annat vara begriplig, klar och tydlig, sarskilt
den informationen som &r riktad mot barn.

De viktigaste rattigheterna ar:

-Fa information om sina rattigheter — art 12

-Fa tillgang till sina personuppgifter —art 15

-Fa felaktiga personuppgifter rattade — art 16

-Fa sina personuppgifter raderade (séllan hos myndigheter) — art 17

-Invénda mot att personuppgifter anvands for t ex direktmarknadsféring — art 18
-Fa information om vidtagen rattelse eller radering — art 19

-Ratt att flytta personuppgifterna (dataportabilitet) — art 20

11. Har ni rutiner for att hantera de registrerades rattigheter?
Ja

Kommentarer: Jag noterar att ni sedan foérra kontrollen av dataskyddsefterlevnaden har
utvecklat informationen pa er hemsida gallande registrerades rattigheter. Den registrerade,
det vill sdga den vars personuppgifter behandlas, har ett antal rattigheter enligt
dataskyddsférordningen (GDPR). Personuppgiftsansvariga (PUA) har ett ansvar for att ha
rutiner pa plats for att kunna lamna information och kunna handlagga dessa rattigheter nar
nagon begar det. Jag noterar att det finns en dokumenterad rutin fér denna handlaggning.

12. Var informerar ni nagonstans om de registrerades rattigheter?
Webbplats, intranat, blanketter, epostsignatur
Kommentarer : Det &r bra att ha information om de registrerades rattigheter pa manga

stallen sa att informationen har bra forutsattningar for att na fram. Jag noterar en utveckling
inom detta omrade sedan foregaende tillfalle for kontroll av dataskyddsefterlevnaden.
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Personuppgiftsbitraden

Ett personuppgiftsbitrade kan vara en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet eller
annat organ som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning.
Personuppgiftsbitrade forkortas ofta PUB. Personuppgiftsansvarig ska endast anlita bitraden
som ger tillrackliga garantier om att behandlingen av personuppgifter sker pa ett sddant satt
att de uppfyller kraven i GDPR. Nar uppgifter behandlas av ett personuppgiftsbitrade ska
hanteringen regleras genom ett s k PUB-avtal.

13. Har ni ingatt PUB-avtal med instruktioner enligt art. 28 GDPR?

Ja, vi anlitar personuppgiftsbitraden och vi har avtal med samtliga bitraden.

Kommentarer: Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har tagit fram mallar for PUB-avtal
och instruktioner som jag noterar att ni anvander. Jag har emellertid valt att inte kontrollera
att det finns uppgifter med samtliga bitrdden baserat pa att ni sjalva gjort en klassning av era
personuppgiftsbehandlingar.

14. Har ni rutiner for framtagande av PUB-avtal med instruktioner?
Delvis. Mall finns liksom instruktion

Kommentarer: Att ha bra PUB-avtal med instruktioner ar viktigt for att kunna styra hur
bitradet far behandla era personuppgifter. Det ar viktigt att man inom organisationen har
bestamt hur arbetet med PUB-avtal ska ga till i form av rutiner. Det ar bra att ni har pabérjat
arbetet med rutiner och det ar viktigt att arbetet slutfors.

15. Tar ni fram forslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget i samband med upphandling?

Ja

Kommentarer: Jag noterar att ni anvant SKR:s mall vilket sakerstaller att ni fangar upp de
vasentliga fragorna.
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Konsekvensbedémning enligt art. 35 GDPR

Om en typ av behandling sannolikt leder till en hdg risk for fysiska personers rattigheter och
friheter ska PUA fore behandlingen géra en bedémning av den planerade behandlingens
konsekvenser for skyddet av personuppgifter.

Nya system innebar ofta nya tekniska mojligheter och inforskaffande av nya system i
verksamheten ar ofta ett tillfdlle dad konsekvensbeddmning behdver goras. For att fa fram
olika perspektiv och ta vara pa kunskap som finns i organisationen ar det bra att det finns en
utsedd grupp med olika kompetenser som utfor konsekvensbedémningen.

16. Gor ni konsekvensbedémningar om behandlingen sannolikt leder till hog risk for
fysiska personers rittigheter innan en ny behandling paborjas?

Ja

Kommentarer: Det ar viktigt att konsekvent géra konsekvensbeddmning nar en ny
behandling sannolikt leder till hog risk. Dels ar pa grund av att det ar ett krav enligt art. 35
GDPR, men ocksa for att det leder till hogre kvalitet i verksamheten nar man konstaterar
risker, konsekvenser och atgarder for att minimera riskerna.

IMY har tagit fram en forteckning éver nar en konsekvensbeddmning ska goras och vi
rekommenderar att man tar del av den och féljer IMY:s rekommendationer.

Det ar bra att ni gor konsekvensbeddmning nar en ny behandling sannolikt leder till hog risk.
Vi rekommenderar att ni fortsatter med detta arbete.

17. Har ni rutiner for att genomfoéra konsekvensbedémningar
Delvis

Kommentarer: Jag noterar att eftersom ni riskklassat behandlingarna i registerforteckningen
behover férenklar detta forfarande med riskbeddmningar. En faststélld rutin tex i samband
med eller infor upphandling skulle gora det ytterligare och dessutom fanga upp relevanta
risker battre.
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Personuppgiftsincidenter

En personuppgiftsincident ar en sakerhetsincident som kan innebara risker fér manniskors
frineter och rattigheter. Riskerna kan innebéara att nagon forlorar kontrollen éver sina
uppgifter eller att rattigheterna inskranks. En personuppgiftsincident kan fa allvarliga
konsekvenser for enskilda.

En personuppgiftsincident som inte hanteras pa ratt satt kan ocksa paverka tilltron till den
organisation som behandlar personuppgifter. Allvarliga incidenter kan ocksa leda till att
Integritetsskyddsmyndigheten inleder granskning med sanktionsavgift som foljd.

18. Vilka tjanstepersoner dr utsedda att utfora era konsekvensbedémningar?

Dataskyddssamordnare, ansvarig chef.

Kommentarer: Nar en personuppgiftsincident intraffar blir det ofta en allman oro pa en
arbetsplats. Finns inte rutiner med faststalld ansvarsfordelning kan det bli svart att agera pa
ett snabbt och effektivt satt. Risken okar for att personers fri- och rattigheter paverkas.
Uppgift om vem som har befogenhet att anmala personuppgiftsincident och vem som har
uppdrag att dokumentera personuppgiftsincidenter bor finnas med i rutinerna.

19. Har ni rutiner for hantering av personuppgiftsincidenter med faststalld
ansvarsfordelning?

Ja

Kommentarer: Det ar bra att ni har rutin for hantering av personuppgiftsincidenter med
faststalld ansvarsfordelning for att fa en snabb och effektiv hantering av
personuppgiftsincidenter. Jag noterar att detta ar en utveckling sedan forra tillfallet for
kontroll av dataskyddsefterlevnaden. Jag har emellertid inte kontrollerat om eller i vilken
utstrackning rutinen ar kdnd inom organisationen.

20. Hur informeras personal om rutiner for personuppgiftsincidenthantering?
Arbetsplatstraff

Internutbildning

Internutbildningar har hallits under 2023
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Kommentarer: Nar en personuppgiftsincident intraffar blir det ofta en allman oro och
osakerhet pa arbetsplatsen. Det ar bra och nddvandigt att se till att alla anstallda kanner till
vad som ska gdras om en personuppgiftsincident intraffar. Darfor ar det viktigt att alla i
personalen kanner till att det finns rutiner som ska anvdndas. Det ar bra att ni informerar all
personal om rutiner for hantering av personuppgiftsincidenter pa arbetsplatstraffar, intranat
och liknande.

21. Far personuppgiftsansvarig information om intraffade
personuppgiftsincidenter?

Ja. | samband med kontroll av dataskyddsefterlevnaden

Kommentarer: Det ar viktigt att den som ar personuppgiftsansvarig far information om
intraffade och dokumenterade personuppagiftsincidenter som har férekommit inom dennes
ansvarsomrade. Sarskilt viktigt ar det att personuppgiftsansvarig far information om anmalda
personuppgiftsincidenter, men de behover ocksa fa samlad information om dokumenterade
incidenter oavsett om de ar anmalda eller ej. Detta for att bedoma atgarder som behover
goras. For den personuppgiftsincident som anmalts under 2024 gjorde jag en kontroll och
noterade att den ar anmald till styrelsen som delegationsbeslut vilket ar tillfyllest.
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§53

Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad 2024 for
forbundsstyrelsen

SARK/2024:256

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning
Dataskyddsombudet har genomfort kontroll av dataskyddsefterlevnaden for
Kommunalférbundet Sydarkivera 2024.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnaden for Kommunalférbundet Sydarkivera 2024

Beslut ska skickas till
Revisorerna

Justerare Utdragsbestyrkande
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Till forbundsstyrelsen

Redovisning av aktuell registerforteckning och intriffade
personuppgiftsincidenter 2024

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Varje ar ska aktuell registerforteckning, samt intraffade personuppgiftsincidenter redovisas
for personuppgiftsansvarig. Forbundsstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for
kommunalférbundet Sydarkiveras verksamhet.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Beslut ska skickas till
Dataskyddsombud
Dataskyddsteamet

Jennie Granath
Dataskyddsspecialist
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Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§ 54

Redovisning av aktuella registerférteckningar och intraffade
personuppgiftsincidenter 2024

/SammantradespunktArende/

Forslag till beslut
Forbundsstyrelsen beslutar
att notera informationen och lagga den till handlingarna.

Sammanfattning

Varje ar ska aktuell registerférteckning, samt intraffade personuppgiftsincidenter redovisas for
personuppgiftsansvarig. Forbundsstyrelsen ar personuppgiftsansvarig fér kommunalférbundet
Sydarkiveras verksamhet.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Beslut ska skickas till
Dataskyddsombud
Dataskyddsteamet

Justerare Utdragsbestyrkande
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Mats Porsklev

Till forbundsstyrelsen

Differentierad medlemsavgift

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen utser férbundsfullmaktiges presidium, arbetsutskottet samt
forbundschef, ekonom, bevarandestrateg och forbundsjurist att arbeta med en utredning
om differentierad medlemsavgift.

Sammanfattning
Under en tid har var medlemsavgift, samt forutsattningarna for hur forbundet kan ta ut
avgifter av medlemmarna, varit under diskussion.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Beslut ska skickas till
Forbundsstyrelsens arbetsutskott
Forbundsfullmaktiges presidium
Forbundschef

Bevarandestrateg

Ekonom

Forbundsjurist

Arendet

Under en tid har det varit en diskussion om medlemsavgifternas storlek och pa vilket satt
forbundet kan ta ut avgifter av medlemmarna. Fragan stalldes dock pa sin spets nar
Raddningsforbundet Storgoteborg och raddningsférbundet Storstockholm stéllde en
frdga om medlemskap via en samutredning som genomfors just nu. Fragan var om ett
kommunalférbund kan bli medlem i Sydarkivera och vad det i sddana fall kostar.

Efter diskussioner i forvaltningen sa holls ett méte med utredaren i fragan for att utréna
vad de soker for hjalp. Forvaltningen hade inget rakt svar pa kostnad for ett kommunal-
forbund utan koppling till medlemskretsen och bad om att fa aterkomma.

Detta har darefter diskuterats i en snav politisk krets. Vid det tillfallet framkom ett behov
av en motesserie dar bade politiker och tjansteman deltar i arbetet med att ta fram
riktlinjer samt ett nytt satt att debitera medlemskretsen. Kanske finns ocksa ett behov av
att modifiera hur ett kommunalférbund kan ansluta till férbundet, samt hur ett kommunalt
bolag ska debiteras. Utan att forega en utredning sa ar det av vikt att ha i atanke att vi inte
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Mats Porsklev

kan skapa ett system dar vi inte kan bara vara kostnader pa ett klokt och framtidssékrat
satt.

Mot denna bakgrund vore det intressant om férbundet kunde diskutera en differentierad
medlemsavgift dar vi tar hojd for olika medlemskonstellationer, och att vi tydligt reglerar
ratten till representation eller ;.

Mats Porsklev
Forbundschef

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA

SIDA |2



' SYDARKWER A PROTOKOLLSUTDRAG 1(1)

Forbundsstyrelsens arbetsutskott 2024-11-22

§ 55

Differentierad medlemsavgift
SARK/2024:280

Forslag till beslut

Forbundsstyrelsen utser férbundsfullmaktiges presidium, arbetsutskottet samt forbundschef,
ekonom, bevarandestrateg och férbundsjurist att arbeta med en utredning om differentierad
medlemsavgift.

Sammanfattning
Under en tid har var medlemsavgift, samt forutsattningarna for hur forbundet kan ta ut avgifter
av medlemmarna, varit under diskussion.

Beslut ska skickas till
Forbundsstyrelsens arbetsutskott
Forbundsfullmaktiges presidium
Forbundschef

Bevarandestrateg

Ekonom

Forbundsjurist

Justerare Utdragsbestyrkande
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Beslut

Kommunalférbundet Sydarkivera byter postadress fran Box 182, 342 22 Alvesta till
gatuadress Varendsgatan 12 A, 342 30 Alvesta.

Mats Porsklev

Forbundschef kommunalforbundet Sydarkivera.
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Bedomning av personuppgiftsincident

| dataskyddsférordningen (GDPR) finns en skyldighet for organisationer att anmala vissa typer
av personuppgiftsincidenter till Integritetskyddsmyndigheten (IMY). Anmalan ska ske inom 72
timmar fran det att incidenten upptacktes. Den personuppgiftsansvarige maste géra en
beddmning da en personuppgiftsincident intréffat for att pa sa satt avgéra om den ska
anmalas till tillsynsmyndigheten IMY eller inte. Om det ar troligt att personuppgiftsincidenten
kommer att medféra en risk for de registrerade maste man som personuppgiftsansvarig
anmala till IMY. Men om det ar osannolikt att en personuppgiftsincident medfér risker behéver
man inte meddela IMY utan endast dokumentera incidenten.

Denna bedémning avser foljande personuppgiftsincident
(Ange kort vad som hant)

Ett e-postmeddelande innehallande leveransgodkannande och testrapport skickades till fel
mottagare. Meddelandet innehdll endast personuppgifter om anstalld. Mottagaren av e-
posten fick meddelandet till sin privata e-postadress som hon for flera ar sedan hade anvant
i samband med att hon sokt en tjanst hos Sydarkivera.

Vilka risker finns med anledning av denna personuppgiftsincident?

(Ange de risker som ni kommer fram till finns)

Krankning av personlig integritet och obehag hos mottagaren

Bedomning av risk
(Ar det sannolikt eller osannolikt att incidenten har medfért en risk for fysiska personers rattigheter och friheter? Valj ett av nedan

foljande alternativ och motivera)
Det ar osannolikt att incidenten har medfort nagon risk for de berérda registrerade.

Beslut

(Valj ett av nedan foljande alternativ)

Personuppgiftsincidenten ska inte anmalas till IMY.
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Mats Porsklev

Forbundschef
I enlighet med delegeringsordning antagen av férbundsstyrelsen 2020-03-06
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Dokumentation av personuppgiftsincident

1(3)

Personuppgiftsansvarig organisation
Kommunalférbundet Sydarkivera, forbundsstyrelsen 222 000-3103

Organisationsnummer

Therese Jigsved

Handldaggare som dokumenterar incident

E-postadress
therese.jigsved @sydarkviera.se

Nar intraffade incidenten?

Datum

2024-10-02

Klockslag
10.05

Ev kommentar

Ev kommentar

Nar upptacktes incidenten?

Datum

2024-10-03

Klockslag
10.32

Ev kommentar

Ev kommentar

Vilken typ av personuppgiftsincident har intréffat?

(T ex obehorigt rojande, forlust, férstorning, obehdrig atkomst, otillaten forandring)

Obehorigt réjande

Beskriv vad det dr som har hint

med att hon sokt en tjanst hos Sydarkivera.

Ett e-postmeddelande innehallande leveransgodkannande och testrapport skickades till fel
mottagare. Meddelandet innehdll endast personuppgifter om anstalld. Mottagaren av e-posten
fick meddelandet till sin privata e-postadress som hon for flera ar sedan hade anvant i samband
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Vilken verksamhet ar berord?
(T ex basverksamhet, anslutande tjanst dataskydd, anslutande tjénst analoga arkiv, bevarandeplattformen, central férvaltning)

Basverksamhet

Giller incidenten en behandling som hanteras av personuppgiftsbitraden eller

underbitraden?
(Om ja, ange vilka bitraden som berdrs)

Microsoft, Lex

Vilka och ungefédr hur manga har drabbats av incidenten?

(Ange t ex anstélld, fértroendevald, elever, vardnadshavare etc)

En person har fatt meddelandet till sig som inte skulle ha det.

Vilken sorts personuppgifter har drabbats av incidenten?
(Ange typ av personuppgift, t ex kontaktuppgifter, namn, personnummer, uppgift om hélsa eller andra kénsliga personuppgifter)

Namn och e-postadress

Vilka konsekvenser kan incidenten fa?
(Tex skadat anseende, risk for hot och vald, ekonomisk forlust, réjande av sekretessbelagd information)

Mottagaren upplevde obehag 6ver att Sydarkivera hade kvar hennes privata e-post flera ar efter

att hon sokte en tjanst hos Sydarkivera.

Hur allvarlig ar incidenten?
(Ange pé en skala mellan 1-4 ddr 1= obetydlig, 2=begréansad, 3=betydande, 4=mycket allvarlig

1
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Atgirder med anledning av incidenten

(Beskriv vilka tgarder som vidtagits och nar)

Mottagarens e-postadress &r borttagen fran e-postadressregistet i LEX.

Information till berérd part

(Beskriv om och hur ni informerat berérda personer)

Sydarkivera har varit i kontakt med mottagaren av det felaktiga meddelandet och vi har bett om
ursakt for felet och informerat om att hennes privata e-post numera ar borttagen. Ratt
mottagare har ocksa fatt meddelandet.

Eventuell 6vrig information
(Ange vid behov ndgon 6vrig information som bedéms vara viktig)
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